
Badan Hukum/Instansi Pemerintah 

 

 
 

Tahapan registrasi akun LMS Online (Badan Hukum/Instansi Pemerintah): 

1. Buka link portal LMS Online https://lms.bpbatam.go.id/portal/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik ‘Daftar’ pada sisi kanan atas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Badan Hukum/Instansi Pemerintah 

 

 
 

Tampilan ‘Form’ saat pengajuan registrasi akun LMS Online’ 

 

3. Melengkapi dan mengisi data sesuai identitas yang dimiliki:  

 

No Tipe Pemohon Identitas 

1. Individu 
 
 
 
 
 
 
 

KTP 

 
 

2. Badan Hukum/Instansi Pemerintah 
a. Perseroan Terbatas (PT) 
b. Persekutuan Komanditer  
    (CV/Commanditaire Vennootschap) 
c. Yayasan  
d. Koperasi 
e. Pemerintahan 
f. BUMN/BUMD 
g. Organisasi Sosial Politik 
h. Badan Keagamaan (Gereja) 
i. Lembaga dan Bentuk Lainnya 
 
 

NPWP 
 
 
 
 
 
 
 

 



Badan Hukum/Instansi Pemerintah 

 

 
 

4.  Mengisi kolom ‘username’. 

 

 

 

 

 

 

5. Mengisi kolom ‘Tipe Pemohon’ lalu pilih Badan Hukum/Instansi Pemerintah 

 

 

 

 

6. Mengisi kolom ‘Bentuk Usaha’  

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Mengisi kolom nomor NPWP Badan/Instansi 

 

 

 

8. Mengupload file lampiran scan identitas (NPWP) 

 

 

 

 

 



Badan Hukum/Instansi Pemerintah 

 

 
 

9. Menigisi kolom ‘email’ yang aktif dan terdaftar, (disarankan menggunakan email gmail untuk 

menghindari kegagalan dalam pengiriman notifikasi) → Klik minta OTP → Kirim OTP → cek 

email, OTP otomatis dikirim ke email yang di input →masukan OTP → Klik Verifikasi  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Mengisi kolom ‘Nama Perusahaan’ 

 

 

 

11. Mengisi kolom ‘Alamat Sesuai Identitas’ 

 

 

 

 

12. Mengisi kolom ‘Alamat Sesuai Domisili’ 
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13.  Mengisi kolom ‘Provinsi’ 

 

 

 

 

14. Mengisi kolom ‘Kabupaten/kota’ 

 

 

 

 

15. Mengisi kolom ‘Kecamatan’ 

 

 

 

 

 

16. Mengisi kolom ‘Kelurahan’ 

 

 

 

 

17. Informasi Pimpinan Badan Hukum 

Apabila terdapat lebih dari sati direktur, maka yang digunakan adalah Direktur Utama. 

Upload Pindaian akta pendirian dan akta perubahan terkahir 

 

 

 

 

 

 

18. Mengisi kolom ‘Nama Lengkap’ 
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19. Mengisi kolom ‘Jabatan’ 

 

 

 

20. Mengisi kolom ‘Status Kewarganegaraan’ 

 

 

 

 

21. Mengisi kolom ‘Tanggal Lahir’ 

 

 

 

 

22. Mengisi kolom ‘Nomor HP terdaftar Whatsapp’ 

Klik minta OTP → Kirim OTP → cek Whatsapp, OTP otomatis dikirim ke nomor Whatsapp yang 

di input →masukan OTP → Klik Verifikasi 
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23. Upload swafoto 

 

     

 

 

24. Mengisi ceklis ‘centang’ ✅  pada keterangan berikut “Dengan mencentang ini, saya telah 

membaca dan menyetujui seluruh syarat dan ketentuan yang ditetapkan→ Scroll hingga 

bawah lalu klik Lanjutkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

25. Klik ‘Daftar Sekarang’ → Klik ‘Konfirmasi’ 

 

 

 

 

26. Lalu akan muncul ‘text box’ berisi keterangan ‘Terimakasih,(nama anda) , Registrasi Akun LMS 

Online Anda Akan Kami Proses, Pengajuan akun anda akan diverifikasi selambat-lambatnya 

dalam waktu 1x24 jam pada hari kerja. Hasil verifikasi akan kami sampaikan melalui email 

anda.Terimakasih 
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27. Cek secara berkala email yang didaftarkan dalam kurun waktu 1x24 jam: 

• Jika email notifikasi ‘diterima’, silahkan lanjut pembuatan password akun LMS Online, 

lalu akun LMS Online sudah bisa di gunakan, silahkan login/masuk untuk memulai 

pengajuan permohonan. 

• Jika email notifikasi ‘ditolak’, silahkan ajukan registrasi akun ulang dengan melengkapi 

kekurangan sesuai catatan notifikasi penolakannya. Lalu Klik tombol ‘pengajuan ulang’. 


