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PENDAHULUAN

1.

3.

Definisi

LMS adalah Land Management System;
UWT adalah Uang Wajib Tahunan;

PL adalah Penetapan Lokasi;

KPT adalah Keputusan Pengalokasian Tanah;
PPT adalah Perjanjian Pemanfaatan Tanah;
IPH adalah Izin Peralihan Hak;

BAP adalah Biaya Administrasi Peralihan;
HT adalah Hak Tanggungan;

KTP adalah Kartu Tanda Penduduk;

NPWP adalah Nomor Pokok Wajib Pajak;
WNI adalah Warga Negara Indonesia;
WNA adalah Warga Negara Asing;

Latar Belakang

Dalam rangka meningkatkan kualitas pelayanan serta mendukung penerapan sistem
pelayanan berbasis elektronik di lingkungan Badan Pengusahaan Batam, telah
dikembangkan Land Management System (LMS) sebagai sarana untuk memfasilitasi proses
pengajuan dan pengelolaan layanan pertanahan secara digital.

Melalui sistem ini, pemohon dapat mengajukan permohonan layanan pertanahan secara
daring, sedangkan petugas dapat melakukan proses verifikasi, evaluasi, dan pengelolaan
data secara terintegrasi. Untuk memudahkan pengguna dalam memahami tata cara
penggunaan sistem, disusun panduan pengguna LMS sebagai acuan dalam mengakses dan
memanfaatkan fitur-fitur yang tersedia pada sistem.

Tujuan

Panduan pengguna ini disusun dengan tujuan untuk:
1. Memberikan informasi dan petunjuk penggunaan sistem LMS.
2. Memudahkan pengguna dalam memahami alur pengajuan layanan pertanahan.
3. Mengurangi kesalahan dalam proses penginputan data dan pengajuan permohonan.
4. Mendukung pelaksanaan layanan pertanahan yang efektif, transparan, dan
akuntabel.



4. Sasaran Pengguna

Panduan ini ditujukan kepada:
1. Pegawai atau petugas yang melakukan verifikasi dan pengelolaan layanan pada
sistem.
2. Pemohon atau pengguna layanan yang mengajukan permohonan melalui LMS.
3. Pihak terkait lainnya yang memerlukan informasi penggunaan sistem.



PANDUAN UMUM
1. Registrasi Akun LMS

Pemohon yang akan mengajukan permohonan layanan perizinan lahan melalui LMS wajib
terlebih dahulu melakukan registrasi akun.

Dalam proses registrasi akun, pemohon harus menentukan jenis tipe pemohon yang sesuai.
Adapun tipe pemohon yang dimaksud meliputi:

1.1 Perorangan (Individu)

% Ims.bpbatam.go.id/apps Q & % @ @

2 LMS BP BATAM
& Land Management System

s
J taisnasni
z\ Passwor d

&
<

o wea

tsaya LUPA AKUN?

Silakan login lalu verifikasi Nomor
AR SEKARA

Handphone dan Email Anda untuk
mendapatkan notifikasi permohonan.

Gambar 1. Halaman Login LMS Online
Langkah-langkah pendaftaran akun perorangan:

e Buka browser lalu ketik alamat URL http://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Setelah halaman login terbuka silahkan Klik tautan Daftar Sekarang
e Selanjutnya akan tampil form registrasi akun yang harus diisi oleh pemohon sesuai data
yang diminta:
a. Username
- Harus bersifat unik dan belum pernah digunakan oleh pengguna lain pada sistem
- Terdiri dari huruf dan/atau angka
Tidak diperbolehkan menggunakan spasi
Tidak diperkenankan menggunakan karakter khusus dan symbol seperti @#5% &
Panjang minimal 6 karakter dan maksimal 20 karakter
Username tidak dapat diubah setelah melakukan proses pendaftaran akun



https://lms.bpbatam.go.id/apps

PENDAFTARAN AKUN

Petunjuk Pendaftaran Akun
Urnituk memudahkan proses pendafiaran skun, silakan ki panduan pengisian melaiui video
berikul: Klik di sini

Username *

Tipe Pemohan *

Pilit Status Kewaiganegaraan *

Apakah permehonan ini dikuasakan kepads nolarnis? *

MNomor HP terdafan Whatshop *

Email disarankan menggunakan gmail *

Marma Lengkap *

Preskerjaan ®

Alamal Besuai identitas KTP *

Mlama Domisili *

Pilih Provinsi *

Pilih Kabupaten/ Koa *

Pilih Kecamatan *

Pilih Kelurahan *

Tanggal Lahir *

Swalalo *

Sudah punya akun? won

Gambar 2. Form Pendaftaran Akun LMS Online (Individu)

b. Tipe Pemohon: pilih opsi individu

c. Status Kewarganegaraan: pilih WNI / WNA
Jika pilih WNI maka upload file scan KTP berwarna, jika pilih WNA upload file scan
passport pada kolom file lampiran identitas
d. Isi kolom Apakah permohonan ini dikuasakan kepada notaris: Ya / Tidak
Jika Ya lampirkan Surat Kuasa notaris di akhir penginputan dan masukkan nomor HP
notaris
10



e. No HP terdaftar WhatsApp
Melakukan verifikasi nomor WhatsApp dengan cara : Input nomor HP = Klik Minta
OTP - Kirim OTP = cek OTP di WhatsApp > input Kode OTP > Klik Verifikasi

Verifikasi OTP Nomor HP terdaftar Whatsapp X

Kode OTP Jika kode OTP belum diterima Email
| Anda dalam 2 menit, Anda dapat
mengirim ulang kode OTP.

4 G

Gambar 3. Layar Popup Verifikasi Nomor WhatsApp

f. Email aktif dan terdaftar
Alamat email disarankan menggunakan gmail untuk menghindari kegagalan dalam
pengiriman notifikasi.
Melakukan verifikasi email dengan cara : input alamat email = Klik Minta OTP =
Kirim OTP = cek OTP di email = input Kode OTP - Klik Verifikasi.

Verifikasi OTP Email X

Kode OTP Jika kode OTP belum diterima Email
Anda dalam 2 menit, Anda dapat
mengirim ulang kode OTP.

Gambar 4. Layar Popup Verifikasi Email

8081|

4 >

Nama Lengkap: input nama lengkap sesuai identitas
Pekerjaan: input pekerjaan sesuai identitas
i. Alamat sesuai identitas KTP
j- Alamat Domisili: input alamat sesuai tempat tinggal
k. Tanggal lahir: input tanggal lahir sesuai identitas
I. Swafoto : upload foto selfie diri separuh badan

Klik ‘centang’ pada keterangan “Dengan mencentang ini, saya telah membaca dan
menyetujui seluruh syarat dan ketentuan yang ditetapkan”. Selanjutnya akan tampil layar
popup Syarat dan Ketentuan Pendaftaran Akun, scroll layar popup hingga akhir lalu klik
Lanjutkan.

klik tombol Daftar Sekarang, akan tampil layar popup apakah data yang dimasukkan sudah
benar, selanjutnya klik Konfirmasi.

11



e Selanjutnya menunggu Admin LMS melakukan verifikasi akun selama 1 (satu) hari kerja
hingga mendapatkan notifikasi email Aktivasi Akun.

1.2 Badan Hukum / Instansi Pemerintah
Langkah-langkah pendaftaran akun Badan Hukum:

e Buka browser lalu ketik alamat URL http://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Setelah halaman login terbuka silahkan klik tautan Daftar Sekarang
o Kemudian akan tampil form registrasi akun yang harus diisi oleh pemohon sesuai
data yang diminta:
a. Username
- Harus bersifat unik dan belum pernah digunakan oleh pengguna lain pada
sistem
- Terdiri dari huruf dan/atau angka
- Tidak diperbolehkan menggunakan spasi
- Tidak diperkenankan menggunakan karakter khusus dan symbol seperti
@H#S%&
- Panjang minimal 6 karakter dan maksimal 20 karakter
b. Tipe Pemohon: pilih opsi Badan Hukum / Instansi Pemerintah
Bentuk Usaha: terdapat beberapa opsi bentuk usaha seperti Perseroan
Terbatas (PT), Yayasan, Pemerintahan, BUMN/BUMD, dlI.
d. NPWP Badan / Instansi Pemerintah
. File lampiran NPWP
f. Email aktif dan terdaftar
Alamat email disarankan menggunakan gmail untuk menghindari kegagalan
dalam pengiriman notifikasi.
Nama Perusahaan
Alamat sesuai identitas
i. Alamat Domisili

'5'“.0
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https://lms.bpbatam.go.id/apps

PENDAFTARAN AKUN

Petunjuk Pendaftaran Akun

Uniuk memudahikan proses pendafiaran akun, silakan kot panduan pengisian melalui video
berikul: Klik di sini

Usainams *

Tipe Pemohan

i hukurr

Bariluk Usana *

- - -

MPWP Badan J Instamns *

File Lampian Scan |demitas (MPWP) =

Email dizarankan mengganakan gmail *

Mama Perusahaan *

Alamal Sesuai identias *

A
Alamat Domisili *

A
Filik Provinsi *
PRilih Kabupaten/Kota *
PFilih Kecamatan *
Pilit Kelurahan *
Infermasi Pimpinan Badan Hukum

Apabila lerdapat lebih dari satu direkiun, maka yang digunakan sdalah Direlcbur Utama.
Pindaian Akla Pendirian dan AkLa Perubahan lerakhin *
Mama Lengkap *
Jabatan *
Pilih Status Kewarganegaraan *
Tanggal Lahir *
o

Gambar 5. Form Pendaftaran Akun LMS Online (Badan Hukum)

Informasi Pimpinan Badan Hukum
Pindaian Akta Pendirian dan Akta Perubahan terakhir serta Keputusan
Kementrian Hukum
Nama Lengkap
13



Input nama lengkap pimpinan perusahaan yang tertera pada Akta Pendirian /
Akta Perubahan

I. Jabatan
Input posisi jabatan pimpinan perusahaan sesuai Akta Pendirian / Akta
Perubahan

m. Status Kewarganegaraan: pilih WNI / WNA
Jika pilih WNI maka upload file scan KTP berwarna, jika pilih WNA upload file
scan passport

n. Tanggal Lahir: input tanggal Iahir pimpinan perusahaan

o. Nomor HP terdaftar WhatsApp

p. Swafoto: upload foto selfie diri

e Klik centang pada keterangan “Dengan mencentang ini, saya telah membaca
dan menyetujui seluruh syarat dan ketentuan yang ditetapkan”. Selanjutnya akan
tampil layar popup Syarat dan Ketentuan Pendaftaran Akun, scroll layar popup
hingga akhir lalu klik Lanjutkan.

Syarat dan Ketentuan Pendaftaran Akun

P BP BATAM

- >

Persetujuan Penggunaan Aplikasi LMS BP Batam
Versi 1tanggal 12 Juni 2025

SYARAT DAN KETENTUAN PENGGUNAAN APLIKASI LMS BP BATAM
Dengan k Land M t System (LMS) BP Batam, saya setuju untuk terikat pada Syarat dan
Ketentuan Penggunaan Aplikasi LMS BP Batam sebagai berikut:

A. Persyaratan dan Tata Cara Penggunaan Aplikasi
1. Anda wajib memiliki dokumen identitas resmi yang dikeluarkan oleh pemerintah Republik Indonesia

2. Anda wajib mendatftarkan:
1. Momor ponsel Indonesia yang aktif dan valid agar dapat dikiimkan Short Message Service (SMS) atau
Whatsapp;

2. Alamat email aktif dengan kapasitas memadai.

3. Anda wajib memberikan data yang benar, akurat, dan terkini serta melakukan pengkinian data apabila
terdapat perubahan data pada data Anda melalui aplikasi LMS BP Batam atau sarana lain sesuai ketentuan
EP Batam. L/

BATALKAN

Gambar 6. Halaman Syarat dan Ketentuan Pendaftaran Akun

e Klik tombol Daftar Sekarang, akan tampil layar popup apakah data yang
dimasukkan sudah benar, kemudian klik Konfirmasi.

e Selanjutnya menunggu Admin LMS melakukan verifikasi akun selama 1 (satu) hari
kerja hingga mendapatkan notifikasi email Aktivasi Akun. Jika pendaftaran akun
ditolak, lengkapi data sesuai catatan penolakan dengan cara klik Pengajuan
Ulang pada notifikasi email penolakan tersebut.

2. Aktivasi Akun LMS Online
e Setelah melakukan pendaftaran akun, pemohon menunggu Admin melakukan verifikasi
akun selama 1 (satu) hari kerja.

e Apabila permohonan pendaftaran akun diterima maka pemohon akan mendapatkan
notifikasi email verifikasi LMS Online untuk melakukan Aktivasi Akun.

14



p INFO - Verifikasi LMS Online *

LMS Online - BP Batam <Ims-online@bpbatam.go.id> 03/12/2026, 9:42 AM
To .

Registrasi LMS ONLINE

Selamat Datang,
Token : 25846

Hey

Terima Kasih Telah Mendaftar Pada LMS Online
Data Registrasi anda sebagai berikut :

No Identitas 4

Usemame

Nama

T —

Thanks,

Gambar 7. Notifikasi Email Aktivasi Akun

e Klik Aktivasi Akun - tampil halaman popup Aktivasi Akun > masukkan password,
konfirmasi password dan nomor Token > klik Aktivasi

Aktivasi Akun

Username
Nama

No. Identitas
Password

+ Password Harus Mempunyal Panjang Minimal 8 Karakter

. Password Harus Mengandung 1 Huruf Kecil

+ Password Harus Mengandung 1 Huruf Kapital

« Password Harus Mengandung 1 Angka

. Password Harus Mengandung 1Simbol, seperti [|@¥§%"&()-=]
- Contoh Password Benar : Aku@2021

Kenfirmasi

Token

Gambar 8. Halaman Aktivasi Akun LMS Online
e Selanjutnya pemohon dapat melakukan login pada sistem LMS
3. Login
Pemohon yang telah melakukan pendaftaran akun LMS Online dan telah memiliki Username

dan Password, maka sebelum mengajukan permohonan perizinan lahan, pemohon harus login
LMS Online terlebih dahulu.

15



25 Ims.bpbatam.go.id/apps Q e » Q

LMS BP BATAM
Land Management System

Username

Usemame Anda

Password

LUPA PASSWORD?
ngat saya
gatsay LUPA AKUN?

Silakan login lalu verifikasi Nomor
Handphone dan Email Anda untuk

P : Belum punya akun? DAFTAR SEKARANG
mendapatkan notifikasi permohonan.

Gambar 9. Layar Popup Verifikasi Nomor WhatsApp

Langkah-langkan melakukan Login LMS:

e Buka browser lalu ketik alamat URL http://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Masukkan username dan password, selanjutnya klik login

e Username dan password harus diinput dengan benar, huruf kapital atau besar
kecilnya huruf sangat berpengaruh dalam kesuksesan login

e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon yang didaftarkan

e C = Imsbpostamgoi/dahbont o 7 -

Q LMS BP BATAM = 2

Dashboard
Selamat Datang, s

@ BuatF .
Jika Anda mengatami k
T rmohonar Customer Service kami me

terkait perizinan, silak;

o ims-onfine@bpbatam.go.id

(© wiarsase +62 811704 7000 / +62 811704 8000

Permohonan Terakhir Anda

Jenis Permohonan: Pelayanan Perpanjangan Hak Baca Juga Bantuan untuk Info Lebih Lanjut.
Atas Tanah

Nomor Registrasi:

Tanggal Pengajuan: 08/012026

Status: s

Pemohon: s

© DETAIL PERMOHONAN

Gambar 10. Halaman Dashboard LMS Online Pemohon Individu

4. Lupa Password Akun LMS

Fitur Lupa Password disediakan untuk membantu pengguna yang tidak dapat mengakses akun
karena lupa kata sandi. Melalui fitur ini, pengguna dapat melakukan proses pemulihan akun
dengan membuat kata sandi baru secara mandiri sehingga dapat kembali menggunakan
sistem.

Manfaat fitur Lupa Password sebagai berikut:

e Memudahkan pengguna dalam memulihkan akses akun tanpa harus menghubungi
administrator;
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e Mempercepat proses pemulihan akun ketika pengguna lupa kata sandi;

e Meningkatkan keamanan sistem melalui proses verifikasi sebelum pengguna membuat
kata sandi baru;

€« C % Imsbpbatam.go.id/apps @ ®» a 'S
@ LMS BP BATAM
Username
Password
. LUPA PASSWORD? c
LUPA AKUN?
Silakan login lalu verifikasi Nomor
Handphone dan Email Anda untuk
Y % Belum punya akun? DAFTAR SEKARANG
mendapatkan notifikasi permohonan.

Gambar 11. Halaman Login LMS Online

Langkah-langkah melakukan reset password:

e Buka halaman login LMS Online di tautan http://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Klik Lupa Password pada halaman login
e Masukkan username dan email yang terdaftar, kemudian klik tombol Reset Password

LMS BP BATAM

Land Management System

Username

aini

Email

00OXXX@gmail.com

RESET PASSWORD

KEMBALI KE LOGIN

Gambar 12. Halaman Lupa Password

e Selanjutnya link lupa password akan terkirim ke email pemohon

e Buka akun email, lakukan reset password dari notifikasi email lupa password yang
diterima, klik Reset Password

e Masukkan password baru dan konfirmasi password sesuai persyaratan yang diinfokan,
kemudian klik tombol Submit
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® [INFO - Lupa Password Akun LMS Online *

LMS

ine - BP Batam <Ims-online@bpbatam.go.id> 03/17/2026, 9:44 AM
To I i

Reset Your Password

Klik tombol di bawah ini uniuk mengatur ulang kata sandi akun LMS Online
Anda. Jika Anda tidak meminta Lupa Password, Anda dapat menghapus
email ini dengan aman

Reset Password 4

Terima Kasih,
17-03-2026

You received this email because we received a request for your account. If you did not
request you can safely delete this email

Ims-online@bpbatam.go.id

Gambar 13. Notifikasi Email Lupa Password

Reset Password Akun

Usarndims
Password

Confirm

« Password Harus Mempunyai Panjang Minimal 8 Karakter

+ Password Harus Mengandung 1 Huruf Kapital Di awal

» Password Harus Mengandung 1 Huruf Kecil

» Password Harus Mengandung 1 Angka

« Password Harus Mengandung 1Simbel, seperti ['@#5% 4 ()-=]

» Contoh Password Benar : Aku@2021

Gambar 14. Halaman Reset Password

5. Lupa Akun LMS Online

Fitur “Lupa Akun” pada LMS Online disediakan untuk membantu pengguna yang tidak dapat
mengingat atau menemukan kembali informasi akun seperti username dan email yang
terdaftar miliknya. Melalui fitur ini, pengguna dapat melakukan proses pencarian dan
pemulihan akun sehingga dapat kembali mengakses layanan pada sistem LMS Online.

Langkah-langkah pemulihan akun LMS Online jika pemohon lupa username dan password:

e Buka halaman login LMS Online di tautan http://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Klik Lupa Akun pada halaman login
e Selanjutnya akan tampil halaman popup pemulihan akun
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Pemulihan Akun

Lengkapi data untuk verifikasi kepemilikan akun

BATAL KIRIM PERMOHONAN

Gambar 15. Halaman Popup pemulihan akun

e Kemudian isi data pemulihan akun seperti gambar diatas

Tipe Pemohon: Individu / Badan Hukum

Nomor Identitas: KTP (Individu) / NPWP (Badan Hukum)

Upload Swafoto (photo selfie sedada)

Upload Identitas

Email (alamat email aktif yang sudah pernah terdaftar atau email baru)
Nomor Telepon (Nomor Whatsapp aktif)

D o0 T

e Setelah input data pemulihan akun, klik tombol Kirim Permohonan

e Pengajuan lupa akun akan diverifikasi oleh admin dalam waktu 1 (satu) hari kerja. Hasil
verifikasi akan disampaikan melalui email yang telah didaftarkan.

6. Update Akun LMS Online

Fitur Update Akun pada LMS Online dikhususkan untuk pengguna yang sebelumnya telah
terdaftar di LMS, fitur ini digunakan untuk mengoptimalkan data pengguna dalam
memperbarui atau menyesuaikan data akun yang telah terdaftar pada sistem agar tetap
akurat dan sesuai dengan kondisi terkini. Update akun ini hanya dilakukan sekali oleh
pengguna yang belum pernah melengkapi data terbarunya, sehingga ketika pengguna login
LMS maka pemohon tidak dapat melakukan pengajuan perizinan lahan sebelum melakukan
Update Akun.

Berikut halaman pengajuan Update akun setelah pengguna login LMS Online :
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UPDATE AKUN

Username
Tipe Pemohon

Pilih Status Kewarganegaraan

Nomor HP terdaftar Whatsapp

Nomar KTP

File Lampiran Scan Identitas (KTP)

Email disarankan menggunakan gmail

MINTA OTP

Pilih Kabupaten/Kota

Pilih Kecamatan

Pilih Kelurahan

Tanggal Lahir
203 ]

Swafoto

Gambar 16. Halaman Update Akun LMS Online Individu

Sistem akan otomatis menampilkan data identitas kepemilikan akun yang dimiliki, dan
pengguna dapat mengupdate data yang diinginkan. Jika sudah sesuai, pengguna akan diminta
untuk verifikasi ulang email, nomor hp terdaftar whatsapp, mengupload KTP/NPWP dan
swafoto.
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7. Pengajuan Permohonan

7.1 Pelayanan Alokasi Tanah Terbuka

Pengalokasian Tanah yang telah dilakukan Pematangan Tanah dimulai dengan pengumuman
secara terbuka untuk menentukan Penerima Alokasi Tanah sesuai dengan kriteria yang
ditetapkan Badan Pengusahaan Batam.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Alokasi Tanah Terbuka

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Alokasi Tanah Terbuka > klik Pilih

Lokasi

e LMS BP BATAM

Layanan Perizinan Lahan

----------

Alokasi Reguler

o aan Loka: Bortuiuan untk angaNan alokasi lnsh Baru. @ DETAR

:
...... ran
- S
Perpanjangan Hak Atas Tanah
L4 K Be jang m °
»
[ oo |

........

Persetujuan Lelang

Bertuiuse

AJUKAN PERMOHONAN

s @ DETAR

Alokasi Langsung

Bormuan unsuk pengajuan s

AJUKAN PERMOHONAN

Petayanan

Peralihan Hak Atas Tanah

mmmmmm

wasiingsung. @ DETAL

Peiryanan

Alokasi Terbuka

© oETAL

otk pengaiven skokas Terbus
PILI LOKAS) [

Peiayanan

Perubahan Dokumen

Bertuhion untuk penibohan dokumen tanah. @ DETAIL
TAMPILKAN PILIHAN

Petsyanan

Alokasi Penataan

Gambar 17. Layanan Perizinan Lahan (Alokasi Tanah Terbuka)

e Tampil kotak dialog berisi Syarat dan Ketentuan Permohonan Alokasi Tanah Terbuka.

Scroll hingga bawah selanjutnya Klik ‘centang’

pada keterangan “Dengan

mencentang ini, Saya telah membaca dan menyetujui seluruh syarat dan ketentuan yang
ditetapkan” - klik Lanjutkan

Syarat dan Ketentuan Permohonan Alokasi Tanah Terbuka

BATAM

A PERSIAPAN
1. Dokumen Teknis

Dengan mengakses Land Management System (LMS) BP Batam, saya setuju uniuk ierikat pada Syarat dan
Ketentuan Penggunaan Aplikasi LMS BP Batam sebagai berikut.

Syarat dan Ketentuan Permohonan Alokasi Tanah
Mohon baca dengan cermat syarat dan ketentuan berikut sebelum mengajukan permohonan alokasi tanah:

a. Anda wajib melakukan unduh dokumen teknis pada aplikasi LMS.

Syarat dan Ketentuan Permohonan Alokasi Tanah Terbuka
Versi v1.1tanggal 18 Mei 2026

SYARAT DAN KETENTUAN PENGGUNAAN APLIKASI LMS BP

B BPBATAM i

v

Gambar 18. Tampilan Layar Syarat dan Ketentuan Alokasi Tanah Terbuka

e Selanjutnya pilih lokasi pada peta berwarna kuning, dan pastikan pengajuan dilakukan
sebelum batas waktu penutupan
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Gambar 19. Halaman Peta Wilayah Pengembangan (Alokasi Tanah Terbuka)

e Tampil popup informasi dan persyaratan alokasi tanah terbuka yang dipilih. Baca
informasi dan persyaratan, kemudian unduh dokumen teknis yang disediakan.

Ada 4 permohonan yang telah diajukan di lokasi

ini
INFO PERSYARATAN
ID Lokasi - 1601
Peruntukan - KOMERSIAL
Luas Penggunaan: 1.000 m?
Lokasi - SEKUPANG
Subwilayah - SEKUPANG / SEKUPANG

Tanggal Buka - 10 September 2025
Tanggal Tutup - 23 September 2025

telah diunduh 2 pemohon

Gambar 20. Jendela Popup Informasi dan Persyaratan Alokasi Tanah
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Ada 4 permohonan yang telah diajukan di lokasi
ini

INFO PERSYARATAN

ID Lokasi - 1601

Peruntukan : KOMERSIAL

Luas Penggunaan: 1.000 m*

Lokasi : SEKUPANG

Subwilayah : SEKUPANG / SEKUPANG

Tanggal Buka - 10 September 2025
Tanggal Tutup - 23 September 2025

Ajukan
Permohonan

telah diunduh 2 pemohon \

Gambar 21. Jendela Popup Informasi dan Persyaratan Alokasi Tanah

e Setelah download dokumen teknis selanjutnya muncul tombol untuk mengajukan
permohonan. Klik Ajukan Permohonan

e Lakukan verifikasi OTP melalui nomor WhatsApp yang terdaftar dengan klik “Kirim
OTP”, kemudian masukkan kode OTP dan klik “Verifikasi”.

Verifikasi OTP Nomor HP terdaftar Whatsapp

Kode OTP

=]

s
[==]
on

MENGIRIM OTP...

=
)

[1]

]
o

@
7

!

Tunggu 0 detik sebelum mencoba lagi.

Gambar 22. Tampilan Verifikasi OTP Nomor HP terdaftar

e Selanjutnya tampil halaman pengajuan Informasi Tanah, isi detail rencana penggunaan
lahan sesuai kebutuhan usaha, kemudian klik Selanjutnya
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o Informasi Tanah Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pengalokasian Lahan  Tipe Pemohon Badan Hukum
Terbuka

Peruntukan™

Peruntukan®

Wilayah Pengembangan”

Alamat Lokasi®

Detail Penggunaan”

Rumah Toke

SELANJUTNYA

Gambar 23. Halaman Informasi Tanah Pengajuan Alokasi Tanah Terbuka

e Tampil halaman Informasi Pemohon. Sistem LMS secara otomatis mengisi informasi
pemohon berdasarkan akun yang terdaftar, lalu klik Selanjutnya

& Informasi Tanah © nformasi Pemonon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pengalokasian Lahan  Tipe Pemohon - Badan Hukum
Terbuka

Tipe Pemohon™

Nama*

No. Identitas™

No. Telepon Pemohon*

Tipe Pimpinan*

Nama Pimpinan*

NIK Pimpinan*

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 24. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Alokasi Tanah Terbuka

e Pada halaman Informasi Permohonan, pilih Bank Pembayaran, lengkapi data proposal
nilai investasi, kemampuan keuangan, rencana serapan tenaga kerja, perhitungan nilai
UWT serta kontribusi tambahan = lalu klik Selanjutnya
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& Informasi Tanah & Informasi Pemohon Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pengalokasian Lahan  Tipe Pemohon - Badan Hukum
Terbuka

Informasi Pembayaran

Pilih Bank Pembayaran
® MANDIRI () BNI

Proposal Nilai Investasi dan Kemampuan Keuangan

Silakan lengkapi form di bawah sesuai kolom yang tersedia. Gunakan tombol Tambah Baris untuk
menambahkan item baru, dan ikon hapus (W) pada kolom Aksi jika ingin mengurangi item. Isi sesual
jumlah item yang Anda miliki

Nilai Investasi

Rincian Rencana Investasi

cth. Tgl. Mulai: 01/08/2025, Tgl. Akhir: 31/12/2025, Komponen: Pembangunan, Anggaran: 500.000.000

Komponen Investasi Tgl. Mulai Tal. Akhir Anggaran

Perencanaan

Pembangunan

Operasional

Total Nilai Investasi (Rp)*

Lama Waktu Investasi (bulan)”

Gambar 25. Halaman Informasi Permohonan Alokasi Tanah Terbuka

e Kemudian tampil halaman Dokumen Lampiran, pelaku usaha wajib melampirkan hasil
pindai dokumen asli sesuai dengan persyaratan administrasi dan teknis yang telah
ditentukan

& Informasi Tanah & Informasi Pemohon & Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan Pengalokasian Lahan  Tipe Pemohion  Badan Hukum
Terbuka
+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
No  Jenis Dokumen No.Dokumen  Tgl. Dokumen Aksi
Pindaian Akta Pendirian o et
1 danAkaPerubanan foe f m
preivtes dipilivdivpload)  dipiividiupload)
Pindaian Surat Keputusan
,  Pengesahan Menkum & (oelum (oelum
HAM Terakhir sesuai dipilivdiupload)  dipiihidiupload)
dengan aslinya
Pindaian Nomor Induk
Berusaha (NIB) beserta
o lampiran Kasifkasi Baku (oeum (oehum
Lapangan Usaha Indonesia  dipiiidiupload)  dipilinidiupload)
(KBLY) sesuai dengan
aslinya
Pindaian NPWP Badan
4 Hukum sesuai dengan (oelum (oetum
g, 4 dipilivdivpload)  dipiividiupload)
aslinya
(osum (oetum
5 Profl Badan Huk ‘ ¢
B n Hukum dipilivdiupload)  dipiiihidiupload) m
o Findaan KTP Direktur (osum (oetum
sesuai dengan aslinya dipilidivpload)  dipiinidiupload)
;  Denahbanguandansie  (belum {oetum
i owe d g
Pindaian Rekening Koran . et
(3 Bulan Terakhir) sesuai foem foem . m
gz asioys dipilihvdiupload)  dipiiinidiupload)
Gambar tampak dari
o keompatsisibangunan (oetum (oetum m
(depan, belakang, ki, dan  dipiiivdiuload)  dipiinidiupload)
Kanan) dalam format DG
Gambar potongan
bangunan (miimal satu {belum (oelum
10 ashmemanjangdansay N e

Gambar 26. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Alokasi Tanah Terbuka
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e Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau Pilih (untuk pilih
dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk panduan upload
dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

e Pelaku usaha memastikan kembali data yang telah diinput, selanjutnya klik Review 2>
klik Ajukan Permohonan

e Setelah permohonan berhasil diajukan, sistem LMS akan secara otomatis menerbitkan
bukti tanda terima permohonan.

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
JALAN IENU SUTOWO NO. 1, BATAM CENTRE. PULAL BATAM 20400

KOTAK POS 151; TELEPON (0778) 4621

A FEiaAmbA B FAKSIMILE (0778) 462240, $62456: SITUS ww.DpbSLM go.id

BUKTI PENDAFTARAN

1. Informasi Pendaftaran
- Layanan Pengalokasian Lahan Terbuka
- Tanggal Pendaftaran 16 May 2026

2. Lokasi Pemanfaatan
- Peruntukan Pengalokasian Lahan Terbuka
- Luas 2000 m?
- Garis Pantai Okm
- Wilayah Pengembangan BATAM CENTRE, BATAM CENTRE KELURAHAN
- Alamat Lokasi BATAM CENTRE
- Detail Penggunaan PERUMAHAN TAPAK

3. Pemchon

- Nama PT. CITRA JAYA INDONESIA

- Telp 08117048000
- Email plcitrajayaindonesia69@gmail.com
4. Nilai Investasi dan Rencana Pelaksanaan
Tanggal Mulai Tanggal Akhir Komponen Investasi Nilai (Rp)
16/05/2026 31/05/2026 Perencanaan 520.000.000
01/06/2026 31/07/2026 Pembangunan 120.000.000
02/08/2026 31/08/2026 Operasional 200.000.000

- Total Investasi : Rp. 840.000.000

- Waktu Rencana Investasi i 3.4 Bulan

Gambar 27. Tanda Terima Permohonan Alokasi Tanah Terbuka

e Setelah permohonan yang diajukan melewati tahap penilaian, pemenang alokasi akan
diumumkan melalui portal LMS Online, Selanjutnya sistem akan menerbitkan faktur
tagihan UWT ke akun LMS Online pemenang.

e Pemenang alokasi melakukan pembayaran melalui kanal pembayaran yang mendukung
Virtual Account. Setelah pembayaran faktur dinyatakan lunas, pemenang alokasi
menyerahkan bukti Giro Escrow kepada BP Batam paling lambat 10 (sepuluh) hari kerja,
kemudian sistem secara otomatis akan menerbitkan dokumen Keputusan Pengalokasian
Tanah dan Perjanjian Pemanfaatan Tanah.

7.2 Pelayanan Alokasi Tanah Reguler
Alokasi tanah regular merupakan mekanisme pengalokasian tanah melalui pengajuan
permohonan sesuai dengan kriteria yang ditetapkan oleh BP Batam berdasarkan lokasi tanah
yang ditampilkan pada sistem.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Alokasi Tanah Reguler

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
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e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Alokasi Tanah Reguler > klik Pilih

Lokasi

e LMS BP BATAM
I

@ Dashboard

¢~ Data Permohonan
£+ Permintaan Lokasi

& Dokumen Pendukung
‘®> Riwayat Permohonan

% Pengaturan Akun

Persyaratan Memenuhi
Ketentuan

&~ Tanda Tangan Elektronik

Layanan Perizinan Lahan

Pelayanan

Alokasi Reguler

Bertujuan untuk pengajuan alokasi tanah baru. @ DETAIL

PILIH LOKASI —

Pelayanan

Perpanjangan Hak Atas Tanah

Bertujuan untuk perpanjang masa pakai tanah. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Persetujuan Lelang

Bertujuan uRtuk meminta persetujusn lolang. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Alokasi Langsung

Bertujuan untuk pengajuan alokasi langsung. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Peralihan Hak Atas Tanah

Bertujuan untuk meminta persetujuan peraiinan @ DETAIL

tanah
AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Pengalokasian KSB

Bartujuan untuk pangajuan pengalokasian KSB. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

< KEMBALI

Pelayanan

Alokasi Terbuka

Bertujuan untuk pengajuan alokasi Terbuka. @ DETAIL

PILIH LOKASI

Pelayanan

Perubahan Dokumen

Bertujuan untuk perubahan dokumen tanah. @ DETAIL

TAMPILKAN PILIHAN

Pelayanan

Alokasi Penataan

Bertujuan untuk pangajuan Alokasi Panataan. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Gambar 28. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Alokasi Tanah Reguler)

e Selanjutnya tampil kotak dialog Syarat dan Ketentuan Permohonan Alokasi Tanah. Scroll
hingga bawah selanjutnya Klik ‘centang’ pada keterangan “Dengan mencentang ini,
Saya telah membaca dan menyetujui seluruh syarat dan ketentuan yang ditetapkan” >
lalu klik Lanjutkan

Syarat dan Ketentuan Permohonan Alokasi Tanah

BATAM

Syarat dan Ketentuan Permohonan Alokasi Tanah

Versi V1.5 tanggal 19 Mei 2026
SYARAT DAN KETENTUAN PENGGUNAAN APLIKASI LMS BP

|5 BP BATAM i

Dengan mengakses Land Management System (LMS) BP Batam, saya setuju untuk terikat pada Syarat dan

Ketentuan Penggunaan Aplikasi LMS BP Batam sebagai berikut:

Syarat dan Ketentuan Permohonan Alokasi Tanah
Mohon baca dengan cermat syarat dan ketentuan berikut sebelum mengajukan permohonan alokasi tanah:

A. PERSIAPAN
1. Dokumen Teknis

a. Anda wajib melakukan unduh dokumen teknis pada aplikasi LMS.

BATALKAN

Gambar 29. Tampilan Layar Syarat dan Ketentuan Permohonan Alokasi Tanah

e Pilih lokasi pada peta berwarna kuning, kemudian akan tampil jendela popup informasi

dan persyaratan alokasi tanah

27



Batam

ggggg

ma shant! @)

Tandjunguban

4 Mengkilo

Bulan Island
Masjd Baturrahimen| (@

) _ ™ Leaflet | © Google Maps
Gambar 30. Halaman Peta Wilayah Pengembangan (Alokasi Tanah Reguler)
Tampil popup informasi dan persyaratan alokasi tanah reguler yang dipilih. Baca informasi

dan persyaratan, kemudian unduh dokumen teknis yang disediakan. Untuk memulai
pengajuan permohonan alokasi tanah regular klik Ajukan Permohonan

Ada 4 permohonan yang telah diajukan di lokasi
ini

INFO PERSYARATAN

ID Lokasi - 1601

Peruntukan : KOMERSIAL

Luas Penggunaan: 1.000 m*

Lokasi - SEKUPANG

Subwilayah - SEKUPANG / SEKUPANG

Tanggal Buka - 10 September 2025
Tanggal Tutup - 23 September 2025

Ajukan
Permohonan

telah diunduh 2 pemohon \

Gambar 31. Jendela popup informasi dan persyaratan alokasi tanah

Lakukan verifikasi OTP melalui nomor WhatsApp yang terdaftar dengan klik “Kirim OTP”,
kemudian masukkan kode OTP dan klik “Verifikasi”.
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Verifikasi OTP Nomor HP terdaftar Whatsapp X

Kode OTP

9173 MENGIRIM OTP... *

Tunggu 21 detik sebelum mencoba lagi.

Gambar 32. Tampilan Verifikasi OTP nomor HP terdaftar

Selanjutnya tampil halaman pengajuan Informasi Tanah, isi detail rencana penggunaan
lahan sesuai kebutuhan usaha, kemudian klik Selanjutnya

o Informasi Tanah Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan : Alokasi Reguler Tipe Pemohon : Badan Hukum
Jenis Peruntukan : KOMERSIAL
Peruntukan®
Luas (m?)°

Wilayah Pengembangan”

Alamat Lokasi®

Garis Pantai”

Detail Penggunaan™

RUKO

SELANJUTNYA

Gambar 33. Halaman Informasi Tanah Pengajuan Alokasi Tanah Reguler

Tampil halaman Informasi Pemohon. Sistem LMS secara otomatis mengisi informasi
pemohon berdasarkan akun yang terdaftar, lalu klik Selanjutnya
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@& Informasi Tanah

Informasi Pemohon Informasi Permohonan

Jenis Permohonan Alokasi Reguler Tipe Pemohon * Badan Hukum
Jenis Peruntukan KOMERSIAL

Tipe Pemohon®

Nama*

No. Identitas®

No. Telepon Pemohon™

Tipe

No_ Identitas

Email

No. Telepon Pengurus

SIMPAN SEBAGAI DRAFT

Dokumen Lampiran

SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 34. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Alokasi Tanah Reguler

Pada halaman Informasi Permohonan pilih Bank Pembayaran, lengkapi data proposal
nilai investasi, kemampuan keuangan serta rencana serapan tenaga kerja 2 lalu klik

Selanjutnya

@ Informasi Tanah

@ rromsipercrer

Jenis Permahonan - Alokasi Reguler Tipe Pemohon - Badan Hukum
Jenis Peruntukan - KOMERSIAL

Informasi Pembayaran

Pilin Bank Pembayaran
) MANDIRI () BMI

Proposal Nilai Investasi dan Kemampuan Keuangan

Silakan lengkapi form di bawah sesuai kelom yang tersedia. Gunakan tombol Tambah Baris untuk
menambahkan item baru, dan ikon hapus () pada kolom Aksijika ingin mengurangi item. Isi sesuai
jumiah item yang Anda milii

Nilai Investasi
Rincian Rencana Investasi

cih. Tgl Mulai: 010972025, Tgl. Akhir: 31/12/2025, Komponen: Pembangunan, Anggaran: 500.000 000
Komponen Investasi Tl Mulsi Tal. Akhic Anggaran
Perencanaan T

Pembangunan

Operasional

Total Nilai Investasi (Rp)

Lama Wakiu Investasi (bulan)*

Kemampuan Keuangan
Sumber Pendanzan

cth. Sumber. Pinjaman Bank, Anggaran: 500.000.000

+ TAMBAH BARIS

Sumber Anggaran (Rp) Aksi

Total Pendanaan

Gambar 35.

Dokumen Lampiran

Halaman Informasi Permohonan Alokasi Tanah Reguler
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e Kemudian tampil halaman Dokumen Lampiran, pelaku usaha wajib melampirkan hasil
pindai dokumen asli sesuai dengan persyaratan administrasi dan teknis yang telah
ditentukan, klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau Pilih (untuk
pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk panduan
upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

& Informasi Tanah & informasi Pemohon & Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran

Jenis Permahonan - Alokasi Reguler Tipe Pemohon Badan Hukum
Jenis Peruntukan - KOMERSIAL

-+ TAMEAH DOKUMEN LAMPIRAN

Mo Jenis Dokumen No. Dokumen Tal. Dokumen

Gambar 36. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Alokasi Tanah Reguler

e Pelaku usaha memastikan kembali data yang telah diinput, selanjutnya klik Review =
klik Ajukan

e Setelah permohonan berhasil diajukan, sistem LMS akan menampilkan nomor antrian
dan daftar urutan seluruh pengajuan pada alokasi tersebut serta menerbitkan bukti
tanda terima permohonan secara otomatis.

o Ketika salah satu permohonan telah disetujui maka akan diterbitkan faktur tagihan UWT,
selanjutnya pelaku usaha melakukan pembayaran.

e Setelah pembayaran faktur dinyatakan lunas maka seluruh permohonan lainnya
terhadap alokasi tersebut dinyatakan Batal.

e Sistem akan secara otomatis menerbitkan dokumen Keputusan Pengalokasian Tanah
(KPT) dan Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT) kepada pemenang alokasi.

7.3 Pelayanan Alokasi Tanah Langsung
Alokasi tanah langsung merupakan mekanisme pengalokasian tanah yang diberikan untuk kriteria
tertentu yang telah ditetapkan oleh BP Batam dengan melampirkan peta lokasi yang
dimohonkan.
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Langkah-langkah pengajuan permohonan Alokasi Tanah Langsung

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Alokasi Langsung > klik Ajukan

Permohonan

@ LMS BP BATAM

Petayanan

Alokasi Reguler

Persetujuan Lelang

Bertubsan Lntuk memints persetuiuan felang,

AJUKAN PERMOHONAN

Layanan Perizinan Lahan

Polayanan

Alokasi Langsung

[

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayansn

Pengalokasian KSB

© oETAL Bertujusn untuk pengajusn pengsickssian KSB. @ DETAL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Alokasi Terbuka

Petayanan

Perubahan Dokumen

Bartuuan untuk parbahan dokumen tanan

TAMPILKAN PILIHAN

@ oETAn

Pelsyanan

Alokasi Penataan

Bertuuan ntuk pengsiuen Alckss Penctasn. @ DETAIL

AAJUKAN PERMOHONAN

Gambar 37. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Alokasi Langsung)

e Tampil halaman pendaftaran Permohonan Pengalokasian Langsung, lalu pilih Kriteria
Tanah sesuai kebutuhan, maka akan tampil persyaratan dokumen berdasar kriteria Tanah
yang dipilih kemudian klik Mulai Pengajuan

LMS BP BATAM
Land Management System

@ Dashboard

@ Buat Permohonan

‘s> Data Permohonan
¥+ Permintaan Lokasi

@ Dokumen Pendukung
‘s> Riwayat Permohonan

% Pengaturan Akun

@ Persyaratan Memenchi
Ketentuan

-~ Tanda Tangan Elektronik

Pendaftaran Permohonan Pengalokasian Langsung

Pi

ilih Kriteria Tanah

3

RESET

@ Froyek strategs Nasional
(PSN;

(O Pengembangan Investasi

(O Penyelesaian Permasalanan QO umkmM
Tanan

O Percepatan Investasi

O Tanah Hasil Reklamasi

(O Kawasan Ekonomi Knusus
KEK)

(O Tenah Yang Diakukan
Kerjasama oleh BP BATAM

Gambar 38. Halaman Pendaftaran Permohonan Pengalokasian Langsung

e Selanjutnya tampil layar popup verifikasi Berita Acara, lalu masukkan nomor berita acara
rapat pra alokasi = klik Verifikasi

Verifikasi Berita Acara (BA)

Masukan Nomor Berita Acara
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Gambar 39. Tampilan Verifikasi Berita Acara


https://lms.bpbatam.go.id/apps

Kemudian lakukan verifikasi OTP melalui nomor WhatsApp yang terdaftar dengan klik
“Kirim OTP”, kemudian masukkan kode OTP dan klik “Verifikasi”.

Verifikasi OTP Nomor HP terdaftar Whatsapp X

Kode OTP

[ 5007| ] MENGIRIM OTP... _

Tunggu 23 detik sebelum mencoba lagi.

Gambar 40. Layar Popup Verifikasi OTP Nomor HP

Pada halaman Informasi Tanah, masukkan data sesuai kolom yang tersedia seperti
peruntukan, luas, wilayah pengembangan, alamat alokasi dan detail penggunaan 2>
lalu klik Selanjutnya

° Informasi Tanah Informasi Pemohen Informasi Permohenan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pengalokasian Lahan  Tipe Pemohon Badan Hukum
Langsung

Peruntukan®
APARTEMEN -

Luas (m?)

5000

Wilayah Pengembangan*

BATU AMPAR - NAGOYA -

Alamat Lokasi*

NAGOYA

Detail Penggunaan”

APARTEMEN

SELANJUTNYA

Gambar 41. Halaman Informasi Tanah Pengajuan Alokasi Langsung

Pada tahap Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil secara otomatis dari
data akun pengguna di kolom yang tersedia, kemudian klik Selanjutnya
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P P

damic Permatanan -Pangiotasian Lanan  Tipa Pamahan Bagan Hukum
Langsurg

Tige Pematar

Mo Ideritas

Na. Telepan Pemohar

NIK Pimpinan®

Tige
Mo ideritas

No. Telepan Pengurus

HMPAN EEEAGA DRAFT IEEELUMNA

Gambar 42. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Alokasi Langsung

e Pada menu Informasi Permohonan terdapat informasi pembayaran, Pilih Bank
Pembayaran ( Mandiri / BNI ), lalu klik Hitung Tarif kemudian tampil inisialisasi tarif UWT
- klik Selanjutnya

& informasi Tanah & informasi Pemonon © mformasi Permononan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pengalokasian Lahan  Tipe Pemohon - Badan Hukum
Langsung

Informasi Pembayaran

Pilih Bank Pembayaran
@® MANDIRI () BNI

—
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 43. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Alokasi Langsung

e Pada tahap Dokumen Lampiran terdapat jenis dokumen persyaratan yang wajib di
upload. Pemohon dapat klik Pilih / Upload untuk melampirkan dokumen persyaratan
sesuai kolom yang tersedia. Untuk detail cara melampirkan dokumen dapat dilihat pada
link berikut : Panduan

e Jika terdapat dokumen lainnya sebagai pendukung dokumen persyaratan, pemohon
dapat juga melampirkan dokumen tambahan dengan klik tombol +Tambah dokumen
lampiran.
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7.4

@ informasi Tanah @& Informasi Pemohon @ Informasi Permohonan @ Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pengalokasian Lahan  Tipe Pemohon - Badan Hukum
Langsung

+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN |

No  Jenis Dokumen No. Dokumen Tgl. Dokumen

g

Pindaian Akta Pendirian
1 dan Akta Perubahan
terakhir

belum belum
dipilih/diupload dipiin/diupload

Pindaian Surat Keputusan
Pengesahan Menkum & belum lbelum

HAM Terakhir sesuai dipilihidiupload dipilidiupload
dengan aslinya

belum (belum
dipilihidiupload dipilidiupload

(KBLI) sesuai dengan
aslinya

Pindaian NPWP Badan
4 Hukum sesuai dengan
aslinya

belum (belum
dipilih/diupload dipilidiupload

beium bedum

5  Profil Badan Huk
rofil Badan Hukum fipiih/diupload dipiliniupload

Pindaian KTP Direkiur belum belum
sesuai dengan asiinya dipilih/diupload dipilit/diupload

beium belum
7 Petalokasi yang dimohon ¢
yana dpiihidiupload)  dipliniupload
belum pelum
5 SualKepuusanPSN
et Kepuusan dpiihidugload)  dipilivaiupload

belum
9 MasterPian !
dipiih/diupload)  dipilidiupload

Perjanjian Kerjasama
10 dengan Badan
Pengusahaan Batam

beium bedum
dipilih/diupload dipilin/diupload

EHHHEHEE E EEh

be belum
dipiih/diupload)  dipilivdiupload

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 44. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Alokasi Langsung

Klik review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput, lalu
klik Ajukan —> kemudian tampil layar popup konfirmasi klik Ya, Benar untuk
menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah mengajukan permohonan, pemohon diminta menunggu proses verifikasi
dokumen paling lama 14 (empat belas) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan libur
nasional

Pemberitahuan diterima/ditolak pengajuan permohonan akan dinotifikasi melalui email
dan nomor whatsapp yang terdaftar.

Jika permohonan disetujui dan telah terbit faktur, pemohon dapat men-download faktur
pada menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan UWT : Cetak
Faktur

Setelah pembayaran faktur dinyatakan lunas maka sistem akan secara otomatis
menerbitkan dokumen Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT) dan Perjanjian
Pemanfaatan Tanah (PPT) kepada pemenang alokasi.

Pelayanan Perpanjangan Hak Atas Tanah

Perpanjanjangan Hak Atas Tanah adalah penambahan jangka waktu berlakunya sesuatu hak
tanpa mengubah syarat-syarat dalam pemberian hak tersebut.

Langkah-langkah pengajuan permohonan perizinan Perpanjangan Hak Atas Tanah:

Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
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e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon pada saat login

e LMS BP BATAM 2

Buat Permohonan

= o Pilih Layanan

‘s" Data F c ‘
] kumer kung —

s+ Riwayat
Layanan Lahan

Gambar 45. Halaman Layanan Perijinan Lahan

e Klik Buat Permohonan, lalu klik pilih Layanan Lahan

e LMS EP BATAM = 1

Layanan Perizinan Lahan

@ Buat Permot

Pelayanan

Alokasi Langsung

Bertujusn untuk pengajusn sickasi langsung. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Perubahan Dokumen

Bes k perubahan dokumen tanah,

Belayanan

Perpanjangan Hak Atas Tanah

m

Pelayanan

Persetujuan Lelang

lelang. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Peralihan Hak Atas Tanah

Bertujusn urtuk meminta persetujuan persinan ) DETAIL

tanah,

Pelayanan

Pengalokasian KSB

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan Feiayanan Peiayansn
Alokasi Penataan Pembaruan Hat Buka Blokir PL
Beuuan wituk pengsjan Alokasi Penstasn. @ DETAIL Bertujuan untuk pengsiusn pembanianhal. @ DETAIL Bertujan Wtk membuks BIOKIT L. © oL
[® KeLuaR AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN
m

Gambar 46. Halaman Jenis Layanan Perizinan Lahan (Perpanjangan)

e Kemudian pilih layanan Perpanjangan Hak Atas Tanah, klik Ajukan Permohonan.

e Lengkapi kolom pilihan sesuai berkas dokumen yang dimiliki terkait kepemilikan Sertifikat
dan jenis perpanjangan. Adapun jenis perpanjangan terbagi menjadi :

1. Perpanjangan Biasa merupakan proses perpanjangan UWT yang diajukan oleh
pihak yang namanya sudah tercantum sebagai pemegang hak dalam dokumen
kepemilikan resmi.

2. Perpanjangan Waris merupakan proses perpanjangan UWT yang diajukan oleh
ahli waris, karena pemegang hak yang tercantum dalam dokumen kepemilikan
telah meninggal dunia.

3. Perpanjangan KUM/PPJB merupakan proses perpanjangan UWT yang diajukan
oleh pihak yang memperoleh hak melalui perjanjian atau kesepakatan tertentu
(seperti KUM atau PPJB), meskipun dokumen kepemilikan resmi masih tercatat
atas nama pihak sebelumnya.
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e Setelah memilih opsi jenis perpanjangan maka akan tampil persyaratan dokumen sesuai
opsi yang dipilih.

e LMSBPBATAM £}

Pendaftaran Permohonan Perpanjangan Hak Atas Tanah RESET
@ Buat Pe Apakah anda memiliki sertipikat 7

@®

& Dok Penduk Pilih jenis Perpanjangan ?

MULAI PENGAJUAN

Gambar 47. Halaman Pendaftaran Perpanjangan UWT

e Pada tahap informasi lahan mohon menginput data sesuai dengan lampiran dokumen
yang dimiliki seperti nomor PL, nomor Sertipikat, Masa berakhir UWT, Peruntukan, Luas,
Wilayah Pengembangan, Alamat Alokasi dan Detail Penggunaan - lalu klik selanjutnya.

Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan + Pelayanan Perpanjangan Tipe Pemohon i
Hak Atas Tanah Jenis Pengajuan « Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan + Sertipikat Tanah

Nomor PL
Nomor Sertipikat*

Uwto s/d*

dd-mm-yyyy =}

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan*

Luas

‘Wilayah Pengembangan*

Q cARI WiLAYAH

Alamat Lokasi®

Detail Penggunaan

SELANJUTNYA

Gambar 48. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Perpanjangan UWT

Adapun data seperti nomor PL, masa berakhir UWT, peruntukan, wilayah pengembangan,
luas dapat dilihat pada Gambar Penetapan Lokasi (PL) atau Surat Keputusan (SKEP) dan
Surat Perpanjian (SPJ). Sedangkan nomor Sertipikat dapat dilihat pada halaman depan
dokumen Sertipikat tanah.

e Pada tahap Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil secara otomatis dari
data akun pengguna di kolom yang tersedia. Untuk input data Pemilik PL silahkan klik
Upload / Pilih untuk memasukkan data pemilik PL. kemudian klik Selanjutnya
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@ Intormasi Lehan Q) witormasi Pemahon Informasi Permehanan Dakumen Lampiran

<Pl paningan Tipe  ndividual Perscn
Fisk Atas Tanah deris Pengajuan : Ticak Dikuasakan
Jenls Ponsmtukan - Serticat Tanah
Tipe
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Mo Ientilas
Me. Telepza Pemahon®
PILIH

o Identitas

Mo Identitas

N Telepon Pengurus

Gambar 49. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Perpanjangan UWT

e Kemudian di tahap selanjutnya akan tampil halaman Informasi Permohonan, pemohon
akan diminta menginputkan informasi permohonan, seperti:

- No Surat Permohonan (opsional)

- Tanggal Surat (tanggal pengajuan permohonan)

- Perihal (detail permohonan yang diajukan)

- Jenis Tarif: Tarif Perpanjangan

- Pilih Metode Pembayaran: Mandiri / BNI

- Klik Hitung Tarif untuk melihat estimasi nominal UWT yang akan dibayarkan

@ Informasi Lahan @ Informasi Pemohon © informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Pelayanan Perpan; {  Individual Person
Hak Atas Tanah Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan Sertipikat Tanah
MNo. Surat Permohonan
Tanggal Surat
09-05-2028 =]

Perinal

Permohonan Perpanjangan UWT
denis Tarif
Tarif Perpaniangan

Silakan Pilin Metode Pembayaran

O MANDRI O BN

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA
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Gambar 50. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Perpanjangan UWT

Pada tahap akhir tampil halaman Dokumen Lampiran, terdapat jenis dokumen
persyaratan yang wajib di upload. Pemohon dapat klik Pilih / Upload untuk melampirkan
dokumen persyaratan sesuai kolom yang tersedia. Untuk detail cara melampirkan
dokumen dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Jika terdapat dokumen lainnya sebagai pendukung dokumen persyaratan, pemohon
dapat juga melampirkan dokumen tambahan dengan klik tombol +Tambah dokumen
lampiran.

@ Informasi Lahan & informasi Pamanon & Informas! Permonanan Dokumen Lampiran

- Betayanan ipe  Ingdchial Ferson
Hak Alas Tareh demis Pengajian  Tidsk Dikuasaker
Janis Paruntukan Sertpkat Tanan

+ TAMEAH DORUMEN LAMPIRAN
o.

Ho. denis Dokumen

Catatan

REVIFW

Gambar 51. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Perpanjangan UWT

Klik review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput lalu
klik Ajukan = kemudian klik Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Tanda bukti terima pengajuan permohonan perpanjangan hak atas tanah dapat di-
download pada menu Data Permohonan - pilih permohonan yang diajukan = klik icon
mata (Actions) = Download (Bukti Permohonan)

E LMS BPBATAM {

Data Permohonan

R [ oo
5

MEmor FL Reononar

S

sk
Parmehcran i n swtrior wracken Ak T g o

Gambar 52. Halaman Data Pengajuan Permohonan

Setelah mengajukan permohonan, pemohon diminta menunggu proses verifikasi
dokumen selama 15 (lima belas) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan libur nasional

Pembertiahuan diterima/ditolak pengajuan permohonan akan dinotifikasi melalui email
dan nomor whatsapp yang terdaftar.
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e Jika permohonan disetujui dan telah terbit faktur, pemohon dapat men-download faktur
pada menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan UWT : Cetak

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
—
JALAN IBNL SUTOMWD NG, 1 BATAM CENTER, PULAL BATAM 25400

151; TELEPOM (0778) 462047, 462048

KOTAK POS
FAKSIMILE [0778) 462240, 482658; SITUS bpbatam go.id

FAKTUR TAGIHAN UWT PERPANJANGAN TANAH Batam, 08 Maret 2026

Kepada Vih No Registrasi : EXTOZ20264572
em———— ID Faktur : 202603006386
Ho Faktur C.0688032602

Toh tempo pembayaran
Griya Prima Biok D Momor 13, Rukun Tetangga 002, Rukun Warga 014, | og peil 2026

Kelurahan Buliang. Kecamatan Bat Af, Kota Batam

Korespondensi
Pengurus : burhanuddin

Sual Permohanan ;01 Terhitung Mulai Tanggal 01/0212026 sid 31012046
20 Februesi 2020 Namor FL + 8036040013102

Sural Pembertabuan : 2521/A2 ¥S/12026 Sub Wiayah + MUKA KUNING

Kodervil + DZIBATL AMPAR:

Lokasi - Komplek Perumahan Griya Prima Blok D Nomor 13

W, Feruntukan Luas Lahan (A)| Tarl UWT (B8] | Garis Tagitan

Pantal (C) | {AxB) + (205CxB)

[FERUMAHAN TAPAK. | 55 ma]| Ra71.600] bm Rp_ 3838 000
Iiai Togihan UWT Ry 3.938 000
Saniesi 1 bulan x (2% » 39GE.000) Rp. 76 760

ki

R 100.01
Biayn Dokumen Ewcatroic Rp.0
Fotal Taghan LWT (A +B + € +D+E) R, 4.116.760

r[o]o]=]=]-]

Terbilang : Empat Juta Seratus Enam Belas Ribu Tujuh Ratus Enam Puluh Rupish
Kepala Pusat Pelayanan Terpadu Satu Pintu

Taz2026457209032026
1 e

TP P B e A Ea
[asssanasaxass |

Gambar 53. Faktur Tagihan Perpanjangan UWT

e Setelah pelunasan faktur tagihan perpanjangan UWT selanjutnya pemohon menunggu
info penjadwalan tanda tangan dokumen Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT) yang akan
dinotifikasi melalui email dan nomor whatsapp yang terdaftar

e Pada pengajuan permohonan Perpanjangan Hak Atas Tanah pemohon akan menerima
dokumen legalitas seperti:

Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT)
Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT)
Rekomendasi

Gambar Penetapan Lokasi (PL)

o O O O

7.5 Pelayanan Peralihan Hak Atas Tanah
Pelayanan lzin Peralihan Hak (IPH) adalah Persetujuan yang diterbitkan oleh BP Batam atas
permohonan Pengguna Tanah untuk mengalihkan hak atas tanahnya kepada pihak lain.

Langkah-langkah pengajuan permohonan lzin Peralihan Hak Atas Tanah:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon saat login
e Klik Buat Permohonan, lalu klik Pilih Layanan
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Layanan Perizinan Lahan m

........

Alokasi Langsung Perpanjangan Hak Atas Tanah Peralihan Hak Atas Tanah

........

Persetujuan Hak Tanggungan

Gambar 54. Jenis Layanan Perizinan Lahan (IPH)

Pilih Pilih Detail Dokumen, misal pilih Jual Beli untuk peralihan hak jual beli

<

e, LMS BP BATAM

Per i Hak Atas Tanah

Gambar 55. Halaman Pendaftaran Permohonan IPH

Berikut penjelasan detail dokumen yang dipilih:

1.

Akta waris / keterangan waris (Peralihan hak karena Pewarisan)
Peralihan hak terjadi karena pemilik tanah meninggal dunia, sehingga hak berpindah
kepada ahli waris.
Lelang
Peralihan hak terjadi karena tanah dijual melalui proses lelang resmi (biasanya oleh
negara/KPKNL)
Penetapan pengadilan
Peralihan hak terjadi berdasarkan putusan atau penetapan pengadilan yang telah
berkekuatan hukum tetap (inkracht).
Jual beli/ hibah/ penetapan pengadilan/ dengan KUM (Kuasa Untuk Menjual)
Perjanjian awal sebelum Akta Jual Beli (AJB), Kuasa dari pemilik kepada pihak lain.
Jual beli/ hibah/ penetapan pengadilan/ dengan PPJB (Perjanjian Pengikatan Jual
Beli)

41



Perjanjian awal sebelum melakukan AJB.
6. Jual Beli
Peralihan hak karena transaksi jual beli yang dilakukan di hadapan PPAT.
7. Jual Beli dengan SPPK
SPPK (Surat Pemberitahuan Persetujuan Kredit) peralihan hak karena jual beli dengan
persetujuan kredit dari pihak Bank.

Selanjutnya ada pilihan opsi apakah permohonan ini sekaligus layanan Hak Tanggungan?
Ya/Tidak. Jika Ya maka IPH ini diajukan disertai dengan pengajuan layanan Hak
Tanggungan. Hak Tanggungan adalah jaminan atas tanah/bangunan untuk pelunasan
utang. Layanan ini memastikan bahwa jaminan kredit berupa tanah/bangunan tercatat
resmi, sehingga aman bagi kedua belah pihak. Peralihan Hak yang disertai dengan layanan
Hak Tanggungan ini hanya untuk kondisi dimana pembeli adalah debitur. Jika opsi yang
dipilih Tidak maka hanya pengajuan IPH saja.

Setelah pemilihan opsi-opsi tersebut kemudian klik Mulai Pengajuan, maka akan tampil
tahap selanjutnya yaitu Informasi Lahan

Pada tahap Informasi Lahan mohon menginput data sesuai dengan lampiran dokumen
yang dimiliki seperti No. PL, No. Sertipikat, Masa berakhir UWT, Peruntukan, Luas,
Wilayah Pengembangan, Alamat alokasi dan Detail Penggunaan - lalu klik selanjutnya

@ informasi Lahan Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokurnen Lampiran
lenis Permohon: elayanan Izin Peralivan Tipe Pemohon Ind
K JenisPens gajuan Tida

mmmmmmmmmmm | Bel
Nomor PL
Nomor Sertipik:
Uwio s/d

dg-n o
+ TAMBAH PERUNTUKAN

Wilayah Pengembangan

Q CARI WILAYAH

Alamat Lokasi

Detail Penggunaan

SELANJUTNYA

Gambar 56. Halaman Informasi Lahan Pengajuan IPH

Pada tahap Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil secara otomatis dari
data akun pengguna di kolom yang tersedia. Untuk kolom data Penjual, Pembeli, Pemilik
PL pengguna dapat memasukkan data dengan klik Pilih (jika data sudah pernah di upload
sebelumnya) atau klik Upload untuk menginputkan data dan upload dokumen baru.
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Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis permohonan Pelayanan zin Peraiinan Tips Pemohon indivigus! Persan
o Jenis Pengajuan  Tidok Dikuasakan
Jonis Peruntukan Just Beii

No. Identitas

No. Telapon Pemohon!

No. Identites

Gambar 57. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan IPH

Setelah data Pemohon, Penjual, Pembeli, Pemilik PL telah dimasukkan, kemudian klik
Selanjutnya

Tampil halaman Informasi Permohonan. Pada tahap Informasi Permohonan input data
seperti Nomor Surat Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal (opsional). Untuk kolom
jenis alokasi, terdapat opsi apakah alokasi yang dimohonkan termasuk Alokasi Baru atau
Alokasi Perpanjangan. Jika alokasi yang dimohonkan masih dalam periode UWT 30 tahun
maka pilih alokasi baru, tetapi jika alokasi yang dimohonkan sudah perpanjangan pilih
alokasi perpanjangan. Kemudian pilih metode pembayaran bank Mandiri / BNI lalu klik
Selanjutnya.

Pilih Metode pembayaran Bank Mandiri / BNI, kemudian klik Hitung Tarif ( untuk
menampilkan estimasi tarif ) = klik Selanjutnya

Q Informasi Lahan Q Informasi Pemohon e Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan : Pelayanan Izin Peralihan Tipe Pemohon : Individual Person
Hak Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan + Jual Beli

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat

dd-mm-yyyy (=]

Perihal

Jenis Tarif

Silakan Pilih Metode Pembayaran

O woR O
Tipe Pembeli
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 58. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan IPH
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Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau Pilih (untuk
pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk panduan
upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

BERRAN;

Gambar 59. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan IPH

Klik review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput lalu
Klik ajukan -> konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan IPH diajukan, pemohon diminta untuk menunggu proses verifikasi
dokumen selama 5 (lima) hari kerja diluar hari sabtu, minggu, dan libur nasional.

Tanda bukti pengajuan permohonan dapat di download pada menu Data Permohonan.

-
e, LMS BP BATAM

Data Permohonan

Pemonon  Peme Tanggal St

Gambar 60. Halaman Menu Data Permohonan

Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolak nya permohonan melalui
whatsapp dan email

Jika permohonan IPH disetujui maka akan terbit faktur tagihan biaya administrasi
peralihan, faktur tersebut dapat di download pada sistem di menu Data Permohonan.
Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan BAP : Cetak Faktur
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BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
; KO T o
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FAKTUR TAGIHAN BIAYA ADMINISTRASI
PERALIHAN - WARGA NEGARA

o 1193004210 tabun
Rp. 618258

Total tagihan BAP R 626.258

Kapals Pust Pelayanan Tarmadu Sata Pirss

Gambar 61. Faktur Tagihan Biaya Administrasi Peralihan

Setelah faktur tagihan BAP dibayarkan maka otomatis sistem akan menerbitkan lzin
Peralihan Haknya di menu Data Permohonan - pilih permohonan yang status selesai
- klik icon mata (Actions) 2 Dokumen Terbit

7.6 Pelayanan Persetujuan Lelang
Langkah-langkah pengajuan permohonan Lelang:
e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon saat login
e Klik menu Buat Permohonan, lalu klik Pilih Layanan

e LMS BP BATAM
Buat Permohonan

A Pilin Layanan

‘& Riwayat Paer 3
Layanan Lahan

Layanan untuk pengajusn izin, pembanssn dokumen, dan penyampaian laporan

Gambar 62. Halaman Layanan Perijinan Lahan

e Pada halaman dashboard pilih menu Buat Permohonan = klik pilih layanan
Persetujuan Lelang = klik Ajukan Permohonan
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Persetujuan Hak Tanggungan
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Gambar 63. Halaman Jenis Layanan Perijinan Lahan (Persetujuan Lelang)

e Tampil halaman pendaftaran permohonan persetujuan lelang. Pilih tipe lelang misal
Bank/Lelang Hak Tanggungan

Pendaftaran Permohonan Persetujuan Lelang

Tipe lelang ?

Anda aka

MULAI PENGAJUAN

Gambar 64. Halaman Pendaftaran Permohonan Persetujuan Lelang

Berikut penjelasan detail dokumen yang dipilih:

1. Bank/Lelang Hak Tanggungan
Penjualan objek jaminan (tanah/bangunan) oleh kreditur (biasanya bank) melalui
lelang umum karena debitur wanprestasi (gagal bayar).

2. Kurator
Proses penjualan aset milik debitur yang telah dinyatakan pailit oleh pengadilan,
yang dilakukan oleh kurator untuk membereskan harta pailit dan membayar utang
kepada para kreditur.

3. Likuidator
Proses penjualan aset milik perusahaan yang sedang dibubarkan (likuidasi) oleh
pihak yang ditunjuk sebagai likuidator, dengan tujuan menyelesaikan seluruh
kewajiban perusahaan.
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Sebaiknya lengkapi dan scan seluruh berkas dokumen yang dimiliki lebih dahulu agar
memudahkan dalam penginputan data ke sistem dan proses upload dokumen. Terdapat
menu Unduh Form jika membutuhkan lampiran dengan format sesuai strandar yang
diminta lalul klik Mulai Pengajuan

Leang  JdesisPen gejusn - Ticiak Dikuasak: an

Unwio s/d

uuuuuuuuuuu

4, CARI WILAYAH

Gambar 65. Halaman Informasi Lahan Pendaftaran Persetujuan Lelang

Selanjutnya akan tampil halaman Informasi Lahan, pemohon diminta menginput data
sesuai dengan lampiran dokumen yang dimiliki seperti No. PL, No. Sertipikat, Masa
berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan, Alamat alokasi dan Detail
Penggunaan - lalu klik selanjutnya

Pada tahap Informasi Pemohon wajib pilih/upload data pemilik PL keterangan pilih (jika
berkas sudah tersedia pada data dokumen pendukung) atau upload (untuk menginput
data identitas baru), kemudian klik Selanjutnya
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Gambar 66. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Persetujuan Lelang

Selanjutnya akan tampil halaman Informasi Permohonan. Pemohon menginput data
Nomor Surat Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal sifatnya opsional, kemudian pilih
Jenis Alokasi (Alokasi Baru / Alokasi Perpanjangan) lalu pilih metode pembayaran Bank
Mandiri / BNI, setelah itu klik Selanjutnya untuk ke tahap Dokumen Lampiran

& informasi Lanan @ informasi Femonon © fomasi Formononan Dokumen Lampiran

Lelang Jonis Pengajuan Ticak Dikiasakan
Jenis Peruntukan Bank/Lelang Hak
Tenggungan

No. Surat Permohonan
Tanggal Surat
Perihal

Jonis Alokasi

Silakan Pilih Metode Pembayaran

@®

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 67. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Persetujuan Lelang

Pada tahap Dokumen Lampiran, pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan pengajuan lelang dengan klik Pilih / Upload pada kolom yang tersedia. Klik
Pilih jika dokumen lampiran sudah pernah diupload sebelumnya atau Upload untuk
melampirkan dokumen baru yang akan dilampirkan pada permohonannya. Untuk cara
melampirkan dokumen dapat dilihat pada link berikut : Panduan
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Jenis Permohonan Peiayanan Persatujuan Tipe Pemohon < Incividusl Person
Letang Jenis Pengajuan - Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan  Bank/Lelang Hak
Tanggungan
-+ TAMEAH DOKUMEN LAMFIRAN
No ol
No. Dokumer Dokume Keterangan Lampi
. =
Catatan
s

Gambar 68. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Persetujuan Lelang

Klik review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput, lalu
Klik ajukan -> konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan Sebagai Draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan Persetujuan Lelang diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi
dokumen selama 5 (lima) hari kerja diluar hari sabtu, minggu, dan libur nasional.

Tanda bukti pengajuan permohonan Persetujuan Lelang dapat di download pada menu
Data Permohonan

Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolaknya permohonan melalui
whatsapp dan email yang terdaftar

Jika permohonan disetujui maka akan terbit faktur tagihan biaya administrasi
Persetujuan Lelang. Faktur tersebut dapat di download pada sistem di menu Data
Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan Biaya Administrasi Lelang :
Cetak Faktur
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Gambar 69. Faktur Tagihan Biaya Administrasi Persetujuan Lelang

e Setelah faktur tagihan biaya administrasi Persetujuan Lelang dibayarkan maka otomatis
sistem akan menerbitkan Surat Rekomendasi Persetujuan Lelang dengan masa berlaku
1 (satu) tahun dan tidak dapat diperpanjang.



BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
JALAN 1BNU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER, PULAU BATAM 26400
KOTAX POS 151: TELEPON (0778) 462047, 462048
FAKSIMILE (0778) 462240, 462456 SITUS www bpbatam go id

2026 02042026
Basa

Persotujuan Untuk Lelang

KOMPLEK RUKO e, A T AM KOTA KOTA BATAM
KEPULAUAN RIAU

Menindakianjuti surat Bapak/ibu Nomor 020/8PR-GMIIV2026 tanggal 26 Maret 2026 Perihal
Permohonan Persetujuan Untuk Lelang Atas Tanah Hak Guna Bangunan / Hak Pakal Yang Berada di
Atas Hak Pengelolaan BP Batam, dengan data sebagal berikut

o Sertpikat Hak Atas Tanah 320210 e—
b.  Gambar Penetapan Lokas -
¢ Surat Perjanjian Do.

d  Surat Keputusan -

¢.  Tanggal Berakhir Hak 26082038

Maka bersama ind kami sampakan bahwa

1. Pada prinsipnya Badan Pengusahaan Kawasan P gangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam (BP
Batam) selaky gang Hak Peng dapat yetujul lelang atas lokasi tersebut diatas, akan
tetapl terhadap proses pelaksanaan lelang dan peralhan berdasarkan lelang tetap mengacu pada
ketentuan yang berlaku.

2. Setelah lelang dilaksanakan, pemenang lelang wajib gajukan p y 1zin Py Hak
dengan melampirkan data ~ data berupa identitas / dokumen legalitas pemenang lelang. Sertipikat Hak
Atas Tanah dan/atau dokumen alokasi tanah, SPPT Pajak Bumi dan Bangunan serta kutipan risalah
lelang melalul Land Management Sistem BP Batam

3. Persetuuan Lelang inl bedaky 1 (satu) tahun sejak disetujsl dan tidak dapat diperpanjang.

Atas perhasan Bapak/idu, ducapkan Terima Kasih

Kepala Pusat Pelayanan Terpadu Satu
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Gambar 70. Surat Rekomendasi Persetujuan Lelang

7.7 Pelayanan Pengalokasian KSB

Pelayanan alokasi Kavling Siap Bangun (KSB) disiapkan untuk penyelesaian pemukiman
illegal. Adapun persyaratan pengajuan pengalokasian KSB yaitu:

Surat Permohonan Penerbitan Faktur UWT KSB

Identitas Pemohon sesuai dengan aslinya

Dokumen Bukti Penempatan Tanah dan atau Sertipikat Hak Atas Tanah
Sket Lokasi Asli

Rekening Air dan/atau listrik (Disertai Foto Meteran dan Bukti Pembayaran)
Surat Pernyataan Penguasaan Fisik

Foto Bangunan Berwarna Terbaru (Tampak Depan)

NouhkwNpeE

Langkah-langkah pengajuan permohonan KSB:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon saat login
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¥

Layanan Perizinan Lahan
Pelayanan
Alokasi Langsung

Bertujuan untuk pengakuan siokasi langsung. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Perubahan Dokumen

Bertujuan untuk perub © oeTAL

TAMPILKAN PILIHAN

Jahan dokumen tansh

Pelayanan

Alokasi Penataan

Bertujuan untuk pengakuan Alokasi Penataan. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Petayanan

Perpanjangan Hak Atas Tanah

Bertujusn untuk perpaniang masa paksi tansh. @ DETAL

AJUKAN PERMOHONAN

Peiayanan

Persetujuan Lelang

Bertujun untuk meminta persetujusn lelang. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Pembaruan Hat

Bertujusn untuk pengaiuan pembarusa hat. @ DETAL

AJUKAN PERMOHONAN

A

Petayanan
Peralihan Hak Atas Tanah

Bertujusn untuk meminta persetuiuan persihan @ DETAL

AJUKAN PERMOHONAN

Petayanan

Pengalokasian KSB

Bertujusn ur jslokasian KSB. @ DETAL

itk pengaiusn peng:
AJUKAN PERMOHONAN  [IE S

Petayanan

Buka Blokir PL

Bentulan untuk MmemBuka biokir P © DETAL

AJUKAN PERMOHONAN

Gambar 71. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Pengalokasian KSB)

Pada menu, pilih Buat Permohonan

Pilih layanan Pengalokasian KSB lalu klik Ajukan Permohonan

Selanjutnya akan tampil persyaratan dokumen pengajuan permohonan KSB lalu klik Mulai
Pengajuan

Tampil 4 tahapan laman isian untuk pengajuan permohonan

1. Informasi Lahan

Informasi Pemahon Informasi Permahanan Dokumen Lampiran

@ Informasi Lahan

denis Peruntukan Jenis Pengajuan + Tidak Dikuasakan

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan’

Luas

‘Wilayah Pengembangan

Q, CARI WILAYAH

Alamat Lokasi®

Detail Penggunaan*

SELANJUTNYA

Gambar 72. Halaman Informasi Lahan Pengalokasian KSB

Pada tahap Informasi Lahan input data sesuai dengan dokumen kepemilikan yang

dimiliki, seperti:

- Peruntukan: Perumahan KSB

- Luas (luas tanah permeter persegi)

- Wilayah Pengembangan (zona wilayah alokasi yang dimohonkan, bisa dilihat
dengan klik tombol “Cari Wilayah”)
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€ SEKUPANG / TANJUNG UNCANG / ...

'SEKUPANG / TANJUNG UNCANG / SAGULUNG

SEKUPANG

SHAPE Polygon
VILAYAH SEXUPANG
'SUBWILAYAH SEKUPANG / TANJUNG UNCANG / SAGULUNG

Gambar 73. Map Zona Wilayah Pengembangan

- Alamat Lokasi (Alamat lokasi yang dimohonkan)
- Detail Penggunaan: Rumah Tinggal

Setelah menginput data pada informasi lahan kemudian klik selanjutnya.
2. Informasi Pemohon

Pada tahap Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil secara otomatis
dari data akun pengguna di kolom yang tersedia, kemudian klik selanjutnya.

& Informasi Lahan Informasi Permehonan Dokumen Lampiran
Ksa 5
Jenis Peruntukan - Janis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Tipe
Nama
No. Identitas
No. Telepon Pemohon
[~ ]
Tipe
Nama
No. Identitas
Email
No. Telepon Pengurus
SIMPAN SEBAGAI DRAFT semELUNNYA

Gambar 74. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Pengalokasian KSB

3. Informasi Permohonan
Pada tahap Informasi Permohonan, pemohon akan diminta menginputkan
informasi permohonan, seperti:
- No Surat Permohonan (opsional)
- Tanggal Surat (tanggal pengajuan permohonan)
- Perihal (detail permohonan yang diajukan)
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- Jenis Tarif: Tarif Alokasi Baru
- Pilih Metode Pembayaran: Mandiri / BNI

o Informasi Lahan o Informasi Pemohon ° Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

5 KsB ipe
Jenis Peruntukan - Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan

< Individual Person

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat

dd-mm-yyyy o

Perihal

Permohonan alokasi KSB
Jenis Tarif
Tarif Alokasi Baru

Silakan Pilih Metode Pembayaran

O MANDIR O BN

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 75. Halaman Informasi Permohonan Pengalokasian KSB

Setelah pilih metode pembayaran Mandiri / BNI selanjutnya klik Hitung Tarif,
kemudian akan menampilkan info estimasi tarif UWT yang akan dibayarkan.

@& Informasi Lahan @ Informasi Pemohon © Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan : Pengalokasian KSB Tipe Pemohon + Individual Person
Jenis Peruntukan - Jenis Pengajuan = Tidak Dikuasakan

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat
dd-mm-yyyy =]

Perihal

Permehonan alokasi KSB

Jenis Tarif

p—
Silakan Pilin Metode Pembayaran

@ MANDIRI O BNI

No. Peruntukan Luas Tarif (M*) Total = Luas x Tarif
1 PERUMAHAN KSB 50 65,900 4,014,000
Grand Total 60 66,900 4,014,000

INISIALISASI TARIF

Catatan: Untuk meiakukan perubahan peruntukan,
Iuzs, daerah pengembangan dan fenis tarif Kiik
tomiol Inisialisasi Tarif

Estimasi Tarif

Harga Lahan : 4,014,000 Hasi perhitungan tarif yang ditampilkan merupakan esimasi
tarif samentara, tarif yang digunakan adalsh tarif yang sudan
Harga Pembayaran  : 4,014,000 di setujui dan dibuklikan dengan terbitrya faklur.

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA I

Gambar 76. Inisialisasi Tarif UNT

Klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu
Klik sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya
Klik selanjutnya untuk melanjutnya pengisian ke halaman selanjutnya
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4. Dokumen Lampiran

Q Informasi Lahan Q Informasi Pemohon o Informasi Permohonan ° Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan : Pengalokasian KSB Tipe Pemohon + Individual Person
Jenis Peruntukan - Jenis Pengajuan + Tidak Dikuasakan
-+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

N No. Tgl. N
No. Jenis Dokumen 9 Keterangan Lampiran
Dokumen Dokumen
, Pindaian Surat Permohanan m
Penerbitan Fakiur UWT KSB
Pindaian Dokumen Bukti
2 Penempatan Tanah dan atau m
Sertipikat Hak Atas Tanah
3 Pindaian Sket Lokasi Asli u
Pindaian Rekening air dan/atau
4 listrik (Disertai Foto Meteran =2
dan Bukti Pembayaran)
s Pindaian Surat pernyataan m
penguasaan fisik
Pindaian Foto Bangunan
6 Berwarna Terbaru (tampak m

depan)

Catatan

| SIMPAN SEBAGAI DRAFT | SEBELUMNYA

Gambar 77. Halaman Dokumen Lampiran Pengalokasian KSB

Pada tahap akhir yaitu melampirkan dokumen persyaratan, pemohon diminta
untuk meng-upload dokumen seperti:

Surat permohonan penerbitan faktur UWT KSB

Dokumen bukti penempatan tanah dan/atau Sertipikat Tanah

Sket Lokasi Asli

Rekening air dan/atau listrik (disertai foto meteran dan bukti pembayaran)
Surat pernyataan penguasaan fisik

Foto bangunan berwarna terbaru

SO o0 T W

Untuk panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut :
Panduan

Klik Review untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput lalu klik
Ajukan = Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan diajukan, maka pemohon menunggu proses verifikasi dokumen
hingga mendapat info terbit faktur melalui Whatsapp dan Email.

Pemohon juga dapat melihat status permohonan yang telah diajukan di menu Data
Permohonan.
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7.8 Pelayanan Pengalokasian Penataan

Pengalokasian Penataan adalah proses pengalokasian lahan dari Hak Pengelolaan (HPL) BP
Batam kepada pengguna (individu/perusahaan) sesuai peruntukan.

Adapun persyaratan pengajuan Pengalokasian Penataan yaitu:

Surat Permohonan Penerbitan Faktur UWT Penataan

Identitas Pemohon Asli

Dokumen Bukti Penempatan Tanah dan atau Sertipikat Hak Atas Tanah
Sket Lokasi Asli

Rekening Air dan/atau listrik (Disertai Foto Meteran dan Bukti Pembayaran)
Surat Keterangan Domisili dari Rukun Tetangga dan Rukun Warga

Surat Pernyataan Penguasaan Fisik

Foto Bangunan Berwarna (Tampak Depan)

N WN R

Langkah-langkah pengajuan pengalokasian penataan:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon saat login

e LMS BP BATAM Layanan Perizinan Lahan
i
& Dashboard Pelayanan Pelayanan Pelayanan
Alokasi Langsung Perpanjangan Hak Atas Tanah Peralihan Hak Atas Tanah
Bertujuan untuk pengajuan alokasi langsung. @ DETAIL Bertujuan untuk perpanjang masa pakai tanah. @ DETAIL Bertujuan untuk meminta persetujuan peraiihan @ DETAIL
- Data Permohonan tanah.

¢ Riwayat Permohonan
Pelayanan Pelayanan Pelayanan

& Pengaturan Akun

Perubahan Dokumen Persetujuan Lelang Pengalokasian KSB
Persyaratan Memenuhi
Katentiian Bertujuan untuk perubahan dokumen tanah. @ DETAIL Bertujuan untuk meminta persetuiuan lelang. @ DETAIL Bertujuan untuk pengajuan pengalokasian KSB. @ DETAIL
TAMPILKAN PILIHAN AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN
Pelayanan Pelayanan Pelayanan
Alokasi Penataan Pembaruan Hat Buka Blokir PL
Bertujuan untuk pengajuan Alokasi Penatasn. @ DETAIL Bertjuan untuk pengajusn pembaruan hat. @ DETAIL Bertujuan untuk membuka blokir PL. @ oeTAlL
AJUKAN PERMOHONAN e AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Persetujuan Hak Tanggungan

[3 KELUAR | Bertujuan untuk pelaporan tanggungan tanah. @ DETAIL

Gambar 78. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Alokasi Penataan)

e Pada menu, pilih Buat Permohonan

e Pilih layanan Alokasi Penataan lalu klik Ajukan Permohonan

e Selanjutnya akan tampil persyaratan dokumen pengajuan Pengalokasian Penataan, lalu
klik Mulai Pengajuan

e Tampil 4 tahapan laman isian untuk pengajuan permohonan

1. Informasi Lahan
Pada tahap Informasi Lahan, input data sesuai dengan dokumen kepemilikan yang
dimiliki, seperti:
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- Peruntukan: Perumahan Tapak

- Luas (luas tanah permeter persegi)

- Wilayah Pengembangan (zona wilayah alokasi yang dimohonkan, bisa dilihat
dengan klik tombol “Cari Wilayah”)

& LMSBPBATAM 2
i

& Dashboard o Informasi Lahan Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

@ Buat Permohonan Jenis Permohonan - Pelayanan Tipe Pemohon + Individual Person
Pengalokasian Penataan Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan

Data Permohonan Jenis Peruntukan

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan

@ Dokumen Pendukung

%> Riwayat Permohonan

® pengaturan Akun PERUMAHAN TAPAK

) Luas*
Persyaratan Memenuhi

Ketentuan

Wilayah Pengembangan*

Q, CARI WILAYAH

Alamat Lokasi

Detail Penggunaan

SELANJUTNYA

Gambar 79. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Alokasi Penataan

- Alamat Lokasi (Alamat lokasi yang dimohonkan)
- Detail Penggunaan Rumah Tinggal

Setelah menginput data pada informasi lahan kemudian klik selanjutnya.

2. Informasi Pemohon

Pada tahap Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil secara otomatis
dari data akun pengguna di kolom yang tersedia. Jika data pemohon belum sesuai
dengan dokumen kepemilikan maka pengguna dapat merubah data pemohon
dengan klik tombol Upload untuk input data dan melampirkan ulang data pemohon
sesuai dengan dokumen kepemilikannya
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o Informasi Lahan e Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Tipe Pemohon : Individual Persen
Penataan It gaj - Tidak Dikuasakan

Jenis Paruntukan

Tipe

Nama

No. Identitas

No. Telepon Pemohon®

Tipe

Nama

No. Identitas
Email

No. Telepon Pengurus

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 80. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Alokasi Penataan

klik selanjutnya untuk ketahap Informasi Permohonan;
klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

3. Informasi Permohonan
Pada tahap Informasi Permohonan, pemohon akan diminta menginputkan informasi

permohonan, seperti:

- No Surat Permohonan (opsional)

- Tanggal Surat (tanggal pengajuan permohonan)
- Perihal (detail permohonan yang diajukan)

- Jenis Tarif: Tarif Alokasi Baru

- Pilih Metode Pembayaran: Mandiri / BNI
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@ informasi Lahan @& informasi Pemohon @© Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan : Pelayanan Tipe Pemohon + Individual Person
Pengalokasian Penataan Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan

Jenis Peruntukan

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat

dd-mm-yyyy =}

Perihal

Jenis Tarif

Tarif Alokasi Baru

Silakan Pilih Metode Pembayaran

QO MANDIR Q 8N

HITUNG TARIF

SEBELUMNYA. SELANJUTNYA

Gambar 81. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Alokasi Penataan

Setelah pilih metode pembayaran Mandiri / BNI selanjutnya klik Hitung Tarif,
kemudian akan menampilkan info estimasi tarif UWT yang akan dibayarkan.
Klik selanjutnya untuk melanjutnya pengisian ke halaman selanjutnya;

4. Dokumen Lampiran

e LMS BP BATAM

@ Dashboard @ informasi Lahan @ informasi Pemohon @ Informasi Permohonan @ Dokumen Lampiran

€ 2uat Permohona Jenis Permohonan + Petayanan ‘Tipe Pemohon +Individual Person
Pengaiokasian Penatsan Jenis Pengajuan - Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan -

@ Dokimin Peadik + TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

Keterangan Lampiran

Catatan

Gambar 82. Halaman Dokumen Persyaratan Pengajuan Alokasi Penataan

Pada tahap 4 melampirkan dokumen persyaratan, pemohon diminta untuk
mengupload dokumen seperti:

1. Surat permohonan penerbitan faktur UWT Penataan

Dokumen bukti penempatan tanah dan/atau Sertipikat Tanah

Sket Lokasi Asli

Rekening air dan/atau listrik (disertai foto meteran dan bukti pembayaran)
Surat keterangan domisili dari Rukum Tetangga dan Rukun Warga

Surat pernyataan penguasaan fisik

Foto bangunan berwarna terbaru
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Untuk panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Klik Review untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput lalu klik
Ajukan = Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan diajukan, maka pemohon menunggu proses verifikasi dokumen
hingga mendapat info terbit faktur melalui Whatsapp dan Email.

Pemohon juga dapat melihat status permohonan yang telah diajukan di menu Data
Permohonan.

7.9 Pelayanan Buka Blokir PL

Pelayanan buka blokir PL adalah layanan pertanahan terhadap alokasi yang dalam
pengawasan. Adapun layanan yang dapat diajukan pembukaan blokir adalah sebagai
berikut:
Pelayanan Izin Peralihan Hak (IPH)
Pelayanan Perpanjangan Hak Atas tanah
Pelayanan Pembaruan HAT
Pelayanan Pecah Penetapan Lokasi (PL)
Pelayanan Gabung Penetapan Lokasi (PL)
Pelayanan Persetujuan Lelang
Pelayanan Pengukuran Ulang
Pelayanan Rekomendasi
Pelayanan Penerbitan KPT dan PPT Baru
. Pelayanan Penerbitan KPT dan PPT
. Pelayanan Revisi Penetapan Lokasi (PL)
. Pelayanan Dokumen Pengganti
. Pelayanan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukkan
. Pelayanan Hak Tanggungan

=

O ooNoOUL A WD

N el
A WNRERO

Langkah-langkah pengajuan permohonan layanan buka blokir PL:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon saat login
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https://lms.bpbatam.go.id/apps

e LMS BP BATAM ‘)

Layanan Perizinan Lahan
> Alokasi Langsung Perpanjangan Hak Atas Tanah Peralihan Hak Atas Tanah
P Bartcfuan etk pengaan sokasingsung. @ DETAIL Borun sk perpanang masa okl aran. @ DETAIL Bertiuan ok mamint persenuan persiban @ DETAL
: [ o oo [ oo eomcnn
k4 an Ak
@ P e ety [ [Le—
Perubahan Dokumen Persetujuan Lelang Pengalokasian KSB
Bertdusn ik persbaten dotumen arah. @ DETAL Bt ik semints persenduan eang. @ DETAL Betuuan sk Fongalun porgackasn KS2. @ DETAL
= [ oo |
[— [
Alokasi Penataan Pembaruan Hat Buka Blokir PL
Barguan sk pangee ko Pemation. @ DETAL Berfunn ek purgaan pembann bt @ DETAI R p——— @ oeTa
Putayanan

Persetujuan Hak Tanggungan

Gambar 83. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Buka Blokir PL)

Pada menu, pilih Buat Permohonan
Pilih layanan Buka Blokir PL lalu klik Ajukan Permohonan
Selanjutnya akan tampil layar pendaftaran permohonan buka blokir PL

l
e

Pendaftaran Permohonan Buka Blokir PL

[t |

Gambar 84. Halaman Pengecekan Nomor PL untuk Pengajuan Buka Blokir

Masukkan No. PL yang akan dibuka pemblokirannya pada kolom nomor PL, kemudian klik
tombol Cek PL

i
R% 3

Pendaftaran Permohonan Buka Blokir PL

[Coiemn |
9904 9807 0XXX. XX XX E—

Pilih Menu yang di buka ?

Nomor PL Anda dapat Dijukan pembukaan blokir. ok

Gambar 85. Halaman Pendaftaran Permohonan Buka Blokir PL

Tampil pesan pada layar “Nomor PL Anda dapat diajukan pembukaan blokir” lalu klik OK
Pada kolom “pilih menu yang akan dibuka ?“ pilih salah satu layanan dari tujuan
permohonan pembukaan blokir PL yang dimaksud
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Pendaftaran Permohonan Buka Blokir PL

mek L [ cLear |
9904 980 7TXXRKXXXX ‘—‘

Pelayanan Pecah Penetapan Lokasi (PL)

Gambar 86. Halaman Pendaftaran Permohonan Buka Blokir PL

e Setelah memilih layanan dari tujuan permohonan buka blokir (misal buka blokir PL untuk
mengajukan permohonan Pecah PL seperti pada gambar diatas) kemudian akan tampil
kolom tipe pemohon, adapun opsi tipe pemohon:

- Sudah mendapat dan telah merespon Surat Evaluasi Pembangunan Tanah (perihal
Pemberitahuan, Peringatan 1, 2, 3)

- Sudah mendapat Surat Evaluasi Pembangunan Tanah namun belum merespon

- Belum mendapat Surat Evaluasi Pembangunan Tanah

e Selanjutnya akan tampil persyaratan dokumen permohonan Buka Blokir, lalu klik Mulai
Pengajuan

e Tampil halaman inputan permohonan buka blokir, masukkan data Informasi Lahan lalu
klik Selanjutnya

Jenis Permohonan + Permohonan Buka Blokir Tipe Pemohon + Belum Mendapat Surat
PL Evaluasi Pembangunan
Jenis Peruntukan - Pelayanan Pecan Tanah
Penetapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan

Nomor PL+

9904 9807 XXXXXK.XX

Nomor Sertipikat

Uwto s/d*

08-04-2026 [=]
Peruntukan*

KOMERSIAL
Luas’

650
Wilayah Pengembangan®

Alamat Lokasi®

Detail Penggunaan

SELANJUTNYA

Gambar 87. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Buka Blokir PL
e Pada Informasi Pemohon akan tampil otomatis data pemohon, jika data pemohon belum

sesuai, bisa klik Upload untuk melampirkan data pemohon yang sesuai dengan berkas
pengajuan.
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& inteomasi Lanan © it mas Pemahan Informas Permehanan Dokumen Lampiran

g Eickir Tipe e Surat
FL Evakizsi Pembangunan
- Pely Tanah

Hak Atas Tanah Jeris Pengaguan : Tickak Dikuasskan

Hama

Heo. Identitas

No. Telepon Pemohon®

Hama

Heo. Identitas

Hama

Heo. Identitas

Ernail

Ne. Telepan Pengurus

EIMFAN IEBAGAI DRAFT SEEELUMNYA Im

Gambar 88. Halaman Informasi Pemohon Permohonan Buka Blokir PL

Masukkan data pemilik PL dengan klik Upload (untuk menginput data dan melampirkan
file identitas pemilik PL) atau klik Pilih jika data sudah pernah di upload sebelumnya.

Klik Selanjutnya untuk ketahap Informasi Permohonan
= 7

@ Informasi Lahan @ Informasi Pemohon @ informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Buka Biokir Belum Mendapat Surat
PL Evaluasi Pembangunan
Jenis Peruntukan Pelayanan Perpanjangan Tanan
Hak Atas Tanah Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
No. Surat Permohonan
Tanggal Surat
dd-mm-yyyy (=]

Perihal

Silakan Pilih Metode Pembayaran

(O MANDIRI @® BN

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 89. Halaman Informasi Permohonan Permohonan Buka Blokir PL
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Pada tahap Informasi Permohonan, masukkan data permohonan seperti No. Surat
Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal yang sifatnya opsional. Kemudian pilih salah satu
Metode Pembayaran Bank: Mandiri / BNI

Klik selanjutnya untuk melanjutnya pengisian ke halaman selanjutnya.

& Informasi Lahan @) Informasi Pemahon & Informasi Permohonan

Jenis Permohonan : Permohonan Buka Blokir Tipe Pemohon : Belum Mendapat Surat
PL Evaluasi Pembangunan

Jenis Peruntukan + Pelayanan Gabung Tanah
Penetapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan

<+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

No. Tgl.
No. s Dok Kef L
- enis Dokumen Dokumen Dokumen noa e
: =
Catat;
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 90. Halaman Dokumen Lampiran Permohonan Buka Blokir PL

Pada tahap Dokumen Lampiran, pemohon diminta meng-upload 4 (empat) dokumen
persyaratan yang wajib dilampirkan untuk pengajuan permohonan Buka Blokir PL. Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Jika ada dokumen pendukung untuk melengkapi dokumen persyaratan, pemohon bisa
menambahkan dokumen dengan klik tombol +Tambah Dokumen Lainnya.

Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan = Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan buka blokir PL diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi
dokumen selama 7 (tujuh) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan Libur Nasional.

Jika permohonan Buka Blokir disetujui maka pemohon akan menerima Surat
Pemberitahuan melalui akun LMS Online di menu Data Permohonan - pilih
permohonan buka blokir status Selesai = klik Icon mata (Actions) - Dokumen Terbit

7.10 Pelayanan Persetujuan Hak Tanggungan

Pelayanan persetujuan Hak Tanggungan atas tanah beserta benda-benda yang berkaitan
dengan tanah yang selanjutnya disebut Hak Tanggungan adalah hak jaminan yang
dibebankan pada hak atas tanah sebagaimana dimaksud dalam Undang-undang Nomor 5
Tahun 1960 tentang Peraturan Dasar Pokok-Pokok Agraria, berikut atau tidak berikut benda-
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benda lain yang merupakan satu kesatuan dengan tanah itu, untuk pelunasan utang tertentu,
yang memberikan kedudukan yang diutamakan kepada kreditor tertentu terhadap kreditor-

kreditor lain.

% LMS BP BATAM
e

@ Dashboard

¢+ Data Permohonan

@ Dokumen Pendukung
4+ Riwayat Permohonan
® Pengaturan Akun

Persyar:
Ketentuan

Layanan Perizinan Lahan
Pelayanan
Alokasi Langsung

Bertujuan untuk pengajuan alokasi langsung. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Perubahan Dokumen

Bertujuzn untuk perubanan dokumen tangh. @ DETAIL

TAMPILKAN PILIHAN

Pelayanan

Alokasi Penataan

Bertujuzan uniuk pengajuan Alokasi Penataan. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Perpanjangan Hak Atas Tanah

Bertujusan untuk perpanjang masa pakai tanah. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Persetujuan Lelang

Bertujun untuk meminta persetujuan lelang. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Pembaruan Hat

Bertujun untuk pengajuan pembaruan hat. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

& KEMBALI

Pelayanan

Peralihan Hak Atas Tanah

Bertujuan untuk meminta persetujuan peraiinan @ DETAIL

tanah.
AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Pengalokasian KSB

Bertujuan untuk pengajuan pengaickasian KS2. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Buka Blokir PL

Bertujuan untuk membuka bickir PL. @ DETALL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Persetujuan Hak Tanggungan

Bertujuzn untuk pelaporan tanggungan tanah. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN e

[ keLuar

Gambar 91. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Persetujuan Hak Tanggungan)

Langkah-langkah pengajuan permohonan Persetujuan Hak Tanggungan:

Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih Persetujuan Hak Tanggungan = klik Ajukan
Permohonan

Tampil layar pendaftaran permohonan Persetujuan Hak Tanggungan, pilih salah satu Tipe
Pemohon Individual Person / Badan Hukum kemudian akan tampil informasi dokumen
persyaratan sesuai tipe pemohon yang dipilih lalu klik Mulai Pengajuan

Selanjutnya akan tampil layar Informasi Lahan, masukkan data informasi lahan seperti No.
PL, No. Sertipikat, Jangka Waktu Pinjaman, berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah
Pengembangan, Alamat alokasi yang dimohonkan dan Detail Penggunaan lalu klik
Selanjutnya
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o Informasi Lahan Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Hak Tipe Pemohon < Individual Person
gaij  Tidak Dikuasak
Jenis Peruntukan
Nomeor PL#

Nomor Sertipikat
Jangka Waktu Pinjaman (Bulan) *

Uwto s/d*

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan®

Luas*

Wilayah Pengembangan*

Q, cARI WILAYAH

Alamat Lokasi*

Detail Penggunaan*

SELANJUTNYA

Gambar 92. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Persetujuan Hak Tanggungan)

e Kemudian tampil halaman Informasi Pemohon, masukkan data Depitur, Kreditur, Pemilik
/ Penjamin dengan klik Upload (untuk melampirkan dokumen persyaraatn) atau Pilih (jika
data sudah pernah di upload sebelumnya).

@ Informasi Lahan @ informasi Pemahon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permohanan Pelayanan Hak Tipe Pemohon Incividuai Person

Tanggungan Jenis Pengajuan Tidak Dikuasskan
Jenis Peruntukan -

Tipe

No. Identitas

No. Telepon Pemohon*

PILIH

No. Identitas

PILH

Tipe
Mama

No. Identitas

PILH

Gambar 93. Halaman lﬁformasi Pemohon Pengajuan Persetujuan Hak Tanggungan
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e Pada tahap selanjutnya di Informasi Permohonan masukkan data No Surat
Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal (Optional)

& Informasi Lahan & Informasi Pemohon © Informasi Permohanan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan * Pelayanan Hak Tipe Pemohon < Individual Person
Tanggungan Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan -
No. Surat Permohonan
Tanggal Surat
09-04-2026 (=]

Perihal

Silakan Pilih Metode Pembayaran

O MANDIRI @ ENI

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 94. Halaman Informasi Permohonan Persetujuan Hak Tanggungan

e Kemudian pilih salah satu Metode Pembayaran Bank: Mandiri / BNI, lalu klik
Selanjutnya untuk ke tahap dokumen lampiran

e Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau Pilih
(untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

@ Informasi Lahan & Informasi Pemahon & Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan * Pelayanan Hak Tipe Pemohon * Individual Person

Tanggungan Jenis Pengsjuan : Tidak Dikussskan
Jenis Peruntukan -

+ TAMEAH DOKUMEN LAMPIRAN

No. Tal.

M. Jenis Dokumen Keterangan Lampiran
Dokumen  Dokumen 9 P

3 eronumbenPLos =
Pindsian Suret Keputisssn

4 (SKEP/SKPL/SKPT) asli m

. Fndssnsust Ree =
(SPUPPLISPPT] asii

- Pindgian Sertipikat Tansh asi ﬂ
Foto Lokasi s [ P |

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 95. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Persetujuan Hak Tanggungan

e Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan = Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
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Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

e Setelah permohonan Persetujuan Hak Tanggungan diajukan, pemohon menunggu
proses verifikasi dokumen selama 5 (lima) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan Hari

Nasional

e Ketika permohonan disetujui maka akan terbit faktur tagihan biaya administrasi Hak
Tanggungan sebesar Rp 100.000 (Seratus Ribu Rupiah). Faktur dapat didownload di
menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan Biaya Administrasi
Hak Tanggungan : Cetak Faktur

7.11  Pelayanan Dokumen Pengganti

Layanan Dokumen Pengganti adalah permintaan pergantian dokumen pertanahan yang
pernah diterbitkan BP Batam sebagai pemegang HPL (Hak Pengelolaan Lahan) Batam
dikarenakan hilang / rusak.

Pelayanan Perubahan Dokumen

By b

Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi
By e

‘Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru
Bamman o ety

Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Fakt
Playaman o ey

Revisi PL Rekomend:
Felsyanan

Ukur Ulang

Gambar 96. Halaman Layanan Perubahan Dokumen (Dokumen Pengganti)
Langkah-langkah pengajuan permohonan Dokumen Pengganti:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan = pilih pelayanan Perubahan Dokumen -> pilih
pelayanan Dokumen Pengganti

e Selanjutnya akan tampil halaman Pendaftaran Permohonan Dokumen Pengganti, tampil
2 opsi yang harus dipilih pemohon yaitu Sudah Bangun / Belum Bangun maka akan tampil
dokumen persyaratan sesuai opsi yang dipilih, lalu klik Mulai Pengajuan
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Pendaftaran Permohonan Dokumen Pengganti

‘Apakah sudah dilakukan pembangunan sesuai perjanjian
pemanfaatan lahan ?

@ sudah Bangur (O Belum Bangun

Syarat Dokumen
Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:

1. Pindaian Bukti penerbitan berita kehilangan di surat kabar/koran (1 kali penerbitan) asii

2. Pindaian Surat Permohonan asli *

3. Pindaian Surat Pernyataan asli *

4. Pindaian Identitas Pemohon asli *

5. Pindaian Faktur Lunas UWT 30 Tahun asli *

6. Pindaian Gambar PL asii *

7. Pindaian Surat Keterangan kehilangan dari Kepalisian asli =
8. Pindaian Akta Jual Beli (AJB) asli

Note : (*) wajib dilampirkan

MULAI PENGAJUAN

Gambar 97. Halaman Pendaftaran Pengajuan Dokumen Pengganti

RESET

e Tampil halaman Informasi Lahan. Masukkan informasi lahan sesuai data yang diminta
seperti Nomor PL, Nomor Sertipikat, masa UWT berakhir, Peruntukan, Luas, Wilayah
Pengembangan, Alamat Alokasi dan Detail Penggunaan, kemudian klik Selanjutnya

o Informasi Lahan

Informasi Pemohon Informasi Permohonan
¥ 1 Dokumen Tipe Pemohon : Individual Person
Pengganti Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan : Sudah Bangun

Nomor Sertipikat

dd-mm-yyyy

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan®

Wilayah Pengembangan®

‘Q, CARI WILAYAH

Alamat Lokasi*

Detail Penggunaan®

Gambar 98. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Dokumen Pengganti

Dokumen Lampiran

SELANJUTNYA

e Tampil halaman Informasi Pemohon, pada tahap ini data pemohon akan tampil otomatis
pada kolom data pemohon, jika data pemohon belum sesuai dengan dokumen
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kepemilikan, silahkan klik Upload untuk memasukkan data pemohon yang sesuai atau klik
Pilih untuk melampirkan data pemohon yang telah diupload sebelumnya.

‘‘‘‘‘‘

No. Identtas

-

Gambar 99. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Dokumen Pengganti

Selanjutnya ke tahap Informasi Permohonan, pemohon diminta untuk menginput data
permohonan yang akan diajukan, memilih metode pembayaran Bank (Mandiri / BNI) dan

memilih jenis dokumen pengganti yang akan diterbitkan (PL / PPT / KPT), kemudian klik
Selanjutnya

& informssi Lanan Dakumen Lsmpiran

Sikakan Pilih Metode Pembayaran

¥A SELANIUTHYA

Gambar 100. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Dokumen Pengganti
Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen

persyaratan untuk permohonan Dokumen Pengganti. Klik Upload (untuk input dan
upload dokumen persyaratan) atau Pilih (untuk pilih dokumen lampiran yang
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sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk panduan upload dokumen persyaratan
dapat dilihat pada link berikut : Panduan

@ Informasi Lahan @ Informasi Pemohon & Informasi Permohonan @ Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan : Pelayanan Dokumen  Tipe Pemohon : Individual Person
Pengganti Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan Sudah Bangun
+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
N Jenis Dok to. b Kete L:
o. enis Dokumen boktmmen  Dokumen eterangan ampiran
: =l
: =l
3 Pindaian Surat Pemyataan asl m
: =l
5 Pindsian Gambar PL asi m
Pindaian Surat Keterangan
B o o opot o sl =l
Pindsian Akta Jual Beli [AJE)
T =l
Catatan
“
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA REVIEW

Gambar 101. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Dokumen Pengganti

e Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan > Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

e Setelah permohonan Dokumen Pengganti diajukan, pemohon menunggu proses
verifikasi dokumen selama 30 (tiga puluh) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan Libur
Nasional

e Jika permohonan Dokumen Pengganti disetujui maka akan terbit faktur tagihan biaya
administrasi penggantian dokumen sebesar Rp. 100.000 per dokumen. Faktur dapat di-
download pada menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan
Biaya Administrasi: Cetak Faktur

e Setelah pelunasan faktur, pemohon menunggu info terbitnya dokumen pengganti.

7.12  Pelayanan Pemecahan Penetapan Lokasi (PL)
Pelayanan Pemecahan Penetapan Lokasi (PL) merupakan layanan yang bertujuan untuk

memisahkan satu Penetapan Lokasi induk menjadi beberapa Penetapan Lokasi baru dengan
luas yang lebih kecil.
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Pelayanan Perubahan Dokumen

Pelsyansn Pelayansn

Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi

AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN

Peiayanan Pelayanan

‘Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru

Pelayanan Pelayanan

Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

Pelsyanan Palsyanan

Revisi PL Rekomendasi

Pelayanan

Ukur Ulang

AJUKAN PERMOHONAN

Gambar 102. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan (Pecah PL)

Langkah-langkah pengajuan permohonan Pecah Penetapan Lokasi (PL):

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Pada menu, klik Buat Permohonan = pilih pelayanan Perubahan Dokumen => pilih
pelayanan Pecah Penetapan Lokasi = klik Ajukan Permohonan

Pendaftaran Permohonan Pecah Penetapan Lokasi

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikul pada langkah selanjutnya:
1. Pindaian Surat Permohanan asli *

2. Pindaian Surat Perjanjian {SPJ/PPL/SPPT) asli *

3. Gambar Site Plan [format DWG dalam bentuk CD / Flashdisk) *

4. Pindaian semua dokumen tanah yang dimiliki (PL, SPJ, SKEP) asli *

Note : {*) wajib dilampirkan

MULAI PENGAJUAN

Gambar 103. Halaman Pendaftaran Pengajuan Pecah PL

e Selanjutnya akan tampil halaman Pendaftaran Permohonan Pecah PL dan persyaratan
pengajuan permohonannya, lalu klik Mulai Pengajuan
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© informasi Lahan Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Penetapan Lokssi (L) Jenis Pengajuan Tidsk Dikussakan

Jenis Peruntukan

Nomor PL

Nomor Sertipikat

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan*

Luas

Wilayah Pengembangan

Q_CARI WILAYAH

Alamat Lokasi

Detail Penggunaan

SELANJUTNYA

Gambar 104. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Pecah PL

e Kemudian tampil halaman penginputan data Informasi Lahan pengajuan Pecah PL seperti
pada gambar diatas. Masukkan Nomor PL, Nomor Sertipikat, Tgl berakhir UWT,
peruntukan, luas, alamat alokasi dan detail penggunaan sesuai dokumen kepemilikan,
lalu klik Selanjutnya

@ Informasi Lahan Informasi Permchonan Dokumen Lampiran

Pelayanan Pacah Tipe Pemohon  Indivicual Persan
Penstapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan

No. Identitas

No. Telepon Pemohan®

Tipe

Gambar 105. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Pecah PL

e Pada tahap Informasi Pemohon, data akan tampil otomatis pada kolom data pemohon,
jika data pemohon belum sesuai dengan dokumen kepemilikan, silahkan klik Upload
untuk input dan upload data pemohon, atau klik Pilih untuk melampirkan data pemohon
yang telah diupload sebelumnya, kemudian klik Selanjutnya
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@ Informasi Lahan @ Informasi Pemahon © Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan  Pelayanan Pecah Tipe Pemohon * Individual Parson
Penstapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan -

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat

dd-mm-yyyy [w]

Perihal

Jenis Alokasi

Silakan Pilih Metode Pembayaran

O MANDIRI (@ BN

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 106. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Pecah PL

Selanjutnya tampil halaman Informasi Permohonan. Pada tahap ini ada beberapa kolom
yang dapat diinput yang sifatnya opsional seperti No surat permohonan, Tanggal Surat,
dan Prihal. Selanjutnya pilih jenis tarif alokasi apakah termasuk alokasi baru atau alokasi
yang sudah perpanjangan, selanjutnya pilih metode pembayaran Bank (Mandiri/BNI).

Q Informasi Lahan Q Informasi Pemohon Q Informasi Permohonan o Dokumen Lampiran

Jenis Permahonan : Pelayanan Pecah Tipe Pemohon : Individual Person
Penetapan Lokasi [PL)  Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan
+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
N Jenis Dok No- T Ket: Lampi
0. jenis Dokumen sterangan ampiran
Dokumen  Dokumen g i
1 Pindaian Surat Permohonan m
asli
Pindaian Surat Perjanjian
z (SPYPPL/SPPT} ashi m
3 ‘Gambar Site Plan (format DWG m
dalam bentuk CD / Flashdisk)
Pindaian semua dokumen
4 tanah yang dimiliki (PL, SPJ, m
SKEP) asli
Catatan
&
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA || REVIEW

Gambar 107. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Pecah PL

Pada tahap Dokumen Lampiran, pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan pengajuan permohonan pecah PL. Untuk panduan upload dokumen
persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan > Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan.

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;
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Setelah permohonan diajukan, maka pemohon menunggu proses verifikasi dokumen
selama 14 (empat belas) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan Libur nasional.

Pemohon juga dapat melihat status permohonan yang telah diajukan di menu Data
Permohonan.

7.13 Pelayanan Gabung Penetapan Lokasi (PL)

Pelayanan Gabung Penetapan Lokasi (PL) adalah layanan untuk menyatukan beberapa
alokasi menjadi satu kesatuan dengan peruntukan yang sama.

Proses Gabung PL dapat dilakukan dengan syarat:

UWT Lunas

Gambar PL yang akan digabung telah diterbitkan
Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT) telah diterbitkan
Petuntukkan lahan yang sama

Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT) yang akan dilakukan penggabungan penetapan
lokasi telah ditanda tangai oleh pengguna dan BP Batam

uhkwn =

Langkah-langkah pengajuan permohonan Gabung Penetapan Lokasi (PL):

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
pelayanan Gabung Penetapan Lokasi - klik Ajukan Permohonan

a
Pel 1 Perubahan D
Pelayanan Pelayanan
Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi
Pelayanan Pelayanan
Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru
Pelayanan Pelayanan
Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan
Pelayanan Pelayanan
Revisi PL Rekomendasi
Pelayanan
Ukur Ulang

Gambar 108. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan ( Gabung PL )

e Kemudian tampil halaman pendaftaran permohonan gabung penetapan lokasi, klik
Mulai Pengajuan

75


https://lms.bpbatam.go.id/apps

Pendaftaran Permohonan Gabung Penetapan Lokasi

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:

1. Pindaian Identitas Pemohon asli *

2. Pindaian Bukii pelunasan UWTO (khusus PL induk) *

3. Pindaian Surat Perjanjizn (SPYPPL/SPPT) asli *

4. Pindaian Surat Keputusan (SKEP/SKPL/SKPT) asli *

5. Pindaian Fatwa Planalogi dengan Site Plan asi *
6. Pindaian Sertipikat Tanah asii *
7. Pindiaian PEE Terakhir asi (1 tahun Terakhir} *

8. Pindaian Faktur Lunas UWT 30 Tahun asii *

[ n Ko

Note : [*) waijib dilampirkan

UNDUH FORM

rmat DWG dalam bentuk €D / Flashdisk) *

RESET

MULAI PENGAJUAN

Gambar 109. Halaman Persyaratan Dokumen Pelayanan Gabung PL

Selanjutnya akan tampil halaman Informasi Lahan pengajuan permohonan Gabung PL.
Masukkan data informasi lahan seperti Nomor PL, No Sertipikat, Masa berakhir UWT,
Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan, Alamat alokasi dan Detail Penggunaan, lalu

klik Selanjutnya

@ intormasi Lahan

Sencs Parmohonan Peioyanan Gaung  Tipe Pemohon
Penetapsn Lokasi (PL)  Jenis Pengsjusn
Jorss Peruntukan -
Nomor PL

Detail Penggunaan

Indvvicual Person
Tidak Divuasakon

Gambar 110. Halaman Informasi Lahan Pelayanan Gabung PL

Setelah klik Selanjutnya maka akan tampil halaman Informasi Pemohon, Pada tahap ini
semua data pemohon akan tampil secara otomatis dari data akun pengguna. Jika data
pemohon belum sesuai dengan dokumen kepemilikan maka pengguna dapat merubah
data pemohon dengan klik tombol Upload untuk melampirkan ulang data pemohon atau
klik Pilih untuk melampirkan dokumen yang sebelumnya sudah pernah di upload.
Setelah Informasi Pemohon sudah sesuai kemudian klik Selanjutnya
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Q Infgrrmasi Lahan

EIMFAN IEBAGAI DRAFT

e Informasi Perohon Infor masi Pesmahonan

Jenis Permohonan < Individual Person

: Tidak Dikuasakan

- Pelayanan Gabung Tipe Pemahan
Penetapan Lokasi (FL) Jenis Pengajuan
Jenis Pernsntukan -

Tipe

Mama

M. Identilas

Mo, Telepon Pemohon®

Mama

Mo Identilas

Hama

M. Identilas

Ernail

Ne. Telepen Pengurus

Gambar 111. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Gabung PL

Tahap selanjutnya vaitu Informasi Permohonan, pemohon menginput No. Surat
Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal (opsional). Untuk kolom jenis alokasi, terdapat
yang dimohonkan termasuk Alokasi
Perpanjangan. Jika alokasi yang dimohonkan masih dalam periode UWT 30 tahun maka
pilih alokasi baru, tetapi jika alokasi yang dimohonkan sudah perpanjangan pilih alokasi
perpanjangan. Kemudian pilih metode pembayaran bank Mandiri / BNI lalu klik

opsi

Selanjutnya.

apakah alokasi
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& Informasi Lahan & Informasi Pemohon © Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Gabung Tipe Pemohon : Individual Person
Penetapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan -

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat
dd-mm-yyyy [u]

Perihal

Jenis Alokasi

Silakan Pilih Metode Pembayaran

O MANDIR Q BN

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 112. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Gabung PL

e Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan Gabung PL. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau
Pilih (untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

e Jika ada dokumen lain yang ingin ditambahkan diluar dokumen persyaratan, pemohon
dapat menambahkan dengan klik + Tambah Dokumen Lainnya.

@ Informasi Lahan @ Informasi Pemohon @& Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Gabung Tips Pemohon Individual Person

Penetapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan -
+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
No. Tal.
Mo. Jenis Dokumen okumen  Dokumen  XEtETangan Lampiran

Pindaizn Bukt pelunasan
)

Pingaian Surat Keputusan

(SKEPISKPLISKPT) asii

Pindaizn Fatwa Planoiog:
dengan Site Plan as!

s Pindaian Sertipicat Tanah asi

Pingaizn Faktur Lunas UWT 30
Tahun asi

B Pindai iansi asli

o Pindaian Gambar PL asl

Gambar i Plan (format DWG
dalam bentuk CO | Flasndisk)

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 113. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Gabung PL

e Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan - Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
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Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

e Setelah permohonan Gabung Penetapan Lokasi (PL) diajukan, pemohon menunggu
proses verifikasi dokumen selama 14 (empat belas) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu
dan Hari Libur Nasional.

e Ketika permohonan Gabung Penetapan Lokasi disetujui maka akan terbit faktur tagihan
biaya administrasi Gabung PL sebesar Rp 100.000 (Seratus Ribu Rupiah). Faktur dapat
didownload di menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan
Biaya Administrasi Lelang : Cetak Faktur

7.14  Pelayanan Penerbitan KPT & PPT Baru

Pelayanan Penerbitan KPT dan PPT Baru adalah layanan yang digunakan untuk penerbitan
Surat Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT) dan Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT) baru
secara tertulis disertai dengan hak dan kewajiban BP Batam dan penerima alokasi lahan.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Gabung Penetapan Lokasi (PL):
e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
pelayanan Penerbitan KPT & PPT Baru - klik Ajukan Permohonan

Pelayanan Perubahan Dokumen

ggggggggg

Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi

=========

elayanan
Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru

aaaaaaaaa

Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

nnnnnnnnn

Revisi PL Rekomendasi

AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN

Ukur Ulang

v,

Gambar 114. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan (Penerbitan KPT & PPT Baru)

e Selanjutnya akan tampil halaman pendaftaran pelayanan Penerbitan KPT & PPT Baru,
lalu klik Mulai Pengajuan
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Pendaftaran Permohonan Penerbitan SKPT & SPPT Baru

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:
1. Pindaian Identitas Pemohan as|

2. Pindaian Faktur Lunas UWT 30 Tahun asli

3. Pindaian Gambar PL asli *

4. Pindaian Surat Perjanjian (SPYPPL/SPPT) asli *

E. Pindaian Surat Keputusan (SKEPISKPLISKPT) asli *

E. Pindaian Sertipikat Tanzh asli *

7. Pindaian Acli Surat Permyataan (apabila belum diterbitican SKEP dan PPL-KSU dan
Sertipikat) asli *

Mote : {*) wajib dilampirkan

UNDUH FORM

MULAI PENGAJUAN

Gambar 115. Halaman Pendaftaran Pengajuan Penerbitan KPT & PPT Baru

Kemudian akan tampil halaman penginputan data Informasi Lahan untuk pengajuan
penerbitan KPT dan PPT Baru seperti gambar dibawah. Pemohon diminta untuk
menginputkan data seperti Nomor PL, Nomor Sertipikat, Masa berakhir UWT,
Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan, Alamat alokasi dan Detail Penggunaan.
Setelah itu klik Selanjutnya

@ riormasi Lanan Informasi Pemohon Informas Permohonan Dokurmen Lampiran

SKPT s SPPTBaru  Jenis Pengajuan Tidak Diuasakan

Gambar 116. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Baru

Setelah itu akan tampil halaman Informasi Pemohon untuk pengajuan Penerbitan KPT
dan PPT Baru. Pada tahap ini data pemohon akan tampil secara otomatis dari data akun
pengguna, jika data pemohon belum sesuai dengan dokumen kepemilikan maka
pengguna dapat merubah data pemohon dengan klik tombol Upload untuk melampirkan
ulang data pemohon atau klik Pilih untuk melampirkan dokumen yang sebelumnya
sudah pernah di upload. Setelah Informasi Pemohon sudah sesuai kemudian klik
Selanjutnya
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Gambar 117. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Baru

Pada tahap selanjutnya akan tampil Informasi Permohonan. Input No. Surat
Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal (opsional), kemudian pilih jenis tarif alokasi
apakah Alokasi Baru atau Alokasi Perpanjangan. Jika alokasi yang dimohonkan masih
dalam periode UWT 30 tahun maka pilih alokasi baru, tetapi jika alokasi yang
dimohonkan sudah perpanjangan UWT pilih alokasi perpanjangan, lalu klik Selanjutnya

o Informasi Lahan o Informasi Pemohon o Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan : Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon : Individual Person
SKPT dan SPPT Baru Jenis gaji : Tidak Di

Jenis Peruntukan

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat

dd-mm-yyyy

Perihal

Jenis Alokasi

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 118. Halaman Informasi Permohonan pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Baru

Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan Penerbitan KPT dan PPT Baru. Klik Upload untuk input dan upload dokumen
persyaratan atau Pilih untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di
upload. Untuk panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut :
Panduan
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e Jika ada dokumen lain yang ingin ditambahkan diluar dokumen persyaratan, pemohon
dapat menambahkan dengan klik + Tambah Dokumen Lainnya

o Informasi Lahan o Informasi Pemohon o Informasi Permohonan ° Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Penerbitan  Tipa Pemohon - Individual Person
SKPT dan SPPT Baru Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan

+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

No. Jenis Dokumen Ho. Tal.

Keterangan Lampiran
Dokumen  Dokumen 9 P
Pindaian Faktur Lunas UWT 30

1
‘ahun asi

2 Pindaizn Gambar PL asli

B Pindaian Surat Perjanjian
(SPYPPLISPPT] asli
Pindaian Surat Kepusan

N [SKEP/SKPL/SKPT) asli

5 Pindaian Sertpikat Tanah asi

Pindaian Asli Surat Pernyataan
[ (apabila belum diterbitkan SKEP
dan PPL-KSU dan Sertipikat} as:

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 119 Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Pernerbitan KPT dan PPT Baru

o Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan = Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

e Setelah permohonan Penerbitan KPT dan PPT Baru diajukan, pemohon menunggu proses
verifikasi dokumen paling lama 14 (empat belas) hari kerja di luar Hari Sabtu, Minggu
dan Libur Nasional.

7.15 Pelayanan Penerbitan KPT & PPT Perubahan

Penerbitan KPT dan PPT Perubahan adalah Permintaan pergantian KPT dan PPT alokasi tanah
secara tertulis disertai dengan hak dan kewajiban BP Batam dan Penerima alokasi tanah.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
pelayanan Penerbitan KPT & PPT Perubahan - klik Ajukan Permohonan
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Pelayanan Perubahan Dokumen

Eubayanan Pulapanan

Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi
Frlayaran Pelayann

Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru
[r— [ar——

Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan
Butayanan Folzpanan

Revisi PL Rekomendasi
Pulayanan

Ukur Ulang

Gambar 120. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan (Penerbitan KPT & PPT Perubahan)

e Sebaiknya lengkapi dan scan seluruh berkas dokumen yang dimiliki lebih dahulu agar
memudahkan dalam penginputan data ke sistem dan proses upload dokumen. Terdapat
menu Unduh Form jika membutuhkan lampiran dengan format sesuai strandar yang
diminta lalu klik Mulai Pengajuan.

e LMS BP BATAM = 2

2 ar Pendaftaran Permohonan Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan RESET [

1 Pemyarazn |pa4a betum dhersithan SKEP din PRL-KSU dae

Gambar 121. Halaman Pendaftaran Permohonan Penerbitan KPT & PPT Perubahan

e Selanjutnya akan tampil Informasi Lahan pengajuan pernerbitan KPT dan PPT
Perubahan. Pada tahap ini Pemohon diminta untuk menginputkan data seperti Nomor
PL, Nomor Sertipikat, Masa berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan,
Alamat alokasi dan Detail Penggunaan. Setelah itu klik Selanjutnya
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@) Informasi Lahan

Informasi Pemohon informasi Permohaonan

Intividusl Persan
SKPT don 5927 dernis Pengajusn Tilok Dikussakan
Penubahan

danis Peruntukan

Nemor PL+

Nomor Sertipikat

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan

Luas

Wilayah Pengembangan

Q cAR wiLAYAR

Aamat Lokasi

Detail Penggunaan

Pada tahap selanjutnya akan tampil Informasi
Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal (opsional), kemudian pilih jenis tarif alokasi
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Permohonan.

Gambar 122. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan

Setelah itu akan tampil halaman Informasi Pemohon untuk pengajuan Penerbitan KPT
dan PPT Perubahan. Pada tahap ini data pemohon akan tampil secara otomatis dari data
akun pengguna, jika data pemohon belum sesuai dengan dokumen kepemilikan maka
pengguna dapat merubah data pemohon dengan klik tombol Upload untuk melampirkan
ulang data pemohon atau klik Pilih untuk melampirkan dokumen yang sebelumnya
sudah pernah di upload. Setelah Informasi Pemohon sudah sesuai kemudian klik
Selanjutnya

Gambar 123. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan

Input No. Surat



apakah Alokasi Baru atau Alokasi Perpanjangan. Jika alokasi yang dimohonkan masih
dalam periode UWT 30 tahun maka pilih alokasi baru, tetapi jika alokasi yang
dimohonkan sudah perpanjangan UWT pilih alokasi perpanjangan, lalu klik Selanjutnya

@& Informasi Lahan @ Informasi Pemohon © Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan : Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon : Individual Person
SKPT dan SPPT Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Perubahan
Jenis Peruntukan
No. Surat Permohonan
Tanggal Surat
01-01-2026 =]
Perinal
Permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan
4
Jenis Alokasi
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 124. Halaman Informasi Permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan

Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan. Klik Upload untuk input dan upload
dokumen persyaratan atau Pilih untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah
pernah di upload. Untuk panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link
berikut : Panduan.

Jika ada dokumen lain yang ingin ditambahkan diluar dokumen persyaratan, pemohon
dapat menambahkan dengan klik + Tambah Dokumen Lainnya

& Informasi Lahan @ Informasi Pemohon @ Informasi Permohonan @ Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon Individual Person
SKPT dan SERT Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Perubahan

Jenis Peruntukan

+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
. o.
o,
o

(SPUPPLISPRT) asi

Pindaian Surat Keputusan
(SKEP/SKPL/SKPT) ast

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 125. Halaman Dokumen Lampiran Penerbitan KPT dan PPT Perubahan

Setelah melampirkan dokumen persyaratan Klik Review untuk melihat keseluruhan data
permohonan yang telah diinput lalu Klik ajukan -> konfirmasi untuk menyelesaikan
pengajuan permohonan;

Klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;
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Setelah permohonan diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi dokumen paling
lama 14 (empat belas) hari kerja diluar hari Sabtu, Minggu dan libur nasional.

Tanda bukti pengajuan permohonan dapat di download pada menu Data Permohonan

B LMS BP BATAM 4
N
Data Permohenan
a :
& vt Permobran [T oo s e e
% Bota Permahonan Jenis Permaheran HamarFL Permahanan
§ v
[ Pamur Sxlighal e
¥
® R oo |
llllll Pernikh Aks 1]
Permohana Reglairasl FL sertipikat Pemohcn = status Actiona
Pusipann
nnnnnnnnnnn
SKPTdzn PESILIZE001T 001458 152 a o ooemnd ndvich 1426
SFPT
.........

Gambar 126. Halaman Data Pengajuan Permohonan

Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolak nya permohonan melalui
whatsapp dan email. Surat pemberitahuan penolakan dapat di download di menu Data
Permohonan - pilih permohonan yang status Tolak = klik icon mata (Actions) 2>
Dokumen Terbit.

Jika permohonan Penerbitan KPT dan PPT disetujui maka pemohon akan mendapatkan
notifikasi penjadwalan tanda tangan Dokumen PPT melalui WhatsApp dan email yang
terdaftar. jika permohonan Penerbitan KPT dan PPT memerlukan diterbitkannya Surat
Rekomendasi maka akan terbit faktur rekomendasi sebesar Rp 100.000,- (Seratus Ribu
Rupiah), faktur tersebut dapat di download pada sistem di menu Data Permohonan >
pilih permohonan yang status terbit faktur = klik icon mata (Actions) 2 Dokumen
Terbit

Dari pengajuan permohonan ini pemohon akan menerima dokumen legalitas
pertanahan sebagai berikut:

1. Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT)
2. Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT)
3. Pecah Penetapan Lokasi (PL)

4. Rekomendasi (opsional)

7.16  Pelayanan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

Layanan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan dalahan proses lanjutan dari hasil
persetujuan perubahan peruntukan vyang telah diajukan sebelumnya pada pusat
perencanaan program strategis yang diajukan melalui BSW.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan:

Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
Pelayanan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan - klik Ajukan Permohonan
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D
ppppp ran Peisyanan
Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi
..... ran Petayanan
Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru
Petsyanan Petayanan
Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Faktur
—
Petsyaran Feizyann
Revisi PL Rekomendasi
Petayanan
Ukur Ulang

Gambar 127. Halaman Perubahan Dokumen (Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan)

e Selanjutnya akan tampil persyaratan pada halaman pendaftaran permohonan
Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan, kemudian klik Mulai Pengajuan

Pendaftaran Permohonan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan RESET

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:
1. Pindalan Surat Permohonan sesual dengan aslinya *

2. Pindaian Identitas Pemaohon asli *

3. Pindaian faktur UWT lunas (terakhir) sesial dengan asinya *

4. Pindalan Gambar PL sesual dengan aslinya *

5. Pindalan Surat Perubahan Peruntukan sesual dengan aslinya *

6. Pindaian Surat Pevjanjlan [SPYPPL/SPPT) sesual dengan aslinya

7. Pindaian Surat Keputussn (SKEP/SKPL/SKPT) sesuai dengan asfinya *

Note : (*) wajib dilampirkan

MULAI PENGAJUAN —

Gambar 128. Halaman Pendaftaran Permohonan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

e Tampil layar Informasi Lahan pengajuan permohonan penerbitan faktur perubahan
peruntukan. Pemohon diminta untuk menginputkan data seperti:

1. NomorPL

2. Nomor Sertipikat

3. Masa berakhir UWNT

4. Nomor Berita Acara perubahan peruntukan
5. Tanggal Berita Acara

6. Jenis tarif

7. TMT awal UWT

8. TMT akhir UWT

9

. Peruntukan lama
10. Peruntukan baru
11. Harga tarif lama
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12. Luas

13. Garis pantai

14. Wilayah pengembangan
15. Alamat alokasi

16. Detail penggunaan

@ informasi Lanan Informasi Pemahan Informasi Permahanan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon  Indiviclual Parson
Faktur Perubahan Jenis Pengajuan = Tidak Dikussakan
Peruntukan

Jenis Peruntukan

Nomor PL+

Nomor Sertipikat

B dd-mm-yyy =]

]

0

Wilayah Pengembangan®

O, caR wiLATAK

Alamat Lokasi

“
Detail Penggunaan

)

Gambar 129. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

Setelah itu klik Selanjutnya untuk melanjutnya pengisian ke halaman Informasi Pemohon
Pada tahap Informasi Pemohon, data pemohon akan tampil secara otomatis dari data
akun pengguna pada kolom yang tersedia. Untuk memasukkan data Pemilik PL klik tombol
Pilih / Upload. Setelah data semua terisi klik Selanjutnya
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Gambar 130. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

Kemudian pada tahap Informasi Permohon, masukkan data No. Surat Permohonan,
Tanggal Surat dan Perihal (opsional), lalu pilih metode pembayaran Bank (Mandiri / BNI)
selanjutnya klik Hitung Tarif

@ Informasi Lahan & Informasi Pemohon @ Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohen  Individual Person
Faktur Perubahan Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Peruntukan

Jenis Peruntukan

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat

22-04-2026 o

Perinal

Permohonan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntuken

Silakan Pilih Metode Pembayaran

@ vANDR O B
No. Peruntukan Luas Tarif (M) Total
1 KoERSIAL w 208000 0
Grand Total 0 208,000 o

INISIALISASI TARIF
an peruba

ca
uas

Estimasi Tarif

Harga Lahan 10

Harga Pembayaran 10

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 131. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

Pada tahap akhir di Dokumen Lampiran, pemohon diminta meng-upload semua
dokumen persyaratan yang wajib dilampirkan untuk pengajuan permohonannya. Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Jika ada dokumen pendukung untuk melengkapi dokumen persyaratan, pemohon bisa
menambahkan dokumen lain dengan klik tombol +Tambah Dokumen Lainnya
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@ Informasi Lahan @ informasi Pemohon @ Informasi Permohonan @ Dokumen Lampiran

Jenis Permohanan Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon Individual Person
Faktur Perubahan Jenis Pengajuan + Tidak Dikuasakan
Peruntukan

Jenis Peruntukan

| + TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN |
No.

No. Jenis Dokumen

Tal.

Dakumen okumen  Keterangan Lampiran

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 132. Halaman Dokumen Lampiran Permohonan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

e Setelah melampirkan dokumen persyaratan Klik Review untuk melihat keseluruhan data
permohonan yang telah diinput lalu Klik ajukan -> konfirmasi untuk menyelesaikan
pengajuan permohonan;

e Klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

e Setelah permohonan diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi dokumen paling
lama 14 (empat belas) hari kerja diluar hari Sabtu, Minggu dan libur nasional.

e Tanda bukti pengajuan permohonan penerbitan faktur perubahan peruntukan dapat di
download pada menu Data Permohonan

Data Permohonan

PERMOHONAN LAHAN PERMOHONAN PESISIR DAN REKLAMASI

Jen= Fermohonan Momor PL Parmohanan

Nomor LMS Momer Sertipikat Status

Jenia

Pemilk Ak Tanggal
Pemohonan  Aegistrasi L Sertipiicat Pemohcn ik Akn ngg Status Actions
Frlayanan
Fenasnitan
Fadur ACUGZI260024 200154 225214 378 336 25 ravdssl il ndvius ool 1442025 | Registraal
Pesubanan

Peruntukan

Gambar 133. Halaman Data Pengajuan Permohonan

e Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolak nya permohonan melalui
whatsapp dan email. Surat pemberitahuan penolakan dapat di download di menu Data
Permohonan - pilih permohonan yang status Tolak - klik icon mata (Actions) 2 Dokumen
Terbit
Jika tagihan penerbitan faktur perubahan peruntukan sudah terbit, maka status
permohonan akan berubah menjadi Terbit Faktur. Pemohon dapat mendownload faktur
tagihan pada menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur perubahan
peruntukan: Cetak Faktur
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Setelah faktur dibayarkan selanjutnya pemohon menunggu notifikasi WhatsApp dan Email
terkait jadwal tanda tangan dokumen PPT perubahan peruntukan. Pemohon akan menerima
dokumen legalitas pertanahan sebagai berikut:

a. Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT)

b. Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT)

c. Pecah Penetapan Lokasi (PL)

7.17  Pelayanan Revisi Penetapan Lokasi (PL)

Pelayanan Revisi Penetapan Lokasi adalah pemeriksaan kembali Penetapan Lokasi (PL)
disesuaikan dengan data lahan objek yang dimohonkan.

Pelayanan Perubahan Dokumen X
FFFFFFFFF
Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi
,,,,,,,,,
Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru
,,,,,,,,,
Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan
aaaaaaaaa
Revisi PL Rekomendasi
—
,,,,,,,,,
Ukur Ulang
= '

Gambar 134. Halaman Pelayanan Perubahan Dokumen (Revisi PL)
Langkah-langkah pengajuan permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan > pilih pelayanan Perubahan Dokumen > pilih
Pelayanan Revisi PL - klik Ajukan Permohonan

e Selanjutnya akan tampil halaman pendaftaran permohonan Revisi PL, lalu klik Mulai
Pengajuan
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Pendaftaran Permohonan Revisi PL

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:
1. Pindaian KTP asli *

2. Pindaian Gambar PL asli *

3. Pindaian Surat Perjanjian (SPU/PPL/SPPT) asli *

4. Pindaian Surat Keputusan (SKEP/SKPL/SKPT) asii *

5. Pindaian Faktur Lunas UWT 30 Tahun asli *

6. Pindaian Form Isian asli *

Note : {*) wajib dilampirkan

UNDUH FORM

MULAI PENGAJUAN

Gambar 135. Halaman Pendaftaran Permohonan Revisi PL
Tampil halaman Informasi Lahan pengajuan Revisi PL, pemohon memasukkan data No.

PL, No. Sertipikat, Masa berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan,
Alamat Alokasi dan Detail Penggunaan lalu klik Selanjutnya

@ Informasi Lahan Informas Pemohon Informasi Permohanan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Revisi Tipe Pemohon < Individual Persen
Penetapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan
Nomor PL*

Nemor Sertipikat

Uwto s/d

dd-mm-yyyy =]

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan*

Luas*

Wilayah Pengembangan*

O, CARI WILAYAH

Alamat Lokasi*

Detall Penggunaan*

SELANJUTNYA

Gambar 136. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Revisi PL

Kemudian tampil halaman Informasi Pemohon. Pada tahap ini data pemohon akan tampil
secara otomatis dari data akun pengguna, untuk input data Pemilik PL silahkan klik Pilih /
Upload untuk memasukkan data pemilik PL. kemudian klik selanjutnya
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Fenctapan Lokasi (FL}  Josis Pengajuan  Ticak Dibuazakan

senis Penmbakan

N Identitas

N Telepon Pemahion*

Tipe

Nex Ientitas

Tipe

Na. Identitas

N Telepon Pengurus

Gambar 137. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Revisi PL

e Selanjutnya akan tampil halaman Informasi Permohonan. Pemohon menginput data
Nomor Surat Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal sifatnya opsional, kemudian
pilih Jenis Alokasi (Alokasi Baru / Alokasi Perpanjangan) lalu pilih metode pembayaran
Bank Mandiri / BNI, setelah itu klik Selanjutnya untuk ke tahap Dokumen Lampiran

@ informasi Lahan @ Informasi Pemohon © Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan Pelayanan Revisi Tipe Pemohon :Individual Persen
Penetapan Lokasi (PL) Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan -
No. Surat Permahanan
Tanggal Surat
22-08-2026 =}

Perihal

Permohonan Reyisi PL

Jenis Alokasi

Silakan Pilih Metode Pembayaran

@ MANDIR Q BN

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 138. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Revisi PL

e Pada tahap Dokumen Lampiran, pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau Pilih
(untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan
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nformasi Lahan nformasi Pemohon Informasi Permohonan umen Lampiran
Inf Lah: Inf Pe h Infi Pe b Dokt L;

Jenis Permohonan Pelayanan Revisi Tipe Pemohon : Individual Person
Penetapan Lokasi (PL) is Pengaj  Tidak

Jenis Peruntukan

+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

No Janis Dokumen Ho- Tal

Dokumen Dokumen  Heterangan Lampiran

1 Pindzian Gambar PL ash

B Pindaian Surat Perjanjian
(SPAPPLISPPT) asli
Pindsian Surat Keputusan

¢ (SKEP/SKPLISKPT) asl

Pindaian Faktur Lunas UWT

4 30 Tahun ashi

H Pindaian Form Isian asli

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 139. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Revisi PL

e Klik Review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan -> klik Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

e Setelah permohonan diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi dokumen paling
lama 14 (empat belas) hari kerja diluar hari Sabtu, Minggu dan libur nasional.

e Tanda bukti pengajuan permohonan dapat di download pada menu Data
Permohonan

= 2
e LMS BP BATAM i
Data Permohonan
& Dazrioaar
[y rT— (TTLOIVYTON  FERNOHOMAN FESISIR DAM AEKLAMASS
% Deto Permahoran Jeris Permobicnan Memor PL Pemabsnan
& Dokumen Fencui
P LMS Pomun Sevipicsl T
' Fiwarat Permonona
® Fergsuran Akun
@ Frrsvarstan Mement
daren FemkAbn  Tanggal
Femoheaen  Reghinesi L Sertipibar Peimhon a stas Aetiens
Feiaaman
Irt::_“_" FLMOz02E0048 ] 3202800514536 rdwiiel bocal il ST
Lok

Gambar 140. Halaman Data Pengajuan Permohonan

e Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolak nya permohonan melalui
Whatsapp dan email. Surat pemberitahuan penolakan dapat di download di menu Data
Permohonan - pilih permohonan yang status Tolak = klik icon mata (Actions) 2>
Dokumen Terbit

e Jika Permohonan disetujui, maka akan terbit faktur biaya administrasi sebesar Rp

100.000,- (Seratus Ribu Rupiah), faktur dapat didownload di menu Data Permohonan.
Berikut panduan untuk cetak faktur biaya administrasi revisi PL: Cetak Faktur
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e Setelah pelunasan faktur, pemohon dapat mengambil Dokumen PL revisi di Gedung Mall
Pelayanan Publik / PTSP.

7.18 Pelayanan Rekomendasi

Pelayanan Rekomendasi adalah surat rekomendasi sertipikat Hak Atas Tanah yang
diterbitkan bersamaan dengan terbitnya Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT) dan
merupakan lampiran dari PPT.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Rekomendasi:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan > pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
Pelayanan Rekomendasi - klik Ajukan Permohonan
Selanjutnya akan tampil halaman untuk melakukan pengecekan nomor PL. Masukan
nomor PL yang akan di cek - klik Cek PL, Jika ada keterangan “PL anda dapat digunakan
untuk permohonan rekomendasi”, permohonnan dapat dilanjutkan, klik OK selanjutnya
klik Mulai Pengajuan

Pendaftaran Permohonan Rekomendasi

0020457

Pilih Tipe Pemohon

® _ c

Syarat Dokumen
Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:
1. Pindaian KTP asli

2. Pindaian Gambar PL sk *
Perjanjian [SPJPPLISPPT) ashi ®
eputusan (SKER/SKPLISKPT) asli *

PL Anda Dapat Disjukan Uniuk Permohonan Rekomendasi arfasiinya ©

UTLUTE FOTm

MULAI PENGAJUAN

Gambar 141. Halaman Pengecekan Nomor PL Pengajuan Rekomendasi

e Selanjutnya akan tampil halaman Informasi Lahan untuk pengajuan permohonan
Rekomendasi. Masukkan data informasi lahan seperti Nomor PL, Nomor Sertipikat, Masa
berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan, Alamat Alokasi dan Detail
Penggunaan. Kemudian klik Selanjutnya
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Gambar 142. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Rekomendasi

e Pada tahap Informasi Pemohon wajib pilih/upload data pemilik PL keterangan Pilih (jika

berkas sudah tersedia pada data dokumen pendukung) atau Upload (untuk menginput
data identitas baru)

Gambar 143. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Rekomendasi

e Selanjutnya akan tampil Informasi Permohonan, pemohon diminta menginput data
Nomor Surat Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal sifatnya opsional, kemudian pilih

Jenis Alokasi (Alokasi Baru / Alokasi Perpanjangan) lalu pilih metode pembayaran Bank
Mandiri / BNI, setelah itu klik Selanjutnya
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& informasi Lahan & Informasi Pemohon @ Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan : Pelayanan Rekomendasi Tipe Pemohon  Individual Person

Jenis Peruntukan - Jenis Pengajuan + Tidak Dikuasakan

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat

dd-mm-yyyy o

Perihal

Permohenan Rekomendasi

Jenis Alokasi

Silakan Pilin Metode Pembayaran

SEBELUMNYA

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SELANJUTNYA

Gambar 144. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Rekomendasi

Kemudian tampil halaman Dokumen Lampiran, pemohon diminta untuk melampirkan
dokumen persyaratan. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau
Pilih (untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Jika diperlukan melampirkan dokumen tambahan diluar dokumen persyaratan,

pemohon dapat klik + Tambah Dokumen Lainnya

@ Informasi Lahan @ Informasi Pemohon @ Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan : Pelayanan Rekomendasi Tipe Pemohon + Individual Person
Jenis Peruntukan - Jeni ji Tidak Dikuasak:

| + TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN |

No. Tgl.
Dokumen Dokumen

No. Jenis Dokumen Keterangan Lampiran

1 Pindaian Gambar PL asi

Pindaian Surat Perjanfian
(SPUPPLISPPT) asli

Pindsian Surst Kepulusan
(SKEP/SKPLISKPT) asi

4 Pindaian Fatwa Planclogi asl

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 145. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Rekomendasi

Setelah dokumen persyaratan telah di lampirkan semua, selanjutnya Klik Review
untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput, lalu Klik Ajukan ->
klik Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi dokumen paling
lama 14 (empat belas) hari kerja diluar hari Sabtu, Minggu dan libur nasional.
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e Tanda bukti pengajuan permohonan dapat di download pada menu Data
Permohonan

Data Permohonan

PERMOHONAN PESISIR DAN REKLAMASI

deins BErmononEn Mosnor B Fermalbarar

Cser | rovume
Jenia Pemilik Akun

Pormohonan  Regismasi P Sarsiplkat Pamahon Tanggal Seatus Actions

ceEEnan | RCR040260057 243503031 Hi 11624 06.3 10240 individusl_local  indvicual local 16042025
Resomendai X |

Gambar 146. Halaman Data Pengajuan Permohonan

e Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolak nya permohonan melalui
Whatsapp dan email. Surat pemberitahuan penolakan dapat di download di menu
Data Permohonan - pilih permohonan yang status Tolak - klik icon mata (Actions)
- Dokumen Terbit

e Jika Permohonan disetujui, maka akan terbit faktur Rekomendasi sebesar Rp
100.000,- (Seratus Ribu Rupiah), faktur dapat didownload di menu Data Permohonan.
Berikut panduan untuk cetak faktur rekomendasi: Cetak Faktur

e Setelah pelunasan faktur Rekomendasi, pemohon menunggu info diterbitkannya
Surat reokomendasi. Surat Rekomendasi dapat di download pada menu Data
Permohonan - pilih permohonan yang status Selesai - klik icon mata (Actions) >
Dokumen Terbit.

7.19  Pelayanan Ukur Ulang

Pelayanan Ukur Ulang adalah layanan pengukuran suatu objek Penetapan Lokasi (PL) yang
sebelumnya sudah pernah diterbitkan oleh BP Batam selaku pemegang HPL.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Pengukuran Ulang:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan > pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
Pelayanan Pengukuran Ulang - klik Ajukan Permohonan
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y Per D
Patayari Felapunas
Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi
Patayaran Petapunas
‘Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru
Psapanan Petaynas
Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan
[ o
Pusayaran Fetapunas
Revisi PL Rekomendasi
Feizyaran
Ukur Ulang

Gambar 147. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Pengukuran Ulang)

e Selanjutnya akan tampil halaman Pendaftaran Permohonan Ukur Ulang, lalu klik Mulai
Pengajuan

e LMS BPBATAM
@ Cosnbanr

I
(75

Pendaftaran Permohonan Ukur ulang ReseT

Syarat Dokumen

o Com il & 2026 Dadan Pernauzatiasn Balas

Gambar 148. Halaman Pendaftaran Pengajuan Ukur Ulang

e Pada tahap Informasi Lahan pemohon diminta menginputkan data seperti Nomor PL,
No. Sertipikat, Masa berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan, Alamat
Alokasi, dan Detail Penggunaan, kemudian klik Selanjutnya.
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Gambar 149. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Pengukuran Ulang

e Kemudian tampil halaman Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil
secara otomatis dari data akun pengguna di kolom yang tersedia. Untuk input data
Pemilik PL silahkan klik Upload / Pilih untuk memasukkan data pemilik PL. kemudian klik
selanjutnya.

Gambar 150. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Ukur Ulang

e Pada tahap Informasi Permohonan, inputkan data seperti No. Surat Permohonan,
Tanggal surat dan Perihal (opsional). Selanjutnya pilih Jenis Lahan:

1. Lahan Kering : Lahan yang tidak tergenang air secara tetap dan umumnya memiliki
drainase normal
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2. Lahan Rawa : Lahan yang secara alami tergenang air, jenuh air, atau berada di
daerah rendah dengan sistem hidrologi rawa

Pilih metode pembayaran Bank Mandiri / BNI kemudian klik Hitung Tarif, setelah
tampil inisialisasi tarif lalu klik Selanjutnya

& Iniormasi Lahan & Iniormasi Pemohon © Informasi Permohanan Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan Pelayanan Pengukuran  Tipe Pamohon - Indlividual Person
Ulang Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan
No. Surat Permehonan
Tanggal Surat
dd-mm-yyyy o
Perihal
qighihg

Jenis Lahan

Silakan Pilih Metode Pembayaran

@ vanDR O B

No Peruntukan Luas Tarif (M?) Total = Luas x Tarif
1 PERUMAHAN TAPAK o0 0 10737,000
Grand Total 90 0 10,737,000

INISIALISASI TARIF

Catatan: Untuk melakukan perubahan peruntukan,
Iuas, Ibangan dan jenis tarif kik
tombs it

Estimasi Tarif

Harga Lahan :10,737000
Harga Pembayaran 10

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 151. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Ukur Ulang

Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau Pilih
(untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Jika ada dokumen pendukung lain untuk melengkapi dokumen persyaratan, pemohon
dapat menambahkan dokumen dengan klik + Tambah Dokumen Lainnya.
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& Informasi Lahan & Informasi Pemohon & Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan : Pelayanan Pengukuran Tipe Pemohon : Individual Person
Ulang Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan

Jenis Peruntukan

+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

No. Jenis Dokumen

Ne- Tal. Keterangan Lampiran
Dokumen Dokumen g P
Pindaian Surat Permohonan

ashi

2 Pindsian Cambar PL asli

Pindai Faktur
UWT/SKPT/SPPT ash

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA m

Gambar 152. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Ukur Ulang
Klik review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput lalu
klik Ajukan - lalu klik Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
Atau klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Atau Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya.

Setelah permohonan diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi dokumen paling
lama 5 (lima) hari kerja diluar hari Sabtu, Minggu dan libur nasional.

Tanda bukti pengajuan permohonan dapat di download pada menu Data Permohonan

e LMS BEP BATAM 1

Data Permohonan

honan m FLRMUOBONAN FLS $IF DAN HEKLAMAS]

dens PEimuhunan Mo L Frrmirsn

Homar | WS Momar Stk Satis

Jenle Pemilk &kun Tanggal

Parmohanan Fagistrasi P Sartipikal Penohion o Ruetions

Palapinin bl nerhijial
Penguuran LMAM2I2E6T BT 12021452 13476 it vl bcal 22042028 :

Ularg

Gambar 153. Halaman Data Pengajuan Permohonan

Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolaknya permohonan melalui

whatsapp dan email yang terdaftar

Jika permohonan disetujui maka akan terbit faktur tagihan biaya Pengukuran. Faktur
tersebut dapat di download pada sistem di menu Data Permohonan. Berikut panduan
untuk cetak faktur rekomendasi: Cetak Faktur
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BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM

JALAN IBNU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER, PULAU BATAM 29400
KOTAK POS 151; TELEPON (0778) 462047, 462048
FAKSIMILE (0778) 462240, 462456, SITUS bpbatam go id

FAKTUR TAGIHAN BIAYA PENGUKURAN
Kepada Yth

Cente:

Batam
Korespondensi
Pengurus : Thamein Neison Siahaan

Dasar Tagihan

Surat Permohonan 001
i 25 SE—" 124
Luas Lahan 190,14 m2
Garis Pantai om2
Wil. Pengembangan BATAM CENTRE
Sub. Wilayah BATAM CENTRE KELURAHAN
Peruntukan PERUMAHAN TAPAK
Terbilang Satu Juta Ruplah

informasi Penting

iakkan messu

Batam, 10 April 2026

No Registrasi  : UKROSUNRSTR
1D Faktur : 202604003
No Faktur : B.00370MmS

Jatuh tempo pembayaran
10 Mel 2026

Tagihan Pengukuran

Terhitung Mulal Tanggal sid 18/09/2031

Biaya Pengukuran Rp.1.000.000

Total tagihan Rp.1.000.000

Kepala Pusat Pelayanan Terpadu Satu Pintu

UKROS — 2%
8 Gokumen ini telah
ditandatangan wecara
elekironk, séahkan scan QR

o
[Pl Bk Tujuan __Thietode Pembayaran [Rcmar Relerensi B3

3 (No VAVID F skiur} ]

[Vetost Account (VA) [esse 026000 @

tempo yang terters pada faktur

MPP) Batam Centre sefiap jam kerja
62 811.7047.000 1 +62 811.7048.000.

Data pemobon Sdatarm dokumen &
pemohon serta ketedambatan atss

sistern atas dasar dala yang dsampaian cleh_pengurus

ik yang tidak sampa kepada Pemonon MERSIKAN taNgEUNg jSwab PENgUrLS

Kebenaran can keabtatan a=‘1

UKROA2

Gambar 154. Faktur Tagihan Biaya Pengukuran

Tarif Biaya Pengukuran Berdasarkan Jenis Permohonan, Jenis Tanah, dan Luas Tanah

1. Jika jenis permohonan adalah KSB
Lahan Kering : Rp 300.000

: Rp 350.000

e Lahan Rawa

2. Jika jenis permohonan adalah NON-KSB
A. Jika jenis tanah Lahan Kering
Luas tanah < 1.000 m?
Luas tanah > 1.000 m? s/d 10.000 m?
Luas tanah > 10.000 m? s/d 30.000 m?
Luas tanah > 30.000 m?

B. Jika jenis tanah Lahan Rawa

Luas tanah < 1.000 m?

Luas tanah > 1.000 m? s/d 10.000 m?
Luas tanah > 10.000 m? s/d 30.000 m?
Luas tanah > 30.000 m?

oleh petugas pengukuran untuk melakukan
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: Rp 1.000.000
: Rp 1.750.000
: Rp 3.000.000
: Rp 1.000.000 x (luas tanah / 10.000)

: Rp 1.000.000
: Rp 2.000.000
: Rp 3.000.000
: Rp1.000.000 x ( luas tanah / 10.000 )

Setelah pelunasan faktur tagihan biaya pengukuran, pemohon menunggu dihubungi

pengukuran alokasi



e Selanjutnya pemohon menunggu diterbitkannya surat pemberitahuan hasil ukur pada
sistem LMS Online di menu Data Permohonan = pilih permohonan pengukuran yang
dimaksud = klik Icon mata (Actions) = Dokumen Terbit.

8. Laporan Alokasi ( Pelaporan Mandiri )

Langkah-langkah pengajuan Laporan Alokasi :

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Setelah login, pilih menu Laporan Alokasi - klik Tambah PL

% LMS BP BATAM
I

@ Dashboard
@ Buat Permohonan
‘> Data Permohonan
o3¢ Permintaan Lokasi

@ Dokumen Pendukung

*_+ Laporan Alokasi

‘¢ Riwayat Permohonan

Pengaturan Akun

£~ Tanda Tangan Elektronik

Laporan Alokasi

No. PL Nomor Registrasi Status

No  No.PL Nama Pemohon Luas (m?) Lokasi Tgl. Pelaporan Status

Belum ada data laporan alokasi

4+ TAMBAH PL
0 B

Gambar 155. Halaman Laporan Alokasi

8.1. Nomor PL yang terdaftar
e Tampil layar popup Tambah PL, masukkan nomor PL dan luas alokasi yang akan
dilaporkan sesuai dokumen gambar lokasi, lalu klik Cek Data

Tambah PL

Luas*

No. PL*

210.27090070.C1

1.800 m*

BATAL CEK DATA

Gambar 156. Layar Popup Tambah PL Alokasi

e Jika nomor PL sudah terdaftar maka akan tampil data lokasi pada halaman laporan
alokasi, klik icon mata pada Aksi untuk menampilkan detail data.
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https://lms.bpbatam.go.id/apps

Il
3

Laporan Alokasi

+ TAMBAH PL

No  No.PL Nama Pemohon Luas (m?) Lokasi Tgl. Pelaporan Status Status Laporan Aksi
1 210.27090070.C1 PT. CITRA JAYA INDONESIA 11.200

Terdaftar Belum Lapor
110

an: | 10 -

Gambar 157. Tampil Data Laporan Alokasi

Pada halaman detail alokasi klik tombol Buat Laporan, maka akan tampil Form
Laporan Alokasi.

Detail Data

PT. CITRA JAYAINDONESIA

Nomor PL

Nomor Registrasi
Wilayah / Sub Wilayah
Lokasi

Total Luas

Masa Berlaku UWT
Peruntukan

Detail Peruntukan
Status

Dokumen Tanah

Riwayat Laporan

No Tanggal

Data: PT. CITRA JAYA INDONESIA

)

| €« KEMBALI ‘

210.27090070.C1
0BJ0820260028

BATAM CENTRE / BATAM CENTRE KELURAHAN

11.800 M2
15/01/2038
PERUMAHAN
Terdaflar
No Laporan Status Status Pembangunan Keterangan Aksi

Gambar 158. Halaman Detail Data Alokasi

e Pada Form Laporan Alokasi terdapat 3 tahap yang akan diinputkan oleh pemohon :

1. Jadwal Pelaksanaan

Pada tahap ini pemohon memasukkan tanggal awal dan tanggal akhir untuk
tahapan Perizinan dan Pembangunan, selanjutnya klik untuk mengunggah rencana
dan jadwal detail untuk upload file jadwal pembangungan secara detail. Lalu klik
Selanjutnya
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Form Laporan Alokasi

@ Jadwal Pelaksanaan

Tahapan Tanggal Awal Tanggal Akhir Bulan
Perizinan 01/08/2026 G 30/08/2027 o 14
Pembangunan 01/09/2026 e 3110312027 B 8

Total Bulan | 22

Rencana dan Jadwal Detail Pembangunan® PDF, JPG, JPEG, PNG - Maks. 10 MB
Unggah dokumen yang memuat rencana dan jadwal pembangunan secara defail.

Klik untuk mengunggah rencana dan jadwal detail

< KEMBALI SELANJUTNYA >

Gambar 159. Form Laporan Alokasi — Jadwal Pelaksanaan

2. Perizinan

Selanjutnya akan tampil ke tahap Perizinan, masukkan data dan upload Dokumen
Perizinan Lahan yang diminta seperti Sertipikat, Persetujuan Kesesuaian Kegiatan
Pemanfaatan Ruang (PKKPR), Persetujuan Lingkungan serta PBG/IMB. Lalu klik
Selanjutnya.

Form Laporan Alokasi
@ /adval Pelaksanaan @ Perizinan

+ TAMBAH BARIS

?:::;"e" Perizinan Status Tanggal Pengajuan Tanggal Terbit Tanggal Berakhir Nomor Dokumen Upload File
Sartifikat (BPN)*
Sedang Proses [<B owos2026 8 B || 123456789
Persetujuan Kesesuaian Kegiatan
Pemanfaatan Ruang (PKKPR) Sedang Proses [ 02/08/2026 B 8 c] 12345
Persetujuan Lingkungan (PL)
Sedang Proses o - 10/08/2026 = B ]| 12345
Persetujuan Bangunan Gedung o 2 a
(PBG)/ Izin Mendirikan Bangunan Sedang Proses o - 30/08/2026 12345
ame)
4 b
Catatan:

Pilih stalus dokumen, kemudian lengkapi data sesuai stalus:
« Sedang Proses: tanggal pengajuan. nomor pendaftaran, dan file lampiran wajlb diisi
- Selesai: fanggal ferbil, tanggal berakhir, dan file dokumen waiib disi
- Tanggal pengajuan pada status Selesai boleh diisi, tetapi tidak wajib

€ SEBELUMNYA SELANJUTNYA >

Gambar 160. Form Laporan Alokasi - Perizinan

3. Pembangunan

Pada tahap Pembangunan diminta untuk memasukkan status dan bukti
foto/dokumen pada tahapan kegiatan pembangunan, memilih kondisi lokasi dan
status bangunan (terbangun/belum terbangun). Kemudian klik Simpan Laporan.
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Form Laporan Alokasi

o Jadwal Pelaksanaan e Perizinan e Pembangunan
Kegiatan/Tahapan Status Bukti Foto / Dokumen
Tahap Persiapan (Pra-Konstruksi) Selesai Qo - Pilih File
Tahap Pekerjaan Struktur Sedang Proses o - Pilih File
Tahap Pekerjaan Arsitektural Sedang Proses o - Pilin File
Tahap Pekerjaan Mekanikal, Elektrikal, dan Plumbing (MEP) Sedang Proses o - pilin File
Tahap Penyelesaian (Finishing) Sedang Proses o - pilih File

Kondisi Lokasi*

[0 Bangunan Lia

Status Pembangunan”

() sudandibangun (@ Belum dibangun

[] Dengan ini saya menyatakan bahwa data yang dimasukkan ke sistem adalah benar dan dapat dipertanggungjawabkan sesuai ketentuan hukum yang berlaku

« SEBELUMNYA SIMPAN LAPORAN

Gambar 161. Form Laporan Alokasi - Pembangunan

e Setelah pengajuan pelaporan, selanjutnya pemohon menunggu persetujuan dari
verifikator.

I
(4

Laporan Alokasi

Laporan Alokasi
No. PL Nomor Registrasi status - |

No No. PL Nama Pemohon Luas (m?) Lokasi Tgl. Pelaporan Status Status Laporan Aksi
1 210.27090070.C1 PT. CITRA JAYA INDONESIA 11.200 - 31/08/2026 Terdaftar Menunggu Persetujuan @
Data per halaman: [ 10 ~ 101

Gambar 162. Tampilan Status Laporan Pembangunan

8.2. Nomor PL yang belum terdaftar

e Tampil layar popup Tambah PL, masukkan nomor PL dan luas alokasi yang akan
dilaporkan sesuai dokumen gambar lokasi, lalu klik Cek Data

Tambah PL X

No. PL*

221.2520

Luas®

250 m*

BATAL CEK DATA

Gambar 163. Layar Popup Tambah PL Alokasi
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e Jika nomor PL tidak ditemukan pada database, maka akan tampil Form Pengajuan PL
untuk mendaftarkan nomor PL. Masukkan semua data yang diminta dan upload
dokumen tanah, kemudian klik Simpan PL.

Tambah PL X

»

8 No. PL yang dimasukkan tidak ditemukan. Silakan isi form berikut untuk Pengajuan PL.

No. PL*

221.2520

MNo. D_ﬁ‘e"g;._"sca’ aata yang telan aipenksa sebelumnya
Wilayah Pengembangan®

EATAM CENTRE - BATAM CENTRE KELURAHAN y

Lokasi*

Masa Berlaku UWT*

=

Peruntukan® [ + TAMBAH PERUNTUKAN

- e

Total luas peruntukan: 0 m? dari 250 m?

Jumiah luas ssluruh peruntulkan harus sama dengan total luas.

Total Luas*

250 m*

4

Detail Peruntukan®

Upload Dokumen Tanah™

Gambar atau PDF Dokumen Tanah

KEMBALI SIMPAN PL

Gambar 164. Form Pengajuan PL

4

e Selanjutnya menunggu Pengajuan PL diverifikasi hingga status berubah menjadi
disetujui dan terdaftar.
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Laporan Alokast

Laporan Alokasi

+ TAMBAH PL

No. PL Nomor Registrasi Status - m
No  No.PL Nama Pemohon Luas (m?) Lokasi Tgl. Pelaporan Status Status Laporan Aksi
1 PT. CITRA JAYA INDONESIA 250 Legenda Malaka - Belum Lapor @
2 210.27090070.C1 PT. CITRA JAYAINDONESIA 11.200 - 31/0872026 Terdaftar Menunggu Persetujuan (o)
Dala per halaman: | 10~ 2012

Gambar 165. Halaman Laporan Alokasi - Pengajuan PL
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PANDUAN KHUSUS

1. Tata Cara Melampirkan Dokumen Persyaratan pada LMS Online

Pada pengajuan permohonan perizinan lahan di LMS, pemohon akan diminta melampirkan

dokumen persyaratan di tahap Dokumen Lampiran, adapun langkah-langkah melampirkan
dokumen sebagai berikut:

e Klik pilih / upload pada kolom dokumen persyaratan

@& Informasi Lahan & Informasi Pemohon @& Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran

: Pelayanan

ipe. + Individual Person
Hak Atas Tanah Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan  Sertipikat Tanah

+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
N Tgl.
N Jenis Dokumen Dokum Dokum Keterangar Lampi
' - -
indaian PBB Teraknir asil (1
2 nunTonn - -
Pindaian Fato Bangunan
3 Berwarna Terbaru tampak R run |
depan) -—
Catatan
o760
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA REVIEW

Gambar 166. Halaman Upload Dokumen Lampiran

e Jika kita klik pilih pada masing-masing jenis dokumen, maka akan tampil layar popup

dokumen lampiran yang pernah di upload sebelumnya dimenu Dokumen Pendukung.
Kemudian klik pilih pada salah satu dokumen yang akan dilampirkan, maka dokumen
akan terlampir pada permohonan yang diajukan.

Dokumen Lampiran

Gambar 167. Layar Popup Dokumen Lampiran

e Jika klik upload maka akan tampil layar popup penginputan data untuk melampirkan

dokumen baru, misal pada gambar dibawah ini :
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Dokumen Lampiran

Jenis Dokumen*

Nomor dokumen*

Tanggal dokumen*

04/05/2026 [l

File Lampiran®

LUJ File Lampiran

Keterangan

*indicates required field

Gambar 168. Layar Popup Tambah Dokumen Lampiran

Setelah melakukan pengisian data dokumen lampiran klik Save, maka dokumen akan
terlampir di permohonan yang diajukan.

Jika ada dokumen tambahan untuk melengkapi dokumen persyaratan, pemohon dapat
klik +Tambah Dokumen Lainnya

Q Informasi Lahan 0 Informasi Pemohon 9 Informasi Permohonan o Dokumen Lampiran
: Pelay Perpanjangan Tipe Pemohon : Individual Person
Hak Atas Tanah Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Tanah

+ TAMEAH DOKUMEN LAMPIRAN -

" Jenis Mo. Dol Tgl. K Lampi

o. 0. Dokumen erangan mpiran
Dokumen Dokumen 9 P
Pindaian

1 Sertipikat 05.07.12 Ry 20/02/2009 SHGB LIHAT

Tanah asli

Pindaian PBE
Terakhir asli (1
tahun
Terakhir]

Pindsian Foto
Bangunan
Berwarna
Terbaru
(tampak
depan)

A Dakumen
e Lain-Lain

"

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA m

Gambar 169. Halaman Dokumen Lampiran (Tambah Dokumen Lainnya)

111



2. Tata Cara Mencetak Faktur dan Dokumen Terbit

Berikut cara mencetak dokumen terbit maupun faktur tagihan pelayanan perizinan lahan :

e Klik menu Data Permohonan kemudian klik icon mata (action) pada permohonan yang
statusnya telah terbit faktur

E)
8 LMS BP BATAM {
Data Permohonan
L RUTIRTPRIRI  pcruoHONAN PESISIR DAN REKLAMAS!
¢
Jenis Permohonan Namar PL Permahonan
‘s Data Permohanan -
& Dok k Nomor LMS. Nomor Sertipikat Status
o
o o =3
onia Tanggal
Permohonsn Registrasi LY Sertipaat Pamohon Pamilik Akun sl Sty Actions
elayanen
——— . [ or -— - —
Tanah
Petayan \
Perparsang; .
Mok At EXTOR A— 9 920 NNty - [ 2 i
Tanan
Pelayansn
Perpargangan - 7 —
Hak Alas EXTo20 M. 22697010 QD 05.07 09 05 SO N ARDI 180472026 Terbit Faktur
Tansh

Gambar 170. Halaman Data Permohonan

e Selanjutnya akan tampil detail permohonan yang diajukan, klik tab Dokumen Terbit

/7

DATA PERMOHONAN %> DATA TARIF ] DATA FAKTUR = DOKUMEN TERBIT

Data Dokumen Terbit

No. Nama Dokumen Tipe Dokumen Tanggal Dokumen Status Unduh

EXTO4a PEMBERITAHUAN signe Pemberitahuz Terb DoWNLOAD

EXTOAMMMMMARUWT01_signe Faklu 4-05-2026 Penerbitan Fakiu CETLED

Gambar 171. Tab Dokumen Terbit Permohonan

e Selain faktur, dokumen keluaran (output) dari pengajuan permohonan perizinan lahan
lainnya juga dapat di download pada menu ini, seperti:

- IPH: layanan izin peralihan hak

- Surat Rekomendasi: layanan perpanjangan UWT / layanan rekomendasi /
layanan Penerbitan SKPT dan SPPT Perubahan / layanan pengalokasi lahan

- Surat Pemberitahuan Pengukuran dan Peta Hasil Ukur: layanan ukur ulang
- Rekomendasi Hak Tanggungan: layanan Hak Tanggungan

- Rekomendasi Persetujuan Lelang: layanan Persetujuan Lelang
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3. Tata Cara Melakukan Pembayaran Faktur melalui Virtual Account (VA)

Berikut langkah-langkah melakukan pembayaran faktur tagihan perizinan lahan:
3.1 Pembayaran melalui mobile banking Bank MANDIRI
a. Menggunakan VA Mandiri

e (Cetak atau download faktur tagihan seperti pada penjelasan sebelumnya. Lihat tata
cara pembayaran yang tertera pada faktur.

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
JALAN IBNU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER. PULAL BATAM 26400
KOTAK POS 151; TELEPON (0778) 462047, 462048
FAKSIMILE (0778) 462240, 46245; SITUS bpbatam go id

AGIHAN UWT PERPANJANGAN TANAH Batam, 11 Jui 2026

NoRegistrasi  : EXTOS20208M0
1D Faktur 20260700mm
NoFaktur  :C.1108072603
s Jatuh tempo pembayaran
m, "
Véarga 001, Kelurahan Baloi ndah. Kecamatan Lubuk Bajs o e

Karespondens:
Pangurus | Suntaw

Surat Permohanan

s Tochaung Mulai Tanggal 250372028 wd 241032048
25 Juni 2026 Nomor PL 2502050 —-

Surat Pemberitahuan : 10888A2 V8712028 Sub Wiayah TANJUNG UNCANG
KodeMt CUSEKUPANG
Lokast Ks8

Vo Peruntukan |u...umw| Tl UWT (8) | Goris Taginan

Pantai (C) | (AxB) + (20xCx8)

1_|PERUMAHAN KSB | 80 ma| Rp mg Om| Rp. zm@l
A_[Niai Taginen UWT Rp_2648.000)
6 [Sarksi O bulan x (2% x 2 648 000)

C [Baya penguturan Ro.
) Rp 1000
€ 5 0)

ArBiC06) Rp 2748.000)

Torbilang + Dua Juta Tujuh Ratus Empat Puluh Delapan Ribu Rupiah
Kapala Pusat Polayanan Torpadu Satu Pintu

Tata Cara Pembayaran :
1. Pembayaran dapat dilakukan melalui :

Pilih Bank Tujuan Metode Pembayaran \ |Nomor Referensi Bayar (No. VA/ID Faktur) |
Bank Mandiri Virtual Account (VA)  [ses8102607008856 |
Catatan :
Segala biaya yang timbul karena prosedur Bank yang berlaku menjadi tanggungjawab saudara.

Mohon dicek kembali informasi yang terdapat dalam Faktur pada saat pembayaran.
Nomor VA merupakan nomor Virtual Account atau Rekening tujuan transfer.

2. Setelah melakukan pembayaran, bukti lunas system akan dikiimkan ke alamat email korespondensi.

Gambar 172. Faktur - Tata Cara Pembayaran (Virtual Account Mandliri)

e Login account Livin Mandiri Anda, lalu ke menu Payment/VA .

Favorite Transactions
7| & e
IDR Payment/ Top-up e-money Cardless
Transfer VA

6 (re ) 114 o>

Forex Request Tapto Pay Investment See
Transfer Money All

B Activate auto bill payment.

Gambar 173. Layar Menu Mobile Banking Mandiri
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e Pada kolom pencarian, cari Penyedia Jasa : BP Batam VA.

& Payment/VA

‘ NEW  Bill Autodebit & Reminder —

Q_  Enter VA or Service Provider

#z A0} [l

PLN BPJS e-Commerce Tax

=2 @ </ &

Credit Card Telco Insurance Installment
~
Q_ BP Batam VA ® Cancel
3 New Payment
BP Batam VA
88981

Gambar 174. Penyedia Jasa (BP Batam VA)

e Masukkan nomor Virtual Account yang tertera pada faktur, lalu klik Continue.

6 -
i
BP Batam VA

VA Number
389310260700385& ®

Gambar 175. Pembayaran VA Livin Mandiri

e Tampil nominal tagihan biaya sesuai yang tertera pada faktur, selanjutnya klik next.
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Kemudian tampil data pemohon serta tarif yang harus dibayarkan, klik continue
payment, lalu masukkan PIN mobile Banking Mandiri anda hingga berhasil
melakukan pembayaran.

Setelah faktur berhasil dibayarkan, maka otomatis akan terbit Bukti Lunas
pembayaran pada akun LMS Online Anda dan dapat di-downlaod pada menu
Dokomen Terbit.

b. Menggunakan VA BNI

Cetak atau download faktur tagihan seperti pada penjelasan sebelumnya, lihat
pada tata cara pembayaran di faktur.

Tata Cara Pembayaran :
1. Pembayaran dapat dilakukan melalui

Pilih Bank Tujuan Metode Pembayaran Nomor Referensi Bayar (No. VA/ID Faktur)
Bank BNI Virtual Account (VA) 8456202607009609
Catatan :

Segala biaya yang timbul karena prosedur Bank yang berlaku menjadi tanggungjawab saudara.
Mohon dicek kembali informasi yang terdapat dalam Faktur pada saat pembayaran
Nomeor VA merupakan nomer Virtual Account atau Rekening tujuan transfer.

2. Setelah melakukan pembayaran, bukti lunas system akan dikirimkan ke alamat email korespondensi.

Gambar 176. Faktur - Tata Cara Pembayaran (Virtual Account BNI)

Login account Livin Mandiri Anda, lalu ke menu IDR Transfer.

Favorite Transactions

IDR Payment/ Top-up e-money Cardless
Transfer VA

6 s ) )¢ o

Forex Request TaptoPay Investment See
Transfer Money All

B Activate auto bill payment.

Gambar 177. Layar Menu Mobile Banking Mandiri

Selanjutnya klik Transfer to New Recipient.
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53 Scheduled Transfer

IDR Transfer

Q Who to transfer today?

i g

Add

Transfer List Edit

@ Transfer to New Recipient

Gambar 178. Tambah Penerima Baru Mobile Banking Mandiri

e Pilih tujuan Bank : Bank Negara Indonesia, lalu masukkan nomor Virtual Account
(VA) yang tertera pada faktur, klik Next.

% 0]
Transfer to New Recipient
@ Account O Proxy m
Destination Bank £

Bank Negara Indonesia

{ Accaunt Number ®

Gambar 179. Nomor Virtual Account Bank Tujuan

e Tampil data pemohon lalu klik Next, masukkan nominal tagihan sesuai yang tertera
pada faktur.
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Check Recipient Details

w
D

Bank Negara Indonesia -
8456202607009609

Kindly make sure the details are correct.

Change Recipient

Gambar 180. Pembayaran Virtual Account Bank BNI

Masukkan PIN mobile Banking Mandiri Anda hinnga berhasil melakukan proses
pembayaran.

Setelah faktur berhasil dibayarkan, maka otomatis akan terbit Bukti Lunas pada
akun LMS Online anda dan dapat di-downlaod pada menu Dokomen Terbit.
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3.2 Pembayaran melalui mobile banking Bank BNI
a. Menggunakan VA BNI

o Cetak atau download faktur tagihan seperti pada penjelasan sebelumnya, lihat
tata cara pembayaran yang tertera pada faktur.

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
ABUHAN BEBAS BATAM
AN TA 26400

FAKTUR TAGIHAN UWT PERPANJANGAN TANAH.

Tata Cara Pembayaran :
1. Pembayaran dapat dilakukan melalui :

Pilih Bank Tujuan Metode Pembayaran Momor Referensi Bayar (No. VAJ/ID Faktur) |
Bank BNI Virtual Account (VA) 56202607010643 |
Catatan :
Segala biaya yang timbul karena prosedur Bank yang berlaku menjadi tanggungjawab saudara.

Mohon dicek kembali informasi yang terdapat dalam Faktur pada saat pembayaran.
Nomor VA merupakan nomor Virtual Account atau Rekening tujuan transfer.

2. Setelah melakukan pembayaran, bukti lunas system akan dikirimkan ke alamat email korespondensi.

Gambar 181. Faktur - Tata Cara Pembayaran (Virtual Account BNI)

e Login account mobile banking BNI anda, lalu ke menu Virtual Account.

Fitur pilihan kamu

1Y o 3

Transfer TapCash Bayar & Beli E-Wallet
* oo
VA
N @ B oo
Virtual Transfer Luar Lifestyle Lihat Semua
Account Negeri

Gambar 182. Layar Menu Mobile Banking BNI
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e Pilih Tujuan Baru pada layar Virtual Account tujuan baru untuk mulai transaksi.

< Virtual Account

E Tujuan Baru
— Mulai transaksi ke Virtual Account baru.

Favorit kamu

Tambah Favorit
‘fﬁ Tambah Virtual Account favorit, biar lebih
mudah carinya.

{ Q Mau transaksi apa hari ini? J

Gambar 183. Menu Virtual Account Mobile Banking BNI

e Masukkan nomor Virtual Account BNI yang tertera pada faktur, klik Lanjut

€ Virtual Account baru & Eonfmesl tnmmaks

Tujuan

SAULIN
8456202607010643

Normor Virtual Account
B456202607M0643] @

Sumber dana

SAULIN
TAPLUS - 123456789

Detail transaksi

Total tagihan Rp2.086.000

Biaya admin RpO

Total Rp2.086.000
La I'I]l.lt Transaksi Sekarang

Gambar 184. Input Nomor Virtual Account BNI

e Selesaikan proses pembayaran dengan klik Transaksi Sekarang, masukkan PIN
mobile banking anda hingga berhasil melakukan pembayaran.

o Setelah faktur berhasil dibayarkan, maka otomatis akan terbit Bukti Lunas pada
akun LMS Online anda dan dapat di-downlaod pada menu Dokomen Terbit
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b. Menggunakan VA Mandiri

Cetak atau download faktur tagihan seperti pada penjelasan sebelumnya, lihat
tata cara pembayaran yang tertera pada faktur.

BADAN KAWASAN PERD/ BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
JALAN 18 SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER. PULAU BATAM 26400
KOTAK POS 151; TELEPON (0778) 462047, 462048
L FAKSAMILE (0778) 462240, 462456; SITUS bptatam go it
FAKTUR TAGIHAN UWT PERPANJANGAN TANAH Batam. 14 b 2026
Kepada YIn NoRegistrasi  + EXTOS20mamm
CITF e— 10 Faktur 20260 7omm—
Nofskiur  :C.0293072604
R 2 sk wage g, 2 To0 perbeyaan
Kaving Senking Nomor 514, Rukun Tetanoga 002, Rk Warga 010,
Kehranan Kb, Kncamatan Nongaa, Koca Batam L
Keresgondens
Penguus - CITRA WIDYA SIGIT
SurmtPaemotonan 1 Tainung Mhs Tanggel 2410772030 w10 230772050
e PL 2 o —
Surat Pombentaruan Sub Vrtayan xABL
Kocews
Lokasi
o Tows Lahan (A)]Tarf UWT (8) | _Garis Toginan
Pantal (€) | (AxB) + (20xCx8)
Wma|  mpseam]  om R 5256 000
Rp 5256 000
Rp 0
o 0
0300
X
s Taghan 0 . 5956 000
Torbiang Lima Juta Tiga Ratus Lima Pusuh Enam Riby Ruplah

Kopala Pusat Pelayanan Terpadu Satu Pinty

ata Cara Pembayaran :
1. Pembayaran dapat dilakukan melalui :

Pilih Bank Tujuan Metode Pembayaran Momor Referensi Bayar (No. VA/ID Faktur) |
Bank Mandiri Virtual Account (VA) BB98102607010655 |
Catatan :
Segala biaya yang timbul karena prosedur Bank yang berlaku menjadi tanggungjawab saudara.

Mohon dicek kembali informasi yang terdapat dalam Faktur pada saat pembayaran.
Nomor VA merupakan nomor Virtual Account atau Rekening tujuan transfer.

2. Setelah melakukan pembayaran, bukti lunas system akan dikirimkan ke alamat email korespondensi.

Gambar 185. Faktur - Tata Cara Pembayaran (Virtual Account Mandiri)

Login account mobile banking BNI anda, lalu ke menu Transfer

Fitur pilihan kamu

W | ° 3

Transfer TapCash Bayar & Beli E-Wallet
* ) B
VA
;l @ oo
Virtual Transfer Luar Lifestyle Lihat Semua
Account Negeri

Gambar 186. Layar Menu Mobile Banking BN/
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e Pilih menu Penerima Baru

& Transfer
o+ o)
— o o
Penerima Baru Grup Baru Jadwal
Transfer
Favorit kamu
Tambah
Tambah penerima favorit, biar lebih mudah cari
mereka.
[ Q, Mautransfer ke siapa hari ini? J

Gambar 187. Menu Transfer Mobile Banking BN/

e Kemudian pilih nama BANK MANDIRI, lalu masukkan nomor Virtual Account
Mandiri yang tertera pada faktur klik Lanjut

< Detail transfer
¢ Transfer ke penerima baru

cg CITRA
Rekening No. HP/Email ok
Rp 5.356.000 ®
Mama bank
BANK MANDIRI h Sumber dana ®
TAPLUS
123456789
MNomar rekening Rp30.450.000
88981 OZbD?OIObEBl ®

Metode transfer

Transfer Bl Fast (Rp2.500)

Tujuan transaks
A
Lainnya

Catatan (opsional)

Lanjut

Gambar 188. Metode Transfer dengan Virtual Account BNI

e Selesaikan proses pembayaran dengan klik Transfer Sekarang, masukkan PIN
mobile banking anda hingga berhasil melakukan pembayaran.
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e Setelah faktur berhasil dibayarkan, maka otomatis akan terbit Bukti Lunas pada
akun LMS Online anda dan dapat di-downlaod pada menu Dokomen Terbit.

3.3 Pembayaran melalui mobile banking Bank Lain
a. Menggunakan VA Mandiri

e Cetak atau download faktur tagihan seperti pada penjelasan sebelumnya, lihat
tata cara pembayaran yang tertera pada faktur.

BADAN KAWASAN PERD: BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
ALAN 1BMU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER, 2
KOTAK POS 151; TELEPON (0778) 462047, 462048
FAKSMILE (0778) 462240, 4624 ia
a 1

FAKTUR TAGIHAN UWT PERPANJANGAN TANAH

Tartinung Mhse Tanggal 2410772030 Wi 230712050
- —

omer 22524 20084
Su o - 1 ABL
Lokasi Per R —
o eruntaran Toss Loan(A)| Tad UNT @) | Gas | Tegmen |
Pantal (€)|  (AxB) + (200Cx8)
T PEROAAN TAPAK I Ww  mme  om 7 5756000
A Ro 5256 000
) 7.0
T R 0
5 oL |
3 7.0
o 5350.000]

juta Tiga Ratus Lima Puluh Enam Riby Rupiah
Kopala Pusat Pelsyanan Terpadu Satu Pinty

Tata Cara Pembayaran :
1. Pembayaran dapat dilakukan melalui :

Pilih Bank Tujuan Metode Pembayaran \ ,|Nomor Referensi Bayar (No. VA/ID Faktur) |
Bank Mandiri Virtual Account (VA) BB98102607010655 |
Catatan :
Segala biaya yang timbul karena prosedur Bank yang berlaku menjadi tanggungjawab saudara.
Mohon dicek kembali informasi yang terdapat dalam Faktur pada saat pembayaran.

Nomor VA merupakan nomor Virtual Account atau Rekening tujuan transfer.
2. Setelah melakukan pembayaran, bukti lunas system akan dikirimkan ke alamat email korespondensi.

Gambar 189. Faktur - Tata Cara Pembayaran (Virtual Account Mandiri)

e Login akun mobile banking anda seperti BCA/BTN/Muamalat/SeaBank/GoPay,
lalu ke menu Transfer

w
“MURAAAH

Transfer Paket Data Pulsa PLN
gratis

L=

GoPay Pet Topupkartu Topupgame Lihatsemua
e-money

~-MLJ

Gambar 190. Menu Transfer Applikasi GoPay
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e Pilih jenis Bank Mandiri, kemudian masukkan nomor Virtual Account Mandiri sesuai yang
tertera pada faktur anda

& Tambahkan rekeni
& Transfer bank () ambahkan rekening -]

Q S vorr

€ Gratis biaya transfer ke semua bank, loh!

Nomor rel kening

Bank Jago ssemozsmmoesi °
a
© =
@ Mandiri G ! 2 .
4 5 6
BRI
7 8 9

(7,
2

o

®

Gambar 191. Menu Transfer — Pilih Bank Tujuan

e Masukkan nominal biaya yang harus dibayarkan sesuai faktur

X cw Citra . X
Kirim bukti-otomatis dinonaktifkan 8 * cwW
a
° Mandiri 88981026070106.. - CITRA Transfer ke
Citra
e Mandiri 8898102607010655
Rp5.356.000 cITRA
@ Ucapin yang manis-manis~ Rp5‘356‘000 &
& Ucapinyang manis-manis-
1 2 3 =
4 5 6 x
74 8 9 =
0 000 &) ok c Pilih metode v

Gambar 192. Menu Transfer dengan Virtual Account App GoPay

e Selesaikan proses transaksi anda hingga berhasil melakukan pembayaran.

e Setelah faktur berhasil dibayarkan, maka otomatis akan terbit Bukti Lunas pada akun LMS
Online anda dan dapat di-downlaod pada menu Dokomen Terbit

123



b. Menggunakan VA BNI

Cetak atau download faktur tagihan seperti pada penjelasan sebelumnya, lihat
tata cara pembayaran yang tertera pada faktur

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
JALAN 1BNU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER, PULAL BATAM 26400
8

K POS 151, TELEPON (0778) 462047, 462041
FAXSIMILE (0778) 462240, 462455, SITUS bpbatam 9o

Batam 15 b 2026
NoRegistrasl  EXTOS D
10 Faktur 202607 RS
NoFaktur  : C234 QU
Jatuh oo persbayaran

14 Agustus 2028

Terhtung Mukai Tanggal 20412027 5/d 01042047
Nomor PL 226 970

an - 107562 ¥S72026 Sub Wiayah MUKA KUNING
Poruntkan

Coes Lonn ()] Tort WP |G T
Pantal (C) (AxB) + (20xCx8)
womal e 7ie]om) EXEL|

Rp. 4296 000}

Korpies Perumatr QEESSSS———
|

. 4396 000)

Torbilang Empat Juta Tiga Ratus Sembaan Puluh Enam Ribu Rupiah
Kepais Pusat Polayanan Terpacu Satu Pinty

ata Cara Pembayaran :

1. mbayaran dapat dilakukan melalui :
[Pilih Bank Tujuan |Metode Pembayaran \, |Nomor Referensi Bayar (No. \VA/ID Faktur) |
[Bank BNI |virtual Account (vA) " [s4s6202607011701
Catatan :

- Segala biaya yang timbul karena prosedur Bank yang berlaku menjadi tanggungjawab saudara.
- Mohon dicek kembali informasi yang terdapat dalam Faktur pada saat pembayaran.
- Nomor VA merupakan nomor Vifual Account atau Rekening tujuan transfer.

2. Setelah melakukan pembayaran, bukti lunas system akan dikinmkan ke alamat email korespondensi.

Gambar 193. Faktur - Tata Cara Pembayaran (Virtual Account BNI)

Login akun mobile banking anda seperti BCA/BTN/Muamalat/SeaBank/GoPay,
lalu ke menu Transfer

w G & %

Transfer Paket Data Pulsa PLN
gratis ‘\
0. €] + o oo

=7 - =

“MURAAAH  ~MURAAAH

GoPay Pet Topupkartu Topupgame Lihatsemua
e-money

Gambar 194. Menu Transfer Applikasi GoPay
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e Pilih jenis Bank BNI, kemudian masukkan nomor Virtual Account BNI sesuai yang tertera
pada faktur anda

& Tambahkan rekening (-]
& Transfer bank ()
Q ‘ @ BNI
e Cratis biaya transfer ke semua bank, loh!
Nomor rekening
8456202607011701 o
Bank Jago
S =
@ Mandiri 1 2 3
4 5 6
BRI
i/ 8 9
@ BNI e 0 &

Gambar 195. Menu Transfer — Pilih Bank Tujuan

e Tampil nominal biaya yang harus dibayarkan sesuai faktur

Feri .
X\ Kirim bukti-otomatis dinonaktifkan @ : X
FS
cann " n
@ snis4sez0260701701 - FERI e
Feri
@ BNI8456202607011701
Rp4.396.000 FERI
€ "Makasih banyak, ya!” Rp4.396.000 L4
@ “Makasih banyak, yal”
1 2 3 +
4 5 6 x
7 8 9 -
0 000 @ + c Pilih metode v

Gambar 196. Menu Transfer dengan Virtual Account App GoPay

e Selesaikan proses transaksi anda hingga berhasil melakukan pembayaran.

e Setelah faktur berhasil dibayarkan, maka otomatis akan terbit Bukti Lunas pada akun LMS
Online anda dan dapat di-downlaod pada menu Dokomen Terbit.
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4. Tata Cara Verifikasi Keaslian Dokumen Lahan

Verifikasi keaslian dokumen lahan merupakan salah satu tahapan yang bertujuan untuk
memastikan bahwa dokumen yang diterbitkan melalui sistem adalah dokumen yang sah,
valid, dan sesuai dengan data yang tersimpan pada sistem. Proses verifikasi dilakukan
dengan memanfaatkan QR Code yang tercantum pada dokumen. Melalui pemindaian QR
Code, pengguna dapat memperoleh informasi mengenai status dan keaslian dokumen
secara cepat, akurat, dan aman.

Panduan ini menjelaskan langkah-langkah melakukan verifikasi keaslian dokumen lahan
menggunakan QR Code:

? PUMEEUSRGN P e Kepala Pusat Pelayanan Terpadu Satu Pintu

No Registras:
10 Faktur
No Faktur

uuuuu

EXT05202 D

silahkan scan QR code di
samping untuk melakukan
verifikasi

soth o
U0 10 Jus 2026
tam

Gambar 197. QR Code Faktur Tagihan Perpanjangan UWT

KEPALA PUSAT PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

EXT052026 D

x# 26 silahkan scan QR
* code di samping untuk
melakukan verifikasi

PASAL 21
KETENTUAN PENUTUP

a PARA PIHA

PENERIMA ALOKAS! TANAH 8P BATAM
KEPALA PUSAT PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU

DOLI NOOR AZIZAH

Gambar 198. QR Code Dokumen PPT
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-5 EE
KEEMPAT  : Keputusan ini mulai beriaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Batam
Pada tanggal 24 Juni 2026

an. KEPALA BADAN PENGUSAHAAN
KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN
PELABUHAN BEBAS BATAM
ANGGOTA/DEPUTI BIDANG
PENGELOLAAN KAWASAN

ub

KEPALA PUSAT PELAYANAN TERPADU
SATU PINTU

EXTO52(

26 siahkan scan QR

code di samping uniuk

melakukan verifkasi

NOOR AZIZAH

Dokumen ini telh ditandatangani secara elekironik menggunakan Sertifikat Elekironik yang diterbitkan oleh
Balai Besar Sertfikasi Elektronik (BS(E), BSSN

KEPALA PUSAT PELAYANAN TERPADU
SATU PINTU

EXT0520265 D
26 silahkan scan QR
code di samping untuk
melakukan verifikasi

Gambar 199. QR Code Dokumen KPT

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
JALAN IBNU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER, PULAU BATAM 29400

OTAK POS 151; TELEPON (0778) 462047, 462048
FAKSIMILE (0778) 462240, 462456; SITUS bpbatam.go.id

Nomor © BBATTIKA-A2-AD 3/7/2026 16 Jull 2026
Stat : Biasa

Lampiran * 1 (salu) berkas

Perihal : Rekomendasi Pemberian hak atas tanah diatas Hak Pengeiolaan BP Batam

Yih. Kepala Kantor Pertanahan Kota Batam
Jalan Jaksa Agung R. Soeprapto, Sekupang - Batam
Sehubungan dengan penggunaan tanah yang merupakan bagian tanah tertentu dari Hak Pengelolaan Badan
Pangusahaan Kawasan Perdagangan Bebas Dan Pelabuhan Bebas Batam (8P Batam), dengan ini disampaikan
bahwa BP Batam dapat merekomendasikan Pemberian hak atas tanah sebagal berikut
A DASAR PENGUASAAN TANAH
1) Nomor & Tanggal Perjanjian
8. PENGGUNA LAHAN

+ Nomor : 3114/A3 §/1/4/2023, Tanggal : 04 April 2023

1) Nama . a—
2) Identitas + 21710623117
3) Alamat Windsor Phase (EENEEED

C. KETERANGAN LAHAN YANG DIMOHON HAKNYA
1) Gambar Penetapan Lokasi Nomor: 22.97.92010164 G

2) Status Tanah Yang Dimohon  : Hak Guna Bangunan diatas Hak Pengelolaan nemor 6 Keta Batam

3) Jenis Sertipikat Tanah * Hak Guna Bangunan Nomor: 05.07.09.09.3 S

4) Peruntukan : KOMERSIAL
5) Luas 47.25M2
6) Jenis UNT : Lunas

7) Jangka Waktu Penggunaan : 20 tahun, sampai dengan tanggal 28/12/2042

Rekomendasi ini dilaksanakan dengan ketentuan:

1. Telah dilakukan pemeriksaan data, verifiasi status tanah, kelengkapan persyaratan pemberig#fhak atas tanah

cleh Kantor Pertanahan Kota Batam sesual dengan aturan yang berlaku di bidang perigfahan, dan setiap
pengurusan serta biayanya menjadi tanggung jawab Pemohon hak atas tanah

2 i berlaku sefak tanggal diterbitkan sampai dengan tanggal 16/07/2028.

Atas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan terima kasih_

epala Pusat Pelayanan Terpadu Satu
intu

RCRO7202GEE
26 silahkan scan QR
code di samping untuk
melakukan verifikasi

[Rehomendasi hak atas (anah n bereial SameVSEati AUkum 223531 kewsnangan BP Batam 1ebagal pemegang Nak pengelolaan lanan. zegala]
5 n Batar|

Dokumen ini teiah ditandatangani secara elektronik menggunakan Sertfikat Elektronik yang diterbitkan oleh Balai
Besar Sertfikasi Elektronik (BS(E), BSSN.

Kepala Pusat Pelayanan Terpadu Satu
Pintu

RCR07202(0aEEnaany
26 silahkan scan QR
code di samping untuk
melakukan verifikasi

Gambar 200. QR Code Surat Rekomendasi
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BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS Kepa|a Pusat Pe|ayanan Terpadu Satu

DAN PELABUHAN BEBAS BATAM

JALAN IBNU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER, PULAU BATAM 29400 P n tU
KOTAK POS 151; TELEPON (0778) 462047, 462048
FAKSIMILE (0778) 462240, 462456; SITUS bpbatam.go.id

- — TLRO7202QaMMEED

Nemor : 9806/IPH/T/2026 Batam, 21 Juli 2026 R

: Basa 26 silahkan scan QR

Perihal : Persetujuan Peralihan Hak Atas Tanah - .

. code di samping untuk
epada Yth, 2 ¥

SoPINAH melakukan verifikasi

PERUMAHAN DEVELY (I

Di.

Menunjuk Surat BP Batam Nomer B/26412/A2.3/7/2026 tanggal 20 Juli 2026 perihal Pemberitahuan lzin

Peralihan Hak Atas Tanah, serta telah dipenuhinya ketentuan dalam Surat Pemberitahuan dimaksud, dengan

ini kami sampaikan bahwa BP Batam telah MENYETUJUI untuk memberikan Izin Peralihan Hak Atas Tanah

(IPH) atas penggunaan tanah dari SOPINAH kepada ARLES CHANDRA dengan perincian Tanah sebagai
rikut

- Diatas Hak Pengelclaan Nomor 208 KOTA BATAM

- Terletak di KOMPLEK PERUMAHAN DEVEL Y (N
6

= Wilayah PANTAI TIMUR

- Sub Wilayah Pengembangan NONGSA

- Penuntukan PERUMAHAN/ RUMAH TAPAK

- Luas Tanah 60 m2

- Gambar Penetapan Lokasi 21828050 D

- Sertipikat Hak Atas Tanah 32.02.05.01. QUi

- Jangka Wakiu Penggunaan Tanah Sampai dengan 14 Januari 2038

Selanjutnya kepada Bapak/Ibu diminta untuk melaksanakan ketentuan sebagai berikut

1. Membuat Akta Jual Bell (untuk tanah bersertipikaty Akta Peralihan Hak (untuk yang belum bersertipikat) o
PPAT/Notaris setempat Selambat-lambatnya tanggal 20 Juli 2027 dan tidak dapat diperpanjang

2. Mengajukan pengurusan perubahan surat perjanjian melalui layanan Penerbitan KPT dan BT
Perubahan pada laman Ims bpbatam.go.id.

Atas perhatian Bapaki/lbu diucapkan terimakasih

Kepala Pusat Pelayanan Terpadu Satu
Pintu

TLRO7202
26 siahkan scan QR
code di samping untuk
melakukan verifkasi

NOOR AZIZAH

[T pa——
Dslom hal i kernc ekehruan)

okumen ini telah ditandatangani secara elekironlk menggunakan Sertifikat Elekironik yang dierbitkan oleh Balal
« # Besar Sentifitasi Elektronik (BStE), BSSN.

Gambar 201. QR Code Dokumen Izin Peralihan Hak (IPH)

Pada gambar diatas merupakan QR Code dari beberapa dokumen lahan yang dapat kita validasi
keasliannya dengan melakukan scan pada masing-masing QR Code. Berikut langkah-langkahnya :

0 Siapkan Dokumen e Pindai QR Code 9 Akses Halaman Verifikasi o Lihat Hasil Verifikasi

- D + o [Commeas |+ ©
Scan QR Code I e LMS BP BATAM I e LMS BP BATAM

PASAL21

Informasi Dokumen
Elektronik

Perdagangan

> e - > o a
0 Jenis Dokumen
Faktur
-

Nomor Registrasi

exroszo QD

Nama Pemohon
MARDOLINA

oou NOOR AZZAH

Verifikasi Captcha

e 1007

o

Q

Nomor PL

I 2219796040 D

Luas

10

1. Pastikan QR Code pada dokumen lahan terlihat jelas, tidak rusak dan dapat dipindai.

2. Scan QR Code yang terdapat pada dokumen lahan dengan aplikasi pemindai QR Code
pada perangkat anda.

3. Setelah QR Code berhasil dipindai, kemudian akan diarahkan kehalaman verifikasi,
masukkan kode captcha yang tampil, lalu klik Tampilkan Informasi.
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4. Selanjutnya sistem akan menampilkan informasi dokumen hasil verifikasi pada situs
http://Ims.bpbatam.go.id/portal, Pastikan data yang tampil sesuai dengan dokumen yang
anda miliki.
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