LMS BP BATAM

Land Management System

@ Dashboard

@ Buat Permohonan

@ Dokumen Pendukung
‘a* Riwayat Permohonan

& Pengaturan Akun

Persyaratan Memenuhi
Ketentuan

LMS BP BATAM

Land Management System

Username

Password
[\

LUPA PASSWORD?
O Ingat saya
LUPA AKUN?

LOGIN

Belum punya akun? DAFTAR SEKARANG

B&|MW brUAS IKNU 3 DYELYE 2EKVEYUC

Data Permohonan

PERMOHONAN LAHAN PERMOHONAN PESISIR DAN REKLAMASI

ANDUAN PENGGUNA
MS ONLINE

Direktorat Pengendalian Pengelolaan Lahan, Pesisir dan Reklamasi

Jenis Permohonan Nomor PL Permohonan
Jenis Permohonan - ‘ Nomor PL | | Pemonon ‘
Nomor LMS Nomor Sertipikat Status
Nomor LMS ‘ ‘ Nomor Sertipikat | ‘ — Pilih — > ‘
[0 Tampilkan Lebih Banyak
Jenis Registrasi o ot Pemohon  Pemilik Tnggal  saws
Permohonan ertipil Akun ctions
No data available
rpepr—
J— e
-
neupz gebjanan Br euibie pewopou  pewK e poune YOO

http://Ims.bpbatam.go.id/apps

06 Maret 2026


https://lms.bpbatam.go.id/apps

DAFTAR ISI

PENDAHULUAN ...ttt ettt sttt et e s b e s ht e s ae e st e e bt e bt e b e e abeesaeeeaseeate e beesbeesaeesanesabeenbeenneennees 5
N B 1) 1o 1] TP P PO TOPOPRO 5
D I - [ o - 1= =Y T V-SSR PR 5
T V15T o (PPNt 5
Y 1 - LA =T T =4 <{ U o - TN 5

PANDUAN UMUDM .. e e s 6
1. REEGISLrasi AKUN LIMIS ...ttt ettt e e et e e e et e e e st e e e s e aab e e e e easbaeesensaaeeeeasaeeeennsaeeeensenas 6

1.1 (Y TeT = oY== T T (T o Te [1 Ve [ ) RS 6
1.2 Badan Hukum / INstansi PEMEMINTAN.......ccuiiiviiiiii et ettt et b e eaeas 9
2. AKEIVaSi AKUN LIMS ONTINE...ciiiiiieeieeieee ettt ettt ettt sttt b e b e s bt e st e et e e sbeesbeesaee e 11
S S o -4 | o PPN 12
4. LUupa PaSSWOrd AKUN LIMIS........ooi ittt ettt esit e e st e e et e e st e e s st ae e s s abaeessnnbaeeesnsbeeesesseaesennsenas 13
5. LUPA AKUN LIMS ONIINE..iiiiiiiiieiciiie ettt ettt ettt e st e e st e e et e e e s atb e e e enbaeeeennsseeeennsseeesnnsseeeenn 15
6. Update AKUN LIMS ONLINE ....evieiieiiiie ettt ettt e e et e e e sata e e e sabaeeesasaeeesanseeeesnnnseeeens 16
A = oV TV Yo W T 0 o] a o] o F=1 o PSSR 18
7.1 Pelayanan Perpanjangan Hak Atas TaNah ......ccccccueeiiieiiie sttt 18
7.2 Pelayanan Peralihan Hak Atas Tanah .......c..ooiiiiiiiiciiiec et 23
7.3 Pelayanan Persetujuan LeIanG.... ..o uieeiiiciiii ittt e et e e et e e e st e e s sataee s snraeeesanes 28
7.4 Pelayanan Pengalokasian KSB ........ccccuiiiciieiiieiieeeciie e eieeeesestte e steeesee e e ste e ssvee e snseesteeennaeesnneeenns 33
7.5 Pelayanan Pengalokasian PENAtaan ........ccueeeeciiiie ettt e et ette e e e eate e e e eaaa e e s entaeaeeanes 38
7.6 Pelayanan BUKa BIOKIE PL........ccueiiiiiiiiieciee et see et stee et e e sate e steeesee e e saeeesveeesnseesnteeennaessnneeenns 42
7.7 Pelayanan Persetujuan Hak TANGGUNEAN .....cccccuiiiiiiciiiieiciiieeeciieee et e et e e eevae e e s ssatae e s ssnaneesenes 46
7.8 Pelayanan DOKUMEN PENEEANTI......ccciiiiiiiiiie it ccieee st e et e e e e e ttae e e ssate e e s saaaeessnreeeesanes 50
7.9 Pelayanan Pemecahan Penetapan LOKasi (PL) ....c.ccecveeeciereieeerieeeiee et estee e ste e seeeenee e saee e 53
7.10 Pelayanan Gabung Penetapan LOKasi (PL)......ccueeeeciuiieeeeiiieeeceiiee e eeeee et eevee e et e e aae e e 57
7.11 Pelayanan Penerbitan KPT & PPT BalU.......ccccccveiiiiiiieeiiiiieeseriiee e snieee s ssieee s ssiveeesssneeesssnenesssavenas 61
7.12  Pelayanan Penerbitan KPT & PPT Perubahan ........ccccoeoiiiiiiciiie ettt 64
7.13 Pelayanan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan ..........cccccovviiiiiiciiee e, 68
7.14  Pelayanan Revisi Penetapan LOKasi (PL).......cccuerecieriiieerieeeieeetee et e vee e e eeee e e snee e s s 73
7.15  Pelayanan ReKOMENAASI.....cciiuiiiiiiiiie ettt e s s rbee e s s bee e s s sbee e s e nareeas 77
7.16  Pelayanan UKUE ULGNE .......oei ittt ette e s evte e e s evee e e sabae e s e satae e s enbaaeeesasaaesennsenas 80

PANDUAN KHUSUS ...ttt ettt sttt et e b e s bt e sat e st st e e bt e e be e sme e s ae e et e et e enbeesbeesanesanenane 87
1. Cara melampirkan dokumen persyaratan pada LIMIS ..........cooooiiiiiiiiiiee e e 87
2. Cara cetak faktur dan dokumen Terbit .........cooiieiiiiiiiiee ettt s 89



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1. Halaman LOZin LIMS ONIiNE....cccuuiiiiiiieec ettt ettt e s tte e e s e trae e e s ata e e e e ataeeeennbaeeeenaseeesennens 6
Gambar 2. Form Pendaftaran Akun LMS Online (INAiVidu) .......cooooveeiiiiiiiiiiieeeec et 7
Gambar 3. Layar Popup Verifikasi NOmMor WhatSADPD .....ccoccuiiieiiiieecciee ettt tre e e rivee e e evae e e savae e e e 8
Gambar 4. Layar Popup Verifikasi EMail.........ccooiiiiiiiiiiiiicieec ettt e et e e savae e e eabae e e e earaee s e ares 8
Gambar 5. Form Pendaftaran Akun LMS Online (Badan HUKUM) ......ooiiiiiiiiiiiiic e 10
Gambar 6. Halaman Syarat dan Ketentuan Pendaftaran AKUN..........cccoeiieiiii e e 11
Gambar 7. Notifikasi EMail AKLIVasi AKUN ....cooiiiiiiiiee et saee e sebe e enes 12
Gambar 8. Halaman Aktivasi AKUN LIMS ONIINE......cciiiiiiiiiiiieeeeerieesiee ettt ssve s siee st sre s saee e sabee e 12
Gambar 9. Layar Popup Verifikasi NOmMor WhatSAPD ....ccoccveie ittt eevtee e evee e e svee e e savae e e nanes 13
Gambar 10. Halaman Dashboard LMS Online Pemohon INdividu .........ccoecieiiiiiieriiiiiineccee e 13
Gambar 11. Halaman LOgin LIMS ONIINE........coi ittt ettt e st e e e svee e e e savae e s s nabae e e ennres 14
Gambar 12. Halaman LUPA PasSWOId.......cuuiiiiiiiiieiiiiee e cciiee e seitee e sttt e e s ettee s s svee e s ssabaeesssabeeeesabeeessnnsenesennsens 14
Gambar 13. Notifikasi EMail LUpa PassWOrd.........cciiiciiiiiiiiiei et cstes e sstee s ssteee e sevre e e e e e svee e s s savaee e ennses 15
Gambar 14. Halaman RESEt PASSWOIT ......c.uuiiiiiiiiie ettt ettt e s ette e et e e s e e e s s snbee e e ssabeeessnreeeeennsens 15
Gambar 15. Halaman Popup pemulihan akun ...ttt 16
Gambar 16. Halaman Update Akun LMS Online INdividu ........cccoeviiiiiiiiiiiie e 17
Gambar 17. Halaman Layanan Perijinan LaNan........cccueeiiiiieiiciiie st ereee st e s st e e e svee e s s sevae e e 18
Gambar 18. Halaman Jenis Layanan Perizinan Lahan (Perpanjangan).......cccccoceeeviiivieeeceecsiee e 18
Gambar 19. Halaman Pendaftaran Perpanjangan UWT........coooiiiiiiiiieee it crieee e ssveee s svees s sveee s s svae e e 19
Gambar 20. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Perpanjangan UWT..........ccccoeeiieiieeccieee e 19
Gambar 21. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Perpanjangan UWT.........cccooccieieiiiieeecciiee e 20
Gambar 22. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Perpanjangan UWT ........cccccoeevieeececieeeccviee e 21
Gambar 23. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Perpanjangan UWT .........cccccoviiieiiieeecciiee e 21
Gambar 24. Halaman Data Pengajuan PErmonONan .........c.ceoeciiiii ettt ettt e e 22
Gambar 25. Faktur Tagihan Perpanjangan UWT ..........ooiiiiie ettt eeteee e evte e e evte e e e evee e e e eara e e e enres 22
Gambar 26. Jenis Layanan Perizinan Lahan (IPH).........ooo oottt 23
Gambar 27. Halaman Pendaftaran Permohonan IPH .........ccceivciiiiiieniicccieeces ettt s 23
Gambar 28. Halaman Informasi Lahan Pengajuan IPH ...t 25
Gambar 29. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan IPH............cccooiiiiiiii e 25
Gambar 30. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan IPH ..........ccociiiiiiiiiciiee e 26
Gambar 31. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan [PH.........ccccoioiiiiiiciee et 26
Gambar 32. Halaman Menu Data Permohonan.........c.cooiiiiiiniiiiiieeieceiteesiee sttt st s s 27
Gambar 33. Faktur Tagihan Biaya Administrasi Peralinan .........cccccooeiiiiicciiiiices e 27
Gambar 34. Halaman Layanan Perijinan LaNan........cccueeiioiiei ettt ettt e e e svre e s e svae e e 28
Gambar 35. Halaman Jenis Layanan Perijinan Lahan (Persetujuan Lelang)........cccceevueeecerecieecciee e 28
Gambar 36. Halaman Pendaftaran Permohonan Persetujuan Lelang ........cccceeecvveeieeiieeecciiee e 29
Gambar 37. Halaman Informasi Lahan Pendaftaran Persetujuan Lelang ........ccocceeevieiiviiee e 30
Gambar 38. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Persetujuan Lelang .........ccccoevvveevicieieicciee e 30
Gambar 39. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Persetujuan Lelang........ccoceeeeecieeeecciieececcniee e, 31
Gambar 40. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Persetujuan Lelang .......cccceeeccviiieeieiiiccciiieeeee e 31
Gambar 41. Faktur Tagihan Biaya Administrasi Persetujuan Lelang........cccccuviveeiiiiecciiiiiieee e 32
Gambar 42. Surat Rekomendasi Persetujuan LEIaNng .........ceeveiiiiiiiiie ittt e e ee e e e e e 33
Gambar 43. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Pengalokasian KSB)........ccccccociuiiiieciiie e 34
Gambar 44. Halaman Informasi Lahan Pengalokasian KSB............ccocciiiiiiiiii it 34
Gambar 45. Map Zona Wilayah Pengembangan.............uuiiiiiiiiccciiiiiee ettt e e e e e e esnrree e e e e e e eeanes 35
Gambar 46. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Pengalokasian KSB..........cccoovciiiiieeieiieccciiineeeee e 35
Gambar 47. Halaman Informasi Permohonan Pengalokasian KSB ...........ccccouviiiiiiiiicciiiiieeee e 36
Gambar 48. INisialisasi TArif UWT . ..ottt s site e s stee e s st e e s s bee e s s sabe e e e snabeeesssnbeeesenasens 36
Gambar 49. Halaman Dokumen Lampiran Pengalokasian KSB..........cccceeieiieeiiiiiiee et 37
Gambar 50. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Alokasi Penataan) ......ccccccceeeeeiieeicciiee e 38
Gambar 51. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Alokasi PENataan ..........cccceecveeieciieeeccciee e 39

2



Gambar 52. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Alokasi Penataan .........ccccceeeiieiicciee e 40
Gambar 53. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Alokasi Penataan ........cccccccceeeecceeeecciieeeceiiee e 41
Gambar 54. Halaman Dokumen Persyaratan Pengajuan Alokasi Penataan .........cccccveeevccieeccciieeecciiee e 41
Gambar 55. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Buka BIOKir PL).......cceiiieiiieiiiiee e 43
Gambar 56. Halaman Pengecekan Nomor PL untuk Pengajuan Buka Blokir ..........ccccuvieeiieiiiccien e, 43
Gambar 57. Halaman Pendaftaran Permohonan Buka BIOKIr PL.......c..ceiveiieiiiiiien e 43
Gambar 58. Halaman Pendaftaran Permohonan Buka BIOKIr PL..........cooveciieiiiiiier e 44
Gambar 59. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Buka BIOKir PL ........ccccccceiiiiiien e 44
Gambar 60. Halaman Informasi Pemohon Permohonan Buka BIOKir PL .........cccccviviiiiiiniiieee e 45
Gambar 61. Halaman Informasi Permohonan Permohonan Buka BIokir PL.........ccccccceeviviiieiiiniee e 45
Gambar 62. Halaman Dokumen Lampiran Permohonan Buka BIOKir PL .........cccccvivviiiiiiiiienecriee e 46
Gambar 63. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Persetujuan Hak Tanggungan) .......cccceccvevieevcieeccveecveeenne, 47
Gambar 64. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Persetujuan Hak Tanggungan)........ccccccevvveeecieeecieesveeenne, 48
Gambar 65. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Persetujuan Hak Tanggungan.......cccccceecveeeivvieeeenee, 48
Gambar 66. Halaman Informasi Permohonan Persetujuan Hak Tanggungan .........ccccceevvveeevcieeeecevieeeeenne 49
Gambar 67. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Persetujuan Hak Tanggungan.......c..cccecveeeecvieeeennee. 49
Gambar 68. Halaman Layanan Perubahan Dokumen (Dokumen Pengganti) .........ccccoceeeeeiieeeeecieeeccciiee e, 50
Gambar 69. Halaman Pendaftaran Pengajuan Dokumen Pengganti.........cccceeeecuieeieciiieiecciiee e 51
Gambar 70. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Dokumen Pengganti.........ccccceeeveiieieciiee e 51
Gambar 71. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Dokumen Pengganti ........ccccccoveeeeciieeiccciee e, 52
Gambar 72. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Dokumen Pengganti........cccccceecveeeeeeceeeccccrieeeenee, 52
Gambar 73. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Dokumen Pengganti ........ccccccoveeeiieeecciee e, 53
Gambar 74. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan (Pecah PL) ........ccoooiiiiioiii i e 54
Gambar 75. Halaman Pendaftaran Pengajuan PeCah PL...........ccoiiiiiiii ittt 54
Gambar 76. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Pecah PL.........ccoouiiiiiiiiii it 55
Gambar 77. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Pecah PL..........ccccoeiiiiiiiiie e 55
Gambar 78. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Pecah PL .........ccccviiiiieiiciiee e 56
Gambar 79. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan PeCah PlL........cccceieiiiiiiiiiee e 56
Gambar 80. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan ( GabUNE PL ) ..cccvieiiiiiiiieecee et 57
Gambar 81. Halaman Persyaratan Dokumen Pelayanan Gabung PL........ccccceveiieeiiciiee e 58
Gambar 82. Halaman Informasi Lahan Pelayanan Gabung PL ..........cccciiiiiiiiciiee e 58
Gambar 83. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Gabung PL.........ccocceiiiiiiie it 59
Gambar 84. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Gabung PL .........cccoecieviiiiiie e 60
Gambar 85. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Gabung PL........ccccccveiiiiiiiri i 60
Gambar 86. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan (Penerbitan KPT & PPT Baru) ......cccccceeeuveeeeeciieececviee e, 61
Gambar 87. Halaman Pendaftaran Pengajuan Penerbitan KPT & PPT Baru .......cccceccveeeecieeececiiee e 62
Gambar 88. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Baru.......ccccccccveeeeeciieeeecniee e, 62
Gambar 89. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT BarU.......cccccceecvveeeeevieeeennnee. 63
Gambar 90. Halaman Informasi Permohonan pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Baru .......cccceeeeevveeenneee. 63
Gambar 91 Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Pernerbitan KPT dan PPT Baru.......cccccoeeecvrveeeeeeeeeennnns 64
Gambar 92. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan (Penerbitan KPT & PPT Perubahan) ..........ccccccceevverennneee. 65
Gambar 93. Halaman Pendaftaran Permohonan Penerbitan KPT & PPT Perubahan......c..ccccceeecevecvensveenee, 65
Gambar 94. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan...........c..c.ccuueeenni.e. 66
Gambar 95. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan.......................... 66
Gambar 96. Halaman Informasi Permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan .........cccoceeviiiinienniennnne. 67
Gambar 97. Halaman Dokumen Lampiran Penerbitan KPT dan PPT Perubahan..........ccccocveveieieiiiciiee e, 67
Gambar 98. Halaman Data Pengajuan PErmonONan .........cceeeiiiiiiei ettt 68
Gambar 99. Halaman Perubahan Dokumen (Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan).......cccccvevviieinnnns 69
Gambar 100. Halaman Pendaftaran Permohonan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan ..................... 69
Gambar 101. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan.................... 70
Gambar 102. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan.............. 71
Gambar 103. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan ........ 71

3



Gambar 104.
Gambar 105.
Gambar 106.
Gambar 107.
Gambar 108.
Gambar 109.
Gambar 110.
Gambar 111.
Gambar 112.
Gambar 113.
Gambar 114.
Gambar 115.
Gambar 116.
Gambar 117.
Gambar 118.
Gambar 119.
Gambar 120.
Gambar 121.
Gambar 122.
Gambar 123.
Gambar 124.
Gambar 125.
Gambar 126.
Gambar 127.
Gambar 128.
Gambar 129.
Gambar 130.
Gambar 131.
Gambar 132.

Halaman Dokumen Lampiran Permohonan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan.......... 72
Halaman Data Pengajuan PErmoNONaN ..........cccuviiieiiiie i ettt e s e enaeee s 72
Halaman Pelayanan Perubahan Dokumen (ReVisi PL)......cc.ueeeviiieeeiiiieie e 73
Halaman Pendaftaran Permohonan RevVisi PL........ccocuiiriiiriiiinieeniee e 74
Halaman Informasi Lahan Pengajuan ReVisi PL........cc.ooiviiiiiiiiiiiee et 74
Halaman Informasi Pemohon Pengajuan RevVisi PL ........ccccveiiiiiieiiiiiiiie e 75
Halaman Informasi Permohonan Pengajuan ReViSi PL.........coovciieiiiiiiiieeiiieec e 75
Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan ReVISi PL ........coccveiiiiiiieiiiiieee e esiiee e ssveeessineee s 76
Halaman Data Pengajuan PermohONan .......cocciiiiiiiiiie ettt sree e s e e ssaneee s 76
Halaman Pengecekan Nomor PL Pengajuan Rekomendasi.......cccccevcvveiinciieeiiiiieee e, 77
Halaman Informasi Lahan Pengajuan Rekomendasi ........ccuviivciieiiiiiiiiiiiieec e 78
Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Rekomendasi .......cccccvveeeeiiieieiiiieeeesieeeesieee e 78
Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Rekomendasi.........cccecvveiivciieiiciiieee e, 79
Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Rekomendasi ......cccccveeeriiieiiiiiieeiccieee e 79
Halaman Data Pengajuan PErmonONan ........cocciiiiiiiiiiiiciiee et e e s sareee s 80
Halaman Layanan Perizinan Lahan (Pengukuran Ulang) .........cccceeeeiiieiecciiee e 81
Halaman Pendaftaran Pengajuan UKUF Ulang .........cccveiiiiiiiiicciiiee et 81
Halaman Informasi Lahan Pengajuan Pengukuran Ulang ...........cccoecoieeeiiiieeeccciee e, 82
Halaman Informasi Pemohon Pengajuan UKUr Ulang..........cooeciiieiiiiiiie e 82
Halaman Informasi Permohonan Pengajuan UKur Ulang.........cccceeeeiiieieeciieeecciieee e 83
Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan UKUr Ulang ..........eoeeciieeeeiiiieie e e 84
Halaman Data Pengajuan PErmoNONaN .........ccccuviiiiiiiiii ettt e e e e e aaeee s 84
Faktur Tagihan Biaya PENGUKUIAN ........ooi it e e aaee s 85
Halaman Upload Dokumen Lampiran ..........eeeeciiiieciiiie ettt e eevee e e e saae e e eeaaae e e s naeee s 87
Layar Popup Dokumen Lampiran .....c..eeeeiciiieieiiiecccieee e steee s site e s e e e e s saaae e s ssaaae e e ssasaeesennnneee s 87
Layar Popup Tambah DOKUMEN LaMPIran ......ccuueeeeciiieiiiiieeeeiiieeeesireeesssreeesssneessssseesssnneeees 88
Halaman Dokumen Lampiran (Tambah Dokumen Lainnya).......cccccceeeiieeecieecvieecieeereee e 88
Halaman Data Permohonan ........ooiiiiiiiiiiieeeeecet ettt 89
Tab Dokumen Terbit PErmohonNan ........cooiiiriiiiieee ettt s 89



PENDAHULUAN

1.

3.

Definisi

LMS adalah Land Management System;
UWT adalah Uang Wajib Tahunan;

PL adalah Penetapan Lokasi;

KPT adalah Keputusan Pengalokasian Tanah;
PPT adalah Perjanjian Pemanfaatan Tanah;
IPH adalah Izin Peralihan Hak;

BAP adalah Biaya Administrasi Peralihan;
HT adalah Hak Tanggungan;

KTP adalah Kartu Tanda Penduduk;

NPWP adalah Nomor Pokok Waijib Pajak;
WNI adalah Warga Negara Indonesia;
WNA adalah Warga Negara Asing;

Latar Belakang

Dalam rangka meningkatkan kualitas pelayanan serta mendukung penerapan sistem
pelayanan berbasis elektronik di lingkungan Badan Pengusahaan Batam, telah
dikembangkan Land Management System (LMS) sebagai sarana untuk memfasilitasi proses
pengajuan dan pengelolaan layanan pertanahan secara digital.

Melalui sistem ini, pemohon dapat mengajukan permohonan layanan pertanahan secara
daring, sedangkan petugas dapat melakukan proses verifikasi, evaluasi, dan pengelolaan
data secara terintegrasi. Untuk memudahkan pengguna dalam memahami tata cara
penggunaan sistem, disusun panduan pengguna LMS sebagai acuan dalam mengakses dan
memanfaatkan fitur-fitur yang tersedia pada sistem.

Tujuan

Panduan pengguna ini disusun dengan tujuan untuk:
1. Memberikan informasi dan petunjuk penggunaan sistem LMS.
2. Memudahkan pengguna dalam memahami alur pengajuan layanan pertanahan.
3. Mengurangi kesalahan dalam proses penginputan data dan pengajuan permohonan.
4. Mendukung pelaksanaan layanan pertanahan yang efektif, transparan, dan
akuntabel.

Sasaran Pengguna

Panduan ini ditujukan kepada:
1. Pegawai atau petugas yang melakukan verifikasi dan pengelolaan layanan pada
sistem.
2. Pemohon atau pengguna layanan yang mengajukan permohonan melalui LMS.
3. Pihak terkait lainnya yang memerlukan informasi penggunaan sistem.



PANDUAN UMUM
1. Registrasi Akun LMS

Pemohon yang akan mengajukan permohonan layanan perizinan lahan melalui LMS wajib
terlebih dahulu melakukan registrasi akun.

Dalam proses registrasi akun, pemohon harus menentukan jenis tipe pemohon yang sesuai.
Adapun tipe pemohon yang dimaksud meliputi:

1.1 Perorangan (Individu)

25 Ims.bpbatam.go.id/apps Q e » @

2 LMS BP BATAM
& Land Management System
\\\

ame
‘) taisnaeni
l Password

o
l

o w
tsaya presmeRo?
Silakan login lalu verifikasi Nomor

Handphone dan Email Anda untuk
o sl /a 3KUN? DAFTAR SEKARANG
mendapatkan notifikasi permohonan. %

Gambar 1. Halaman Login LMS Online
Langkah-langkah pendaftaran akun perorangan:

e Buka browser lalu ketik alamat URL http://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Setelah halaman login terbuka silahkan Klik tautan Daftar Sekarang
e Selanjutnya akan tampil form registrasi akun yang harus diisi oleh pemohon sesuai data
yang diminta:
a. Username
Harus bersifat unik dan belum pernah digunakan oleh pengguna lain pada sistem
Terdiri dari huruf dan/atau angka
Tidak diperbolehkan menggunakan spasi
Tidak diperkenankan menggunakan karakter khusus dan symbol seperti @#5$%&
Panjang minimal 6 karakter dan maksimal 20 karakter
Username tidak dapat diubah setelah melakukan proses pendaftaran akun
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PENDAFTARAN AKUN

Petunjuk Pendaftaran Akun
Unituk memudahkan proses pendafianan akun, silakan i panduan pengisian melalui videa
berikul: Klik di sini

Username *

Tipe Pemohan *

Pilil Status Kewarganegaraan

Apakah permahanan ini dikuasakan kepada notaris? *
Mamor HP iendafar Whatshpp

Email disarankan menggdnakan gmail *

Mama Lengkap *

Pekerjaan =

Alamal sesuai identitas KTP *

Alamal Domisili *

Pilih Prowinsi *

Pilih Kabupaten/Kola *
Pilih Kecamatan *
Pilih Kzlurahan *
Tanggal Lahir *

Swalala *

Sudah punya akun? woon

Gambar 2. Form Pendaftaran Akun LMS Online (Individu)
b. Tipe Pemohon: pilih opsi individu

c. Status Kewarganegaraan: pilih WNI / WNA
Jika pilih WNI maka upload file scan KTP berwarna, jika pilih WNA upload file scan
passport pada kolom file lampiran identitas

d. Isi kolom Apakah permohonan ini dikuasakan kepada notaris: Ya / Tidak
Jika Ya lampirkan Surat Kuasa notaris di akhir penginputan dan masukkan nomor HP
notaris



e. No HP terdaftar WhatsApp

Melakukan verifikasi nomor WhatsApp dengan cara : Input nomor HP = Klik Minta
OTP - Kirim OTP = cek OTP di WhatsApp = input Kode OTP -> Klik Verifikasi

Verifikasi OTP Nomor HP terdaftar Whatsapp

I

Kode OTP Jika kode OTP belum diterima Email
| Anda dalam 2 menit, Anda dapat
mengirim ulang kode OTP.

o b
Gambar 3. Layar Popup Verifikasi Nomor WhatsApp

Email aktif dan terdaftar

Alamat email disarankan menggunakan gmail untuk menghindari kegagalan dalam
pengiriman notifikasi.

Melakukan verifikasi email dengan cara : input alamat email = Klik Minta OTP -
Kirim OTP - cek OTP di email = input Kode OTP -> Klik Verifikasi.

Verifikasi OTP Email X

Kode OTP Jika kode OTP belum diterima Email
Anda dalam 2 menit, Anda dapat
mengirim ulang kode OTP.

Gambar 4. Layar Popup Verifikasi Email

8081|

Nama Lengkap: input nama lengkap sesuai identitas
Pekerjaan: input pekerjaan sesuai identitas
Alamat sesuai identitas KTP

Alamat Domisili: input alamat sesuai tempat tinggal

. Tanggal lahir: input tanggal lahir sesuai identitas

Swafoto : upload foto selfie diri separuh badan

Klik ‘centang’ pada keterangan “Dengan mencentang ini, saya telah membaca dan
menyetujui seluruh syarat dan ketentuan yang ditetapkan”. Selanjutnya akan tampil layar
popup Syarat dan Ketentuan Pendaftaran Akun, scroll layar popup hingga akhir lalu klik

Lanjutkan.

klik tombol Daftar Sekarang, akan tampil layar popup apakah data yang dimasukkan sudah

benar, selanjutnya klik Konfirmasi.



e Selanjutnya menunggu Admin LMS melakukan verifikasi akun selama 1 (satu) hari kerja
hingga mendapatkan notifikasi email Aktivasi Akun.

1.2 Badan Hukum / Instansi Pemerintah
Langkah-langkah pendaftaran akun Badan Hukum:

e Buka browser lalu ketik alamat URL http://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Setelah halaman login terbuka silahkan klik tautan Daftar Sekarang
e Kemudian akan tampil form registrasi akun yang harus diisi oleh pemohon sesuai
data yang diminta:
a. Username
- Harus bersifat unik dan belum pernah digunakan oleh pengguna lain pada
sistem
- Terdiri dari huruf dan/atau angka
- Tidak diperbolehkan menggunakan spasi
- Tidak diperkenankan menggunakan karakter khusus dan symbol seperti
@H#S%&
- Panjang minimal 6 karakter dan maksimal 20 karakter
b. Tipe Pemohon: pilih opsi Badan Hukum / Instansi Pemerintah
Bentuk Usaha: terdapat beberapa opsi bentuk usaha seperti Perseroan
Terbatas (PT), Yayasan, Pemerintahan, BUMN/BUMD, dll.
d. NPWP Badan / Instansi Pemerintah
. File lampiran NPWP
f. Email aktif dan terdaftar
Alamat email disarankan menggunakan gmail untuk menghindari kegagalan
dalam pengiriman notifikasi.
g. Nama Perusahaan
h. Alamat sesuai identitas
i. Alamat Domisili
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PENDAFTARAN AKUN

Petunjuk Pendaftaran Akun

Uriluk memudahkan proses pendafaran akun, silakan kol panduan pengigian melalui videa
berikut: Klik di sini

Username *

Tipe Pemohan *

b

Bentuk Usaha *

- - -

MPWP Badan [ Instansi *

Fike Lamiparan Scan Idenitas (NPWP) *

Email dizarankan menggunakan gmail *

Mama Perusahaan *

Alamat sesuai identilas *

A
Alamat Damisili *

A
Pilik Presvirsi *
Pilih KabupatenKota *
Pilih Kecamatan *
Pilik Keluraban *
Informasi Pimpinan Badan Hukum

Apabila werdapat lebih dari satw direkiun, maka yang digunakan adalah Direktur Utama.
Pindaian Akla Pendirian dan Akta Perubahan 12rakhir *
Mama Lengkap *
Jabatan
Pilih Status Kewarganegaraan *
Tanggal Lahir *
o

Gambar 5. Form Pendaftaran Akun LMS Online (Badan Hukum)

Informasi Pimpinan Badan Hukum
j- Pindaian Akta Pendirian dan Akta Perubahan terakhir serta Keputusan
Kementrian Hukum

10



k. Nama Lengkap
Input nama lengkap pimpinan perusahaan yang tertera pada Akta Pendirian /
Akta Perubahan

I. Jabatan
Input posisi jabatan pimpinan perusahaan sesuai Akta Pendirian / Akta
Perubahan

m. Status Kewarganegaraan: pilih WNI / WNA
Jika pilih WNI maka upload file scan KTP berwarna, jika pilih WNA upload file
scan passport

n. Tanggal Lahir: input tanggal lahir pimpinan perusahaan

o. Nomor HP terdaftar WhatsApp

p. Swafoto: upload foto selfie diri

e Klik centang pada keterangan ”“Dengan mencentang ini, saya telah membaca
dan menyetujui seluruh syarat dan ketentuan yang ditetapkan”. Selanjutnya akan
tampil layar popup Syarat dan Ketentuan Pendaftaran Akun, scroll layar popup
hingga akhir lalu klik Lanjutkan.

Syarat dan Ketentuan Pendaftaran Akun

-~

i’ BP BATAM .
Persetujuan Penggunaan Aplikasi LMS BP Batam

Versi 1tanggal 12 Juni 2025

SYARAT DAN KETENTUAN PENGGUNAAN AFPLIKASI LMS BP BATAM
Dengan l Land M t System (LMS) BP Batam, saya setuju untuk terikat pada Syarat dan
Ketentuan Penggunaan Aplikasi LMS BP Batam sebagai berikut:

A. Persyaratan dan Tata Cara Penggunaan Aplikasi
1. Anda wajib memiliki dokumen identitas resmi yang dikeluarkan oleh pemerintah Republik Indonesia.

2. Anda wajib mendaftarkan:
1. Momor ponsel Indonesia yang aktif dan valid agar dapat dikirimkan Short Message Service (SMS) atau
Whatsapp;

2. Alamat email aktif dengan kapasitas memadai.

3. Anda wajib memberikan data yang benar, akurat, dan terkini serta melakukan pengkinian data apabila
terdapat perubahan data pada data Anda melalui aplikasi LMS BP Batam atau sarana lain sesuai ketentuan
EP Batam. v

BATALKAN

Gambar 6. Halaman Syarat dan Ketentuan Pendaftaran Akun

e Klik tombol Daftar Sekarang, akan tampil layar popup apakah data yang
dimasukkan sudah benar, kemudian klik Konfirmasi.

e Selanjutnya menunggu Admin LMS melakukan verifikasi akun selama 1 (satu) hari
kerja hingga mendapatkan notifikasi email Aktivasi Akun. Jika pendaftaran akun
ditolak, lengkapi data sesuai catatan penolakan dengan cara klik Pengajuan
Ulang pada notifikasi email penolakan tersebut.

Aktivasi Akun LMS Online

Setelah melakukan pendaftaran akun, pemohon menunggu Admin melakukan verifikasi
akun selama 1 (satu) hari kerja.

Apabila permohonan pendaftaran akun diterima maka pemohon akan mendapatkan
notifikasi email verifikasi LMS Online untuk melakukan Aktivasi Akun.
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» [NFO - Verifikasi LMS Online

LMS Online - BP Batam <Ims-online@bpbatam.go.id=

To

Registrasi LMS ONLINE

Selamat Datang,
Token : 25846

Hey

Terima Kasih Telah Mendaftar Pada LMS Online
Data Registrasi anda sebagai berikut :

No Identitas "

Usemame

Nama

e -

Thanks,

Gambar 7. Notifikasi Email Aktivasi Akun

e Klik Aktivasi Akun - tampil halaman popup Aktivasi Akun
konfirmasi password dan nomor Token > klik Aktivasi

Aktivasi Akun

No. Identitas
Password

. Password Harus Mempunyai Panjang Minimal 8 Karakter

- Password Harus Mengandung 1 Huruf Kecil

. Password Harus Mengandung 1 Huruf Kapital

. Password Harus Mengandung 1 Angka

. Password Harus Mengandung 1 Simbol, seperti [|@4$%"&*()-=]
. Contoh Password Benar : Aku@2021

Konfirmasi

Token

AKTIVASI

Gambar 8. Halaman Aktivasi Akun LMS Online

e Selanjutnya pemohon dapat melakukan /ogin pada sistem LMS

3. Login

03/12/2026, 9:42 AM

- masukkan password,

Pemohon yang telah melakukan pendaftaran akun LMS Online dan telah memiliki Username
dan Password, maka sebelum mengajukan permohonan perizinan lahan, pemohon harus login

LMS Online terlebih dahulu.

12



25 Ims.bpbatam.go.id/apps Q & ¥ ® A

2 LMS BP BATAM
A\

Username

Usemame Anda

Password

A
2]

LUPA PASSWORD?
LUPA AKUN?

Silakan login lalu verifikasi Nomor
Handphone dan Email Anda untuk
mendapatkan notifikasi permohonan.

ngat saya

Belm pUnya akun? DAFTAR SEKARANG

Gambar 9. Layar Popup Verifikasi Nomor WhatsApp

Langkah-langkan melakukan Login LMS:

e Buka browser lalu ketik alamat URL http://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Masukkan username dan password, selanjutnya klik /ogin

e Username dan password harus diinput dengan benar, huruf kapital atau besar
kecilnya huruf sangat berpengaruh dalam kesuksesan login

e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon yang didaftarkan

P T —— o a
LMS BP BATAM - 2
il
== ansiacaid
AP—
; i

Selamat Datang, s

[
Jika Anda mengatami kesulitan atau memiliki pertanyaan terkait perizinan, silakan hubungi
8" Data Permohonan Customer Service kami melalu

- Ims-online@bpbatam.go.id

) Owwarsass  +62 8117047000  +62 871704 8000

Permohonan Terakhir Anda B

Jenis Permohonan: Pelayanan Perpanjangan Hak Baca Juga Bantuan untuk Info Lebih Lanjut.
Atas Tanah

Nomor Registrasi:

) F Tanggal Pengajuan: 08/01/2026
K Status: Dratt
Pemohon: e

Gambar 10. Halaman Dashboard LMS Online Pemohon Individu

4. Lupa Password Akun LMS

Fitur Lupa Password disediakan untuk membantu pengguna yang tidak dapat mengakses akun
karena lupa kata sandi. Melalui fitur ini, pengguna dapat melakukan proses pemulihan akun
dengan membuat kata sandi baru secara mandiri sehingga dapat kembali menggunakan
sistem.

Manfaat fitur Lupa Password sebagai berikut:

e Memudahkan pengguna dalam memulihkan akses akun tanpa harus menghubungi
administrator;

13
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e Mempercepat proses pemulihan akun ketika pengguna lupa kata sandi;
e Meningkatkan keamanan sistem melalui proses verifikasi sebelum pengguna membuat
kata sandi baru;

« © % imsbpbatam.goid/apps = r e &

2 ﬁ LMS BP BATAM

Q
2
1
1

Username

I I

Password

‘ LUPA PASSWORD? @

LUPA AKUN?
Silakan login lalu verifikasi Nomor
Handphone dan Email Anda untuk

5 = Belum punya akun? DAFTAR SEKARANG
mendapatkan notifikasi permohonan.

Gambar 11. Halaman Login LMS Online

Langkah-langkah melakukan reset password:

e Buka halaman login LMS Online di tautan http://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Klik Lupa Password pada halaman login
e Masukkan username dan email yang terdaftar, kemudian klik tombol Reset Password

LMS BP BATAM

Land Management System

Username
aini
Email

XXX E@gmail.com

RESET PASSWORD

KEMEALI KE LOGIN

Gambar 12. Halaman Lupa Password

e Selanjutnya link lupa password akan terkirim ke email pemohon

e Buka akun email, lakukan reset password dari notifikasi email lupa password yang
diterima, klik Reset Password

e Masukkan password baru dan konfirmasi password sesuai persyaratan yang diinfokan,
kemudian klik tombol Submit

14
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INFO - Lupa Password Akun LMS Online *

LMS Online - BP Batam <Ims-online@bpbatam.go.id> 03/17/2026, 9:44 AM
To Deieneen

Reset Your Password

Klik tombol di bawah ini untuk mengatur ulang kata sandi akun LMS Online
Anda. Jika Anda tidak meminta Lupa Password, Anda dapat menghapus
email ini dengan aman

Reset Password P

Terima Kasih,
17-03-2026

You received this email because we received a request for your account. If you did not
request you can safely delete this email

Ims-online@bpbatam go id

Gambar 13. Notifikasi Email Lupa Password

Reset Password Akun

Username
Password

Confirm

+ Password Harus Mempunyai Panjang Minimal 8 Karakter

+ Password Harus Mengandung 1 Huruf Kapital Di awal

» Password Harus Mengandung 1 Huruf Kecil

= Password Harus Mengandung 1 Angka

« Password Harus Mengandung 1Simbol, seperti [{@#5%°&*()-=]
= Contoh Password Benar : Aku@2021

Gambar 14. Halaman Reset Password

5. Lupa Akun LMS Online

Fitur “Lupa Akun” pada LMS Online disediakan untuk membantu pengguna yang tidak dapat
mengingat atau menemukan kembali informasi akun seperti username dan email yang
terdaftar miliknya. Melalui fitur ini, pengguna dapat melakukan proses pencarian dan
pemulihan akun sehingga dapat kembali mengakses layanan pada sistem LMS Online.

Langkah-langkah pemulihan akun LMS Online jika pemohon lupa username dan password:

e Buka halaman login LMS Online di tautan http://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Klik Lupa Akun pada halaman login
e Selanjutnya akan tampil halaman popup pemulihan akun

15
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Pemulihan Akun

Lengkapi data untuk verifikasi kepemilikan akun

BATAL KIRIM PERMOHONAN

Gambar 15. Halaman Popup pemulihan akun

e Kemudian isi data pemulihan akun seperti gambar diatas

Tipe Pemohon: Individu / Badan Hukum

Nomor Identitas: KTP (Individu) / NPWP (Badan Hukum)

Upload Swafoto (photo selfie sedada)

Upload Identitas

Email (alamat email aktif yang sudah pernah terdaftar atau email baru)
Nomor Telepon (Nomor Whatsapp aktif)

SO0 T W

e Setelah input data pemulihan akun, klik tombol Kirim Permohonan

e Pengajuan lupa akun akan diverifikasi oleh admin dalam waktu 1 (satu) hari kerja. Hasil
verifikasi akan disampaikan melalui email yang telah didaftarkan.

6. Update Akun LMS Online

Fitur Update Akun pada LMS Online dikhususkan untuk pengguna yang sebelumnya telah
terdaftar di LMS, fitur ini digunakan untuk mengoptimalkan data pengguna dalam
memperbarui atau menyesuaikan data akun yang telah terdaftar pada sistem agar tetap
akurat dan sesuai dengan kondisi terkini. Update akun ini hanya dilakukan sekali oleh
pengguna yang belum pernah melengkapi data terbarunya, sehingga ketika pengguna login
LMS maka pemohon tidak dapat melakukan pengajuan perizinan lahan sebelum melakukan
Update Akun.

Berikut halaman pengajuan Update akun setelah pengguna login LMS Online :

16



UPDATE AKUN

Username
Tipe Pemohon
Pilih Status Kewarganegaraan

NI
MNomor HP terdaftar Whatsapp
Momor KTP

File Lampiran Scan ldentitas (KTP)

Email disarankan menggunakan gmail

MINTA OTP

Pilih Kabupaten/Kota
Pilin Kecamatan
Pilih Kelurahan
Tanggal Lahir

Swafoto

Gambar 16. Halaman Update Akun LMS Online Individu

Sistem akan otomatis menampilkan data identitas kepemilikan akun yang dimiliki, dan
pengguna dapat mengupdate data yang diinginkan. Jika sudah sesuai, pengguna akan diminta
untuk verifikasi ulang email, nomor hp terdaftar whatsapp, mengupload KTP/NPWP dan
swafoto.
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7. Pengajuan Permohonan
7.1 Pelayanan Perpanjangan Hak Atas Tanah

Perpanjanjangan Hak Atas Tanah adalah penambahan jangka waktu berlakunya sesuatu hak
tanpa mengubah syarat-syarat dalam pemberian hak tersebut.

Langkah-langkah pengajuan permohonan perizinan Perpanjangan Hak Atas Tanah:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon pada saat login

e, LMSBPBATAM 7

Buat Permohonan
Pilih Layanan

Layanan Lahan

peny

9 Data P ona
é
£
:
(1]

Gambar 17. Halaman Layanan Perijinan Lahan

e Klik Buat Permohonan, lalu klik pilih Layanan Lahan

e LMSBPBATAM 7

Layanan Perizinan Lahan

Alokasi Langsung

8 men Pendukung Betujuan untuk pengajusn siokasi langsung. @ DETAIL

B (=)

Pelayanan

Perubahan Dokumen

Bertujuan untuk perubahan dokumen tanah, @ DETAIL

TAMPILKAN PILIHAN

Pelayanan

Alokasi Penataan

Bertujusn unluk pengajusn Alokasi Penstsan. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

[ KeLuar

Pelayanan

Perpanjangan Hak Atas Tanah

Bertujuan untuk perpanang masa pskai tansh. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN [

Pelayanan

Persetujuan Lelang

Pelayanan

Pembaruan Hat

Bertujusn untuk pengsiuan pembsrusn hat @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

& KEMBALI

Pelayanan

Peralihan Hak Atas Tanah

Bertujian uriuk memtinta persetujusn pes
tanan,

sihan @ DETAIL

Pelayanan

Pengalokasian KSB

Bertujuan urtuk pengajusn pengalokasian KSB, @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Buka Blokir PL

Bertujiusn uriluk menmbuks Bk PL

AJUKAN PERMOHONAN

© pETAL

m

Gambar 18. Halaman Jenis Layanan Perizinan Lahan (Perpanjangan)

e Kemudian pilih layanan Perpanjangan Hak Atas Tanah, klik Ajukan Permohonan.

e Lengkapi kolom pilihan sesuai berkas dokumen yang dimiliki terkait kepemilikan Sertifikat
dan jenis perpanjangan. Adapun jenis perpanjangan terbagi menjadi :

1. Perpanjangan Biasa merupakan proses perpanjangan UWT yang diajukan oleh
pihak yang namanya sudah tercantum sebagai pemegang hak dalam dokumen
kepemilikan resmi.
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2. Perpanjangan Waris merupakan proses perpanjangan UWT yang diajukan oleh
ahli waris, karena pemegang hak yang tercantum dalam dokumen kepemilikan
telah meninggal dunia.

3. Perpanjangan KUM/PPJB merupakan proses perpanjangan UWT yang diajukan
oleh pihak yang memperoleh hak melalui perjanjian atau kesepakatan tertentu
(seperti KUM atau PPJB), meskipun dokumen kepemilikan resmi masih tercatat
atas nama pihak sebelumnya.

e Setelah memilih opsi jenis perpanjangan maka akan tampil persyaratan dokumen sesuai
opsi yang dipilih.

e LMS BP BATAM = 7

Pendaftaran Permohonan Perpanjangan Hak Atas Tanah RESET
@ Buat Apakah anda memiliki sertipikat 7

@®

& Dokumen Penduk Pilih jenis Perpanjangan ?

@

Syarat Dokumen

MULAI PENGAJUAN

Gambar 19. Halaman Pendaftaran Perpanjangan UWT

e Pada tahap informasi lahan mohon menginput data sesuai dengan lampiran dokumen
yang dimiliki seperti nomor PL, nomor Sertipikat, Masa berakhir UWT, Peruntukan, Luas,
Wilayah Pengembangan, Alamat Alokasi dan Detail Penggunaan - lalu klik selanjutnya.

@ nformasi Lahan Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan Pelayanan Perpanjangan Tipe Pemohon Indivicual Person
Hak Atas Tanah Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan Sertipikat Tanah
Nomor PL
Nomor Sertipikat*
Uwio s/d*
dd-mm-yyyy =]
<+ TAMBAH PERUNTUKAN
Peruntukan*
Luas
Wilayah Pengembangan*
Q cARI WILAYAH

Alamat Lokasi*

Detail Penggunaan

SELANJUTNYA

Gambar 20. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Perpanjangan UWT

19



Adapun data seperti nomor PL, masa berakhir UWT, peruntukan, wilayah pengembangan,
luas dapat dilihat pada Gambar Penetapan Lokasi (PL) atau Surat Keputusan (SKEP) dan
Surat Perpanjian (SPJ). Sedangkan nomor Sertipikat dapat dilihat pada halaman depan
dokumen Sertipikat tanah.

e Pada tahap Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil secara otomatis dari
data akun pengguna di kolom yang tersedia. Untuk input data Pemilik PL silahkan klik
Upload / Pilih untuk memasukkan data pemilik PL. kemudian klik Selanjutnya

@ Informasi Lahan © wilormasi Pemahon imformasi Permehonan Dakurnen Lampiran

E + Individual Pars, =3
Bisk Atas Tanah Jeris Pengajuan : Ticiak Dikuasskan
Jenis Ponstukan - Serpiat Tanan

Tipe

N Telepon Pemahon

Tipe

o Identitas

Tipe

Gambar 21. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Perpanjangan UWT

e Kemudian di tahap selanjutnya akan tampil halaman Informasi Permohonan, pemohon
akan diminta menginputkan informasi permohonan, seperti:

- No Surat Permohonan (opsional)

- Tanggal Surat (tanggal pengajuan permohonan)

- Perihal (detail permohonan yang diajukan)

- Jenis Tarif: Tarif Perpanjangan

- Pilih Metode Pembayaran: Mandiri / BNI

- Klik Hitung Tarif untuk melihat estimasi nominal UWT yang akan dibayarkan
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@ Informasi Lahan @ Informasi Pemohon © informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Pelayanan Perpani Individual Person
Hak Atas Tanah Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan Sertipikat Tanah

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat
00-05-2028

Perinal

Permohonan Perpanjangan UWT
Jenis Tarif
Tarif Perpanjangan

Silakan Pilin Metode Pembayaran

O MANDRI O B

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 22. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Perpanjangan UWT

Pada tahap akhir tampil halaman Dokumen Lampiran, terdapat jenis dokumen
persyaratan yang wajib di upload. Pemohon dapat klik Pilih / Upload untuk melampirkan
dokumen persyaratan sesuai kolom yang tersedia. Untuk detail cara melampirkan
dokumen dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Jika terdapat dokumen lainnya sebagai pendukung dokumen persyaratan, pemohon
dapat juga melampirkan dokumen tambahan dengan klik tombol +Tambah dokumen
lampiran.

Hax Algs Tarsh Jenis Pengajuan « Tduk Dikusseken
PR
4 IAMENH DOKUMEN LAMEIAN
o Tal.

s pravee o

3 31303434 0264 m
Catatan
SN SERGH A | soowon [T

Gambar 23. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Perpanjangan UWT

Klik review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput lalu
klik Ajukan = kemudian klik Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Tanda bukti terima pengajuan permohonan perpanjangan hak atas tanah dapat di-
download pada menu Data Permohonan = pilih permohonan yang diajukan = klik icon
mata (Actions) = Download (Bukti Permohonan)
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Gambar 24. Halaman Data Pengajuan Permohonan

Setelah mengajukan permohonan, pemohon diminta menunggu proses verifikasi
dokumen selama 15 (lima belas) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan libur nasional

Pembertiahuan diterima/ditolak pengajuan permohonan akan dinotifikasi melalui email
dan nomor whatsapp yang terdaftar.

Jika permohonan disetujui dan telah terbit faktur, pemohon dapat men-download faktur
pada menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan UWT : Cetak

Faktur
BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
JALAN IBNU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER, PULAL BATAM 29400
KO 7. 462048

51; TELEPON (0778} 46204
FAKSIMILE (0778) 462240, 462456; SITUS bphatam go.id

FAKTUR TAGIHAN UWT PERPANJANGAN TANAH Batam, 03 Maret 2028

Kepada Vi NoRegistrasi  : EXT0220264872
1D Faktur 202603006386
No Faktur C.0638032602

Tl terpo penbayaran
Giya Prima Biok D Nomor 13, Rukun Tetangge 002, Ruun Warga 013, | g8 el 2026

Kelurahan Buliang. Kecamatan Batu Af, Kota Batam

Korespondensi
Pengurus : buthanuddin

Sual Permohonan - 01 Teshitung Mulai Tanggal 011022026 s/d 311012045
20 Februai 2026 o PL 5356040013 102
Sural Pembertahuan : 2521/A2 ¥S/32026 Sub Wiayah MUKA KUNING
Kodelwil + BATLI AMPAR:
Lokasi - Komplek Perumahan Geiya Prima Biok D Nomer 13
No. Peruntukan Ium Lahan (A) | Taril UWT (B) Garis. Tagihan
Pantsi (C)|  (AxB) * (20xCxH)
Ipmumw TAPAK | 55 m3| Rp_71.600] O m) Rp. 3 938 000
A |Nilai Tagihan UNT Rp. 3 836 000
B _|Sanksi 1 bulan « (2% % 5.938.000) Rp. 78 760
C |Baya pengukuran
D |Rekomendas: Rp. 10001
E_|Biaya Dokumen Elesironk Rp-0
Tokal Taghan LWT (A +B+C + D +E) Rp. 4 116,760
Tertilang + Empat Juta Seratus Enam Belas Ribu Tujuh Ratus Ensm Puluh Rupish

Kepala Pusat Pelayanan Terpadu Satu Pintu

EXTOZ2026457209012026
kumen ini telah
n

Jhicomer Reflrenss Bargar (Mo
Josstomsnamess |

Gambar 25. Faktur Tagihan Perpanjangan UWT

Setelah pelunasan faktur tagihan perpanjangan UWT selanjutnya pemohon menunggu
info penjadwalan tanda tangan dokumen Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT) yang akan
dinotifikasi melalui email dan nomor whatsapp yang terdaftar

Pada pengajuan permohonan Perpanjangan Hak Atas Tanah pemohon akan menerima
dokumen legalitas seperti:
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Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT)
Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT)
Rekomendasi

Gambar Penetapan Lokasi (PL)

0O O O O

7.2 Pelayanan Peralihan Hak Atas Tanah

Pelayanan lIzin Peralihan Hak (IPH) adalah Persetujuan yang diterbitkan oleh BP Batam atas
permohonan Pengguna Tanah untuk mengalihkan hak atas tanahnya kepada pihak lain.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Izin Peralihan Hak Atas Tanah:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon saat login
e Klik Buat Permohonan, lalu klik Pilih Layanan

e LMS BP BATAM £

Alokasi Penataan

Buka Blokir PL

Layanan Perizinan Lahan m
% Alokasi Langsung Perpanjangan Hak Atas Tanah Peralihan Hak Atas Tanah
§ PP — . [P — . ek s Pt parstas o, @ DETAL
: (=] =] == —
® erernia Perubahan Dokumen Persetujuan Lelang Pengalokasian KSB
i pwscanan cunumen nar ° it e sursns warg ° - °
== =] (==

Pacsatfasn Hak Tangaungan
Gambar 26. Jenis Layanan Perizinan Lahan (IPH)

e Pilih Pilih Detail Dokumen, misal pilih Jual Beli untuk peralihan hak jual beli

& LMS BP BATAM ?

Hak Atas Tanah RESET

s Detail dokumen ?
¥ Data Permohona

& Dok

Gambar 27. Halaman Pendaftaran Permohonan IPH
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Berikut penjelasan detail dokumen yang dipilih:

1. Akta waris / keterangan waris (Peralihan hak karena Pewarisan)
Peralihan hak terjadi karena pemilik tanah meninggal dunia, sehingga hak berpindah
kepada ahli waris.

2. Lelang
Peralihan hak terjadi karena tanah dijual melalui proses lelang resmi (biasanya oleh
negara/KPKNL)

3. Penetapan pengadilan
Peralihan hak terjadi berdasarkan putusan atau penetapan pengadilan yang telah
berkekuatan hukum tetap (inkracht).

4. Jual beli/ hibah/ penetapan pengadilan/ dengan KUM (Kuasa Untuk Menjual)
Perjanjian awal sebelum Akta Jual Beli (AJB), Kuasa dari pemilik kepada pihak lain.

5. Jual beli/ hibah/ penetapan pengadilan/ dengan PPJB (Perjanjian Pengikatan Jual
Beli)
Perjanjian awal sebelum melakukan AJB.

6. Jual Beli
Peralihan hak karena transaksi jual beli yang dilakukan di hadapan PPAT.

7. Jual Beli dengan SPPK
SPPK (Surat Pemberitahuan Persetujuan Kredit) peralihan hak karena jual beli dengan
persetujuan kredit dari pihak Bank.

Selanjutnya ada pilihan opsi apakah permohonan ini sekaligus layanan Hak Tanggungan?
Ya/Tidak. Jika Ya maka IPH ini diajukan disertai dengan pengajuan layanan Hak
Tanggungan. Hak Tanggungan adalah jaminan atas tanah/bangunan untuk pelunasan
utang. Layanan ini memastikan bahwa jaminan kredit berupa tanah/bangunan tercatat
resmi, sehingga aman bagi kedua belah pihak. Peralihan Hak yang disertai dengan layanan
Hak Tanggungan ini hanya untuk kondisi dimana pembeli adalah debitur. Jika opsi yang
dipilih Tidak maka hanya pengajuan IPH saja.

Setelah pemilihan opsi-opsi tersebut kemudian klik Mulai Pengajuan, maka akan tampil
tahap selanjutnya yaitu Informasi Lahan

Pada tahap Informasi Lahan mohon menginput data sesuai dengan lampiran dokumen
yang dimiliki seperti No. PL, No. Sertipikat, Masa berakhir UWT, Peruntukan, Luas,
Wilayah Pengembangan, Alamat alokasi dan Detail Penggunaan - lalu klik selanjutnya
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@ Informasi Lahan Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Pormohanan Pelayanan [2in Peralinan Tipe Pemehon +Individual Person
Hak Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan Jual Bell

Nomer PL
Nomor Sertipikat

Uwto s/d

dd-mm-yyyy =]

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan*

Luas

Wilayah Pengembangan

Alamat Lokasi
Z

Detail Penggunaan

SELANJUTNYA

Gambar 28. Halaman Informasi Lahan Pengajuan IPH

Pada tahap Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil secara otomatis dari
data akun pengguna di kolom yang tersedia. Untuk kolom data Penjual, Pembeli, Pemilik
PL pengguna dapat memasukkan data dengan klik Pilih (jika data sudah pernah di upload
sebelumnya) atau klik Upload untuk menginputkan data dan upload dokumen baru.

Informasi Permonhonan Dokumen Lampiran

Jenis permohonan Pelayanan zin Peraiinan Tipe Pemohon ingivicus| Persan
Ha Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan Just Beli

Tioe

No. Identitas

No. Telepon Pemohon!

No. ldantitas

Gambar 29. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan IPH

Setelah data Pemohon, Penjual, Pembeli, Pemilik PL telah dimasukkan, kemudian klik
Selanjutnya

Tampil halaman Informasi Permohonan. Pada tahap Informasi Permohonan input data
seperti Nomor Surat Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal (opsional). Untuk kolom
jenis alokasi, terdapat opsi apakah alokasi yang dimohonkan termasuk Alokasi Baru atau
Alokasi Perpanjangan. Jika alokasi yang dimohonkan masih dalam periode UWT 30 tahun
maka pilih alokasi baru, tetapi jika alokasi yang dimohonkan sudah perpanjangan pilih
alokasi perpanjangan. Kemudian pilih metode pembayaran bank Mandiri / BNI lalu klik
Selanjutnya.
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Pilih Metode pembayaran Bank Mandiri / BNI, kemudian klik Hitung Tarif ( untuk
menampilkan estimasi tarif ) = klik Selanjutnya

Q Informasi Lahan g Informasi Pemohon e Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permahonan : Pelayanan Izin Peralihan Tipe Pemohon Individual Person
Hak Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan : Jual Beli
No. Surat Permohonan
Tanggal Surat
dd-mm-yyyy (=]
Perihal
4
Jenis Tarif
Silakan Pilih Metode Pembayaran
O ManDRI O BN
Tipe Pembeli
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 30. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan IPH

Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau Pilih (untuk
pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk panduan
upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

BREERAD,

mnva Review

Gambar 31. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan IPH

Klik review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput lalu
Klik ajukan -> konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;
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Setelah permohonan IPH diajukan, pemohon diminta untuk menunggu proses verifikasi
dokumen selama 5 (lima) hari kerja diluar hari sabtu, minggu, dan libur nasional.
Tanda bukti pengajuan permohonan dapat di download pada menu Data Permohonan.

@ LMS BP BATAM

Data Permohonan

R——

Jonis Permohonan Nomor PL Permohonan

Nomor LS Nomor Sertipikat Status

Gambar 32. Halaman Menu Data Permohonan

Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolak nya permohonan melalui

whatsapp dan email

Jika permohonan IPH disetujui maka akan terbit faktur tagihan biaya administrasi
peralihan, faktur tersebut dapat di download pada sistem di menu Data Permohonan.
Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan BAP : Cetak Faktur

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
P 0 ) BATAM 29400
KOTAK 0: ¥ e
- FASS

FAKTUR TAGIHAN BIAYA ADMINISTRASI
PERALIHAN - WARGA NEGARA

o 1193004200 tabun
Rp. 618258

Tota! tagihan BAP R 626.255

Gambar 33. Faktur Tagihan Biaya Administrasi Peralihan

Setelah faktur tagihan BAP dibayarkan maka otomatis sistem akan menerbitkan lzin
Peralihan Haknya di menu Data Permohonan - pilih permohonan yang status selesai
- klik icon mata (Actions) 2 Dokumen Terbit
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7.3 Pelayanan Persetujuan Lelang

Langkah-langkah pengajuan permohonan Lelang:

Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon saat login
Klik menu Buat Permohonan, lalu klik Pilih Layanan

e LMS BP BATAM

Buat Permohonan

Pilin Layanan

Layanan Lahan

Layanan untuk pengajuan izin, pembanusn dokusmen, dan penyampaian laporan

Gambar 34. Halaman Layanan Perijinan Lahan

Pada halaman dashboard pilih menu Buat Permohonan = klik pilih layanan
Persetujuan Lelang - klik Ajukan Permohonan

e LMS BP BATAM

[ KELUAR

Layanan Perizinan Lahan

Ptapanan

Alokasi Langsung

Perubahan Dokumen

Peisyanan

Alokasi Penataan

T —

AJUKAN PERMOHONAN

[a—

Persetujuan Hak Tanggungan

Bt i plaparan angagan st

oeTL

Perpanjangan Hak Atas Tanah

Saruusn ik porpariang 122 6l it oo

Persetujuan Lelang

uuuuuu

Putayanan

Peralihan Hak Atas Tanah

B ik i g Bt

Prinyaran

Pengalokasian KSB

AJUKAN PERMOKONAN

petsyansn

Buka Blokir PL

B uris memks o P

AJUKAN PERMOHONAN

eeeee

Gambar 35. Halaman Jenis Layanan Perijinan Lahan (Persetujuan Lelang)

Tampil halaman pendaftaran permohonan persetujuan lelang. Pilih tipe lelang misal

Bank/Lelang Hak Tanggungan
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Pendaftaran Permohonan Persetujuan Lelang

Tipe lelang ?

MULAI PENGAJUAN

Gambar 36. Halaman Pendaftaran Permohonan Persetujuan Lelang
Berikut penjelasan detail dokumen yang dipilih:

1. Bank/Lelang Hak Tanggungan
Penjualan objek jaminan (tanah/bangunan) oleh kreditur (biasanya bank) melalui
lelang umum karena debitur wanprestasi (gagal bayar).

2. Kurator
Proses penjualan aset milik debitur yang telah dinyatakan pailit oleh pengadilan,
yang dilakukan oleh kurator untuk membereskan harta pailit dan membayar utang
kepada para kreditur.

3. Likuidator
Proses penjualan aset milik perusahaan yang sedang dibubarkan (likuidasi) oleh
pihak yang ditunjuk sebagai likuidator, dengan tujuan menyelesaikan seluruh
kewajiban perusahaan.

e Sebaiknya lengkapi dan scan seluruh berkas dokumen yang dimiliki lebih dahulu agar
memudahkan dalam penginputan data ke sistem dan proses upload dokumen. Terdapat
menu Unduh Form jika membutuhkan lampiran dengan format sesuai strandar yang
diminta lalul klik Mulai Pengajuan
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b Informasi Lanan nformasi Pemonon Informasi Permananan Dokunen Lampirsn

Janis Parmonenan Polayanan Persstan TipsPemahon Incividus Person

Jeris Poruntukan BanikfLelang Hak

+ TAMEAN PERUNTUKAN

Peruntukan

Luas

Wilayah Pengembangan®

O, CARI WILATAH

Alamat Lokasi

Detall Panggunaan

Gambar 37. Halaman Informasi Lahan Pendaftaran Persetujuan Lelang

e Selanjutnya akan tampil halaman Informasi Lahan, pemohon diminta menginput data
sesuai dengan lampiran dokumen yang dimiliki seperti No. PL, No. Sertipikat, Masa
berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan, Alamat alokasi dan Detail
Penggunaan - lalu klik selanjutnya

e Pada tahap Informasi Pemohon wajib pilih/upload data pemilik PL keterangan pilih (jika
berkas sudah tersedia pada data dokumen pendukung) atau upload (untuk menginput
data identitas baru), kemudian klik Selanjutnya

‘‘‘‘‘‘

i

‘‘‘‘‘‘

Gambar 38. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Persetujuan Lelang

e Selanjutnya akan tampil halaman Informasi Permohonan. Pemohon menginput data
Nomor Surat Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal sifatnya opsional, kemudian pilih
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Jenis Alokasi (Alokasi Baru / Alokasi Perpanjangan) lalu pilih metode pembayaran Bank
Mandiri / BNI, setelah itu klik Selanjutnya untuk ke tahap Dokumen Lampiran

& informasi Pemonon

© nformasi Formononan

Lelang Jonis Pengajuan Tidak Dikiuzsakan

- Bank/Letang Hak
Tonggungan

Mo, Surat Permehonan

Tanggal Surat

Perihal

Jenis Alokasi

i Baru

Sliakan Pilin Metoge Pembayaran

@®

ELUMNYA SELANJUTNYA

Dokumen Lampiran

Gambar 39. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Persetujuan Lelang

Pada tahap Dokumen Lampiran, pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan pengajuan lelang dengan klik Pilih / Upload pada kolom yang tersedia. Klik
Pilih jika dokumen lampiran sudah pernah diupload sebelumnya atau Upload untuk
melampirkan dokumen baru yang akan dilampirkan pada permohonannya. Untuk cara
melampirkan dokumen dapat dilihat pada link berikut : Panduan

@& Informasi Lahan & Informasi Pemonon & Informasi Permohonan
Jenis Permohonan Pelayanan Persetujuan  Tipe Pemohon  Individual Persan
Lelang Jenis Pengajuan - Ticak Dikussakan
Jenis Peruntukan + BankiLelang Hak
Tanggungan
~+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
No, Tal
N Jeris Dokumes ot ookumen  Keterangan Lampi
. =l
Catatan
SIMPAN SEBAGAI DRAFT

© Dokumen Lampiran

Gambar 40. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Persetujuan Lelang

Klik review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput, lalu
Klik ajukan -> konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
Klik Simpan Sebagai Draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;
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Setelah permohonan Persetujuan Lelang diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi
dokumen selama 5 (lima) hari kerja diluar hari sabtu, minggu, dan libur nasional.

Tanda bukti pengajuan permohonan Persetujuan Lelang dapat di download pada menu
Data Permohonan

Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolaknya permohonan melalui
whatsapp dan email yang terdaftar

Jika permohonan disetujui maka akan terbit faktur tagihan biaya administrasi
Persetujuan Lelang. Faktur tersebut dapat di download pada sistem di menu Data
Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan Biaya Administrasi Lelang :
Cetak Faktur

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM

JALAN IBNU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER. PULAU BATAM 29400
KOTAK POS 151; TELEPON (0778) 462047, 462048
FAKSIMILE (0778) 462240, 462456: SITUS bpbatam go.id

FAKTUR TAGIHAN BIAYA ADMINISTRAS! Batam, 02 April 2026
PERSETUJUAN LELANG No Registrasl : LLGO320 2000

b, o 1D Faktur 20260 /D
e . e

i Y No Faktur : WFBALPLOX2026
KOMPLEK RUKO MITRA JUNCTION mm.ux TERING
BATAM KOTA, KOTA BATAM, KEPULAUAN Jatuh tempo pembayaran
Koresponcens: 17 April 2026

Pengurus : BANK PEREKONOMIAN RAKYAT GLOBAL MENTARI

Surat PR -GMAIV2028 Harap disetorkan ke Bank Maniri / Bank BNI
11 Magot 2026 Rekening BP Batam
No. PL ) A—. 0002
Luas Lahan 88 m2 Jasa Pelayanan Ryp100.000¢ Dokumen
UWTO sid 2600872038
Paruntukan APARTEMEN
Terletak & Mal Jodoh Marina Shops dan Apartments
matan Lubuk

Baja. Kelurahan Lubuk Baja Kota. Kota
Batam, Propinsi Kepulauan Riau

Kepala Pusat Pelayanan Terpadu Satu Pintu

LLGO 204 2026
dokumen i telah
ditandalangani secara
elebzonk. siahkan scan QR
i code di samping untuk

P melabuan verfitas

Sub. Wilayah NAGOYA
Tetbiang Seratus Ribu Rupish

Reomman; Fesing: HADJAD WIDAGDO
1 Informas: faktur resmi hanya dapat Saks melalul hala 'V‘.) .!D
e bpbotern e Usngem mars - -
2 Pembayaran hanya dapat diak
Mandin yang lerters pada &

3 a3 anda menemutan perbedaan informas: atau hal yang mencurigakan
800ra hubung putat bantsan metals halaman web ¥me bpbatam 9o

Permbayaran capat dlakukan meaki

[Fin Bark Tinian Tiietooe Peroayaran [Boro Retemns Bayar (No VAT Faknr) ]
|Bank Mandei [Vt Account (VA) oo 1comome |
Catatan

Segata barya yang ol karena prosedur Back yang beriaks Mmena INGANGARSD SIucra
Mohon dook kermeash réorman yang Serdanst dalam F ks pads ssat pambayaran
Nomoe VA menpatan romer Vitual ACoount ata Rehenng L tansler

2. Setelsh melakukan pembayaran, buks Linas system skan diummian ke lamat emal korspondens:

Mqu-lu Repaa Basan Pengusanass Betam Nomor 321 16hun 2025 W0g0al 31 Desemter 2.
Mr Pengusahaan Batam Nomor § Tahun 2029 Tertang Penpeienggaraan W taan Pertanatan

rator Gryatakan sah setolsh dterma pada rekening B Batam webolum tangpal jatuh tempo yang lertora pada fakser
1aghan Apadda melcwat 1angoa! jatah tempo maka feksir batal dengan sendrirya

feth anpit, Saudara dapat merghubangl Petugas Loket PTSP & Mak Peiayanan Pebiik (MPP) Batam Centre setap [am karja
sk pkal 08.30 - 15.30 Will, 3t melaksl chat WhatsAop Kossultas di nomar +62 811.7047-000 / +62 811.7848.000

Data pemonon drdalam Columen i) SASLANAN dan S51M 233 Sisir GIA yan; S5amOKAN Gieh perguea KeDenaran dan heabsshan G
Semonon sera keteramhatan atas indrmasi elekTonk yang Sdak SO KRICE DEMONON MENCAKAY_ BNJUNG ST DENQUE

LLGO320065387

Gambar 41. Faktur Tagihan Biaya Administrasi Persetujuan Lelang
Setelah faktur tagihan biaya administrasi Persetujuan Lelang dibayarkan maka otomatis

sistem akan menerbitkan Surat Rekomendasi Persetujuan Lelang dengan masa berlaku
1 (satu) tahun dan tidak dapat diperpanjang.
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BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM
JALAN IBNU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER, PULAU BATAM 26400

KOTAK POS 151; TELEPON (0778) 462047, 462048
FAKSIMILE (0778) 462240, 462456. SITUS www bpbatam go id

2026 02042026
Biasa
Parsetujuan Untuk Lelang

KOMPLEK RUKO IS AT AM KOTA, KOTA BATAM

KEPULAUAN RIAU

Menindakianjuti surat Bapak/ibu Nomor 020/8PR-GM/II2026 tanggal 26 Maret 2026 Perihal
Permohonan Persetujuan Untuk Lelang Atas Tanah Hak Guna Bangunan / Hak Pakal Yang Berada di
Atas Hak Pengelolaan BP Batam, dengan data sebagal berikut

o Sertpikat Hak Atas Tanah 32 02 10 ee——

b.  Gambar Penetapan Lokas! | oEsrwssssems
¢ Surat Perjanjian Do

d  Surat Keputusan -

¢.  Tanggal Berakhir Hak 260872038

Maka bersama ind kami sampadkan bahwa

1. Pada prinsipaya Badan quuuhun Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam (BP
Batam) selaky gang Hak Peng dapat lelang atas lokasi tersebut diatas, akan
tetapl terhadap proses pelaksanaan lelang dan pw-lnan b«duartan lelang tetap mengacu pada
ketentuan yang berlaku.

2. Setelah lelang dilaksanakan, pemenang lelang wajib gajuk 1zin P Mak
dengan melampiran data - data berupa identitas / legalitas g lelang, S Hak
Atas Tanah dan/atau dokumen alokasi tanah, SPPT Pajak Bumi dan Banqunan serta lnbpnn risalah
lelang melalul Land Management Sistemn BP Batam

3. Persetuuan Lelang inl bedaky 1 (satu) tahun sejak disetujul dan tidak dapat diperpanjang.

Atas perhasan Bapak/ibu, ducapkan Terima Kasih

Kepala Pusat Pelayanan Terpadu Sabty
Pinty

LLGO M 4 20
26 cokurmen ind tolaty
auwuc.n

elodrorek siahban scan
538 ORcoa-aunvno
verfhau

HADJAD WIDAGDO

[reyep— N T L T T —
Wumwamnr»nww Pdm Gatam A i 1eOES LeAR A Gaa MO P4 maLE B3N
B e et e

Gambar 42. Surat Rekomendasi Persetujuan Lelang

7.4 Pelayanan Pengalokasian KSB

Pelayanan alokasi Kavling Siap Bangun (KSB) disiapkan untuk penyelesaian pemukiman
illegal. Adapun persyaratan pengajuan pengalokasian KSB yaitu:

Surat Permohonan Penerbitan Faktur UWT KSB

Identitas Pemohon sesuai dengan aslinya

Dokumen Bukti Penempatan Tanah dan atau Sertipikat Hak Atas Tanah
Sket Lokasi Asli

Rekening Air dan/atau listrik (Disertai Foto Meteran dan Bukti Pembayaran)
Surat Pernyataan Penguasaan Fisik

Foto Bangunan Berwarna Terbaru (Tampak Depan)

NouswN e

Langkah-langkah pengajuan permohonan KSB:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon saat login

33


https://lms.bpbatam.go.id/apps

Layanan Perizinan Lahan

LMS BP BATAM

' D

s Alokasi Langsung Perpanjangan Hak Atas Tanah Peralihan Hak Atas Tanah
& Dokumen Penduk Bertujuan untuk pengajusn slokasi lsngsung. @ DETAIL Bertujusn untuk perpanang masa pskai ansh. @ DETAIL Bertuusn untuk meminta persetuiuan persihan @ DETAL
@ Persyarata Meme Pelayanan Pelayanan Petayanan

Perubahan Dokumen Persetujuan Lelang Pengalokasian KSB

Bertujuan untuk perubshan dokumen tansh. @ DETAIL Bertujuan untuk meminta persetujusn lelang. @ DETAIL Bertujuan u ” lokasian KSB. @ DETAL

tuk pengsjuan pengal
TAMPILKAN PILIHAN AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN I S

Peiayanan Pelayanan Petayanan
Alokasi Penataan Pembaruan Hat Buka Blokir PL
Bertujuan untuk pengajuan Alokasi Penstaan. © DETAL Bertujuan untuk PENQAUAN PEMDANLAN hat. © DETALL Be Mk membuka biokir PL. © DETARL

wjuan un
AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN

Gambar 43. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Pengalokasian KSB)

Pada menu, pilih Buat Permohonan

Pilih layanan Pengalokasian KSB lalu klik Ajukan Permohonan

Selanjutnya akan tampil persyaratan dokumen pengajuan permohonan KSB lalu klik Mulai
Pengajuan

Tampil 4 tahapan laman isian untuk pengajuan permohonan

1. Informasi Lahan

@ informasi Lahan Informasi Pemachon Informas| Permohanan Dokumen Lampiran

denis Peruntukan - Jenis Pengajuan + Tidak Dikuasakan

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan’

Luas

Wilayah Pengembangan

Q, CARI WILAYAH

Alamat Lokasi®

Detail Penggunaan*

Gambar 44. Halaman Informasi Lahan Pengalokasian KSB

Pada tahap Informasi Lahan input data sesuai dengan dokumen kepemilikan yang

dimiliki, seperti:

- Peruntukan: Perumahan KSB

- Luas (luas tanah permeter persegi)

- Wilayah Pengembangan (zona wilayah alokasi yang dimohonkan, bisa dilihat
dengan klik tombol “Cari Wilayah”)

34



€ SEKUPANG / TANJUNG UNCANG / ...

SEKUPANG / TANJUNG UNCANG / SAGULUNG

SEKUPANG

SHAPE Polygon
WILAYAH SEXUPANG
SUBWILAYAH SEKUPANG / TANJUNG UNCANG / SAGULUNG

Gambar 45. Map Zona Wilayah Pengemangan

- Alamat Lokasi (Alamat lokasi yang dimohonkan)
- Detail Penggunaan: Rumah Tinggal

Setelah menginput data pada informasi lahan kemudian klik selanjutnya.

2. Informasi Pemohon
Pada tahap Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil secara otomatis
dari data akun pengguna di kolom yang tersedia, kemudian klik selanjutnya.

& Informasi Lahan Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Ksa 4
Jeris Peruntukan - Jenis Pengajuan +Tidak Diuasakan
Tipe
Nama
No. Identitas
No. Telepon Pemohon
==
Tipe
Nama
No. Identitas
Email
No. Telepon Pengurus
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 46. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Pengalokasian KSB

3. Informasi Permohonan
Pada tahap Informasi Permohonan, pemohon akan diminta menginputkan
informasi permohonan, seperti:
- No Surat Permohonan (opsional)
- Tanggal Surat (tanggal pengajuan permohonan)
- Perihal (detail permohonan yang diajukan)
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- Jenis Tarif: Tarif Alokasi Baru
- Pilih Metode Pembayaran: Mandiri / BNI

o Informasi Lahan o Informasi Pemohon ° Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

KsB ipe < Individual Person
Jenis Peruntukan - Jenis Pengajuan - Tidak Dikuasakan

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat

dd-mm-yyyy (=]

Perihal
Permohonan alokasi KSB

Jenis Tarif

Tarif Alokasi Baru

Silakan Pilih Metode Pembayaran

O MANDIR O enN

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 47. Halaman Informasi Permohonan Pengalokasian KSB

Setelah pilih metode pembayaran Mandiri / BNI selanjutnya klik Hitung Tarif,
kemudian akan menampilkan info estimasi tarif UWT yang akan dibayarkan.

Q Informasi Lahan Q Informasi Pemohon e Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan Pengalokasian KSB Tipe Pemohon : Individual Person
Jenis Peruntukan - Jenis Pengajuan = Tidak Dikuasakan

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat

dd-mm-yyyy =]

Perihal

Permohonan alokasi KSB

Jenis Tarif

p—
Silakan Pilih Metode Pembayaran

@ MANDIRI O BN

No. Peruntukan Luas Tarif (M*) Total = Luas x Tarif
1 PERUMAHAN KSB 60 65,900 4,014,000
Grand Total 60 66,900 4,014,000

INISIALISASI TARIF

Catatan: Uniuk melakukan perubahan peruntukan,
luas, daerah pengembangan dan jenis arif ki
tambol Inisialisasi Tarif

Estimasi Tarif

Harga Lahan - 4,014,000 Hasi perhitungan tarif yang citampilkan merupakan estimasi
tarif samentara, tarif yang digunakan adalsh tarif yang sudan
Harga Pembayaran  : 4,014,000 di setujui dan dibuklikan dengan terbitrya faklur.

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA I

Gambar 48. Inisialisasi Tarif UWNT

Klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu
Klik sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya
Klik selanjutnya untuk melanjutnya pengisian ke halaman selanjutnya
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4. Dokumen Lampiran

Q Informasi Lahan 0 Informasi Pemohon 9 Informasi Permohonan o Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan : Pengalokasian KSB. Tipe Pemohon + Individual Person
Jenis Peruntukan - Jenis Pengajuan + Tidak Dikuasakan
<+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

X No. Tgl. .
No. Jenis Dokumen 9 Keterangan Lampiran
Dokumen Dokumen
1 Pindaian Surat Permohonan m
Penerbitan Fakiur UNT KSB
Pindaian Dokumen Bukti
2 Penempatan Tanah dan atau m
Sertipikat Hak Atas Tanah
3 Pindaian Sket Lokasi Asli m
Pindaian Rekening air dan/atau
4 listrik (Disertai Foto Meteran m
dan Bukti Pembayaran)
< Pindaian Surat pernyataan m
penguasaan fisik
Findaian Foto Bangunan
6 Berwarna Terbaru (tampak m

depan)

Catatan

| SIMPAN SEBAGAI DRAFT | SEBELUMNYA

Gambar 49. Halaman Dokumen Lampiran Pengalokasian KSB

Pada tahap akhir yaitu melampirkan dokumen persyaratan, pemohon diminta
untuk meng-upload dokumen seperti:

Surat permohonan penerbitan faktur UWT KSB

Dokumen bukti penempatan tanah dan/atau Sertipikat Tanah

Sket Lokasi Asli

Rekening air dan/atau listrik (disertai foto meteran dan bukti pembayaran)
Surat pernyataan penguasaan fisik

Foto bangunan berwarna terbaru

"m0 a0 oo

Untuk panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut :
Panduan

Klik Review untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput lalu klik
Ajukan = Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan diajukan, maka pemohon menunggu proses verifikasi dokumen
hingga mendapat info terbit faktur melalui Whatsapp dan Email.

Pemohon juga dapat melihat status permohonan yang telah diajukan di menu Data
Permohonan.
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7.5 Pelayanan Pengalokasian Penataan

Pengalokasian Penataan adalah proses pengalokasian lahan dari Hak Pengelolaan (HPL) BP
Batam kepada pengguna (individu/perusahaan) sesuai peruntukan.

Adapun persyaratan pengajuan Pengalokasian Penataan yaitu:

Surat Permohonan Penerbitan Faktur UWT Penataan

Identitas Pemohon Asli

Dokumen Bukti Penempatan Tanah dan atau Sertipikat Hak Atas Tanah
Sket Lokasi Asli

Rekening Air dan/atau listrik (Disertai Foto Meteran dan Bukti Pembayaran)
Surat Keterangan Domisili dari Rukun Tetangga dan Rukun Warga

Surat Pernyataan Penguasaan Fisik

Foto Bangunan Berwarna (Tampak Depan)

N R WNE

Langkah-langkah pengajuan pengalokasian penataan:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon saat login

! LMSBP BATAM Layanan Perizinan Lahan & KEMBALI
i
& Dashboard Pelayanan Pelayanan Pelayanan
Alokasi Langsung Perpanjangan Hak Atas Tanah Peralihan Hak Atas Tanah
Bertujuan untuk pengaiuan alokasi lengsung. @ DETAIL Bertujuan untuk perpanjang masa pakai tznah. @ DETAIL Bertujuan untuk meminta persetujuan peraiinan @ DETAIL
3> Data Permohonan tanah.
@ Dokumen Pendukung AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN
‘¢* Riwayat Permohonan
Pelayanan Pelayanan Pelayanan
& Pengaturan Akun . .
Perubahan Dokumen Persetujuan Lelang Pengalokasian KSB
Persyaratan Memenuhi
Ketentuan Bertujuan untuk perubahan dokumen tanah. @ DETAIL Bertujuan untuk meminta persetujuan lelang. @ DETAIL Bertujuan untuk pengajuan pengalokasian KSB. @ DETAIL
TAMPILKAN PILIHAN AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN
Pelayanan Pelayanan Pelayanan
Alokasi Penataan Pembaruan Hat Buka Blokir PL
Bertujuan untuk pengajuan Alokasi Penataan. @ DETAIL Bertujuan untuk pengajuan pambaruan hat. @ DETAIL Bertujuan untuk membuka blokir PL. @ DETALL
AJUKAN PERMOHONAN L AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Persetujuan Hak Tanggungan

[® KELUAR | Bertuiuan uniuk pelaporan tangaungan tanah. @ DETAIL

Gambar 50. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Alokasi Penataan)

e Pada menu, pilih Buat Permohonan

e Pilih layanan Alokasi Penataan lalu klik Ajukan Permohonan

e Selanjutnya akan tampil persyaratan dokumen pengajuan Pengalokasian Penataan, lalu
klik Mulai Pengajuan

e Tampil 4 tahapan laman isian untuk pengajuan permohonan

1. Informasi Lahan
Pada tahap Informasi Lahan, input data sesuai dengan dokumen kepemilikan yang
dimiliki, seperti:
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- Peruntukan: Perumahan Tapak

- Luas (luas tanah permeter persegi)

- Wilayah Pengembangan (zona wilayah alokasi yang dimohonkan, bisa dilihat
dengan klik tombol “Cari Wilayah”)

& LMSBPBATAM E
Jin

@ Dashboard o Informasi Lahan Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

@ Buat Permohonan Jenis Permohonan - Pelayanan Tipe Pemohon + Individual Person
Pengalokasian Penataan Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan

'e> Data Permohonan Jenis Peruntukan

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan

& Dokumen Pendukung

> Riwayat Permohonan

% Pengaturan Akun PERUMAHAN TAPAK

) Luas*
Memenuhi

Persyarat
Ketentuan

Wilayah Pengembangan*

Q, CARI WILAYAH

Alamat Lokasi

Detail Penggunaan*

SELANJUTNYA

Gambar 51. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Alokasi Penataan

- Alamat Lokasi (Alamat lokasi yang dimohonkan)
- Detail Penggunaan Rumah Tinggal

Setelah menginput data pada informasi lahan kemudian klik selanjutnya.

2. Informasi Pemohon

Pada tahap Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil secara otomatis
dari data akun pengguna di kolom yang tersedia. Jika data pemohon belum sesuai
dengan dokumen kepemilikan maka pengguna dapat merubah data pemohon
dengan klik tombol Upload untuk input data dan melampirkan ulang data pemohon
sesuai dengan dokumen kepemilikannya
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o Informasi Lahan e Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Tipe Pemohon : Individual Persen
Penataan It gaj - Tidak Dikuasakan

Jenis Paruntukan

Tipe

Nama

No. Identitas

No. Telepon Pemohon®

Tipe
Nama
No. Identitas
Email

No. Telepon Pengurus

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 52. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Alokasi Penataan

klik selanjutnya untuk ketahap Informasi Permohonan;
klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

3. Informasi Permohonan
Pada tahap Informasi Permohonan, pemohon akan diminta menginputkan informasi

permohonan, seperti:

- No Surat Permohonan (opsional)

- Tanggal Surat (tanggal pengajuan permohonan)
- Perihal (detail permohonan yang diajukan)

- Jenis Tarif: Tarif Alokasi Baru

- Pilih Metode Pembayaran: Mandiri / BNI

40



@ Informasi Lahan @& Informasi Pemohon @ Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan - Pelayanan Tipe Pemohon + Individual Person
Pengalokasian Penataan  Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat

dd-mm-yyyy =}

Perinal

Jenis Tarif

Tarif Alokasi Baru

Silakan Pilih Metode Pembayaran

QO MANDIR Q eN

HITUNG TARIF

SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 53. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Alokasi Penataan

Setelah pilih metode pembayaran Mandiri / BNI selanjutnya klik Hitung Tarif,
kemudian akan menampilkan info estimasi tarif UWT yang akan dibayarkan.
Klik selanjutnya untuk melanjutnya pengisian ke halaman selanjutnya;

4. Dokumen Lampiran

e LMS BP BATAM

@ Dashboard @ Informasi Lahan @ Informasi Pemohon @ Informasi Permohonan @ Dokumen Lampiran

@ Bust Permohionan Jenis Permohonan + Pefayanan Tipe Pemohon = Ingividual Person

Pengalokasian Penataan  Jenis Pengajuan - Tidak Dikuasakan
@ Dokinra e + TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
B amonoma No. Jenis Dokumer e = Kets L

g n e 5 erangan ampiran
-
® .
Catatan

Gambar 54. Halaman Dokumen Persyaratan Pengajuan Alokasi Penataan

Pada tahap 4 melampirkan dokumen persyaratan, pemohon diminta untuk
mengupload dokumen seperti:

1. Surat permohonan penerbitan faktur UWT Penataan

Dokumen bukti penempatan tanah dan/atau Sertipikat Tanah

Sket Lokasi Asli

Rekening air dan/atau listrik (disertai foto meteran dan bukti pembayaran)
Surat keterangan domisili dari Rukum Tetangga dan Rukun Warga

Surat pernyataan penguasaan fisik

Foto bangunan berwarna terbaru

41

NowunhkwnN



Untuk panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Klik Review untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput lalu klik
Ajukan 2> Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan diajukan, maka pemohon menunggu proses verifikasi dokumen
hingga mendapat info terbit faktur melalui Whatsapp dan Email.

Pemohon juga dapat melihat status permohonan yang telah diajukan di menu Data
Permohonan.

7.6 Pelayanan Buka Blokir PL

Pelayanan buka blokir PL adalah layanan pertanahan terhadap alokasi yang dalam
pengawasan. Adapun layanan yang dapat diajukan pembukaan blokir adalah sebagai
berikut:
1. Pelayanan Izin Peralihan Hak (IPH)

Pelayanan Perpanjangan Hak Atas tanah

Pelayanan Pembaruan HAT

Pelayanan Pecah Penetapan Lokasi (PL)

Pelayanan Gabung Penetapan Lokasi (PL)

Pelayanan Persetujuan Lelang

Pelayanan Pengukuran Ulang

Pelayanan Rekomendasi

Pelayanan Penerbitan KPT dan PPT Baru
. Pelayanan Penerbitan KPT dan PPT
. Pelayanan Revisi Penetapan Lokasi (PL)
. Pelayanan Dokumen Pengganti
. Pelayanan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukkan
. Pelayanan Hak Tanggungan

Lo NS WN

o =
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Langkah-langkah pengajuan permohonan layanan buka blokir PL:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Selanjutnya akan tampil halaman dashboard sesuai tipe pemohon saat login
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e LMS BP BATAM ‘)

Layanan Perizinan Lahan
el e = 2 ==
X Alokasi Langsung Perpanjangan Hak Atas Tanah Peralihan Hak Atas Tanah
P Sartcfuan etk pengaan sokasi ingsung. @ DETAIL Bortduan etk perpaniang masa paks tsan. @ DETAIL Sertufan sk mainta pesenfusn persiban @ DETAIL
: [ oo oo
- "
° M e [LS—
’ Perubahan Dokumen Persetujuan Lelang Pengalokasian KSB
B ik peranen dotumen 3. @ DETAL Bt unuk eminta persenduanieang. @ DETAL Setuuan sk pongafuen pengackasien K58, @ DETAL
[ |
Alokasi Penataan Pembaruan Hat Buka Blokir PL
Bergun sk pangefe Ak Pemataan. @ DETAL Berfuan ik pungean pembaran b, @ DETAIL i ik ek bkt P @ oeTan
T <

Persetujuan Hak Tanggungan

Bectuguan ureuk petspsean targgungan
[ KELUAR AJUKAN PERMOHORAN

Gambar 55. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Buka Blokir PL)

Pada menu, pilih Buat Permohonan
Pilih layanan Buka Blokir PL lalu klik Ajukan Permohonan
Selanjutnya akan tampil layar pendaftaran permohonan buka blokir PL

l
2%]

Pendaftaran Permohonan Buka Blokir PL

=3

Gambar 56. Halaman Pengecekan Nomor PL untuk Pengajuan Buka Blokir

Masukkan No. PL yang akan dibuka pemblokirannya pada kolom nomor PL, kemudian klik
tombol Cek PL

Pendaftaran Permohonan Buka Blokir PL

=3
99049807 0XOLXXXX E—

Pilih Menu yang di buka ?

Nomor PL Anda dapat Diajukan pembukaan blokir oK

Gambar 57. Halaman Pendaftaran Permohonan Buka Blokir PL

Tampil pesan pada layar “Nomor PL Anda dapat diajukan pembukaan blokir” lalu klik OK
Pada kolom “pilih menu yang akan dibuka ?“ pilih salah satu layanan dari tujuan
permohonan pembukaan blokir PL yang dimaksud
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Pendaftaran Permohonan Buka Blokir PL

ek oL [ cear |
9904 980 7XXXK.XX.XX ‘—‘

Pelayanan Pecah Penetapan Lokasi (PL)

Gambar 58. Halaman Pendaftaran Permohonan Buka Blokir PL

Setelah memilih layanan dari tujuan permohonan buka blokir (misal buka blokir PL untuk

mengajukan permohonan Pecah PL seperti pada gambar diatas) kemudian akan tampil

kolom tipe pemohon, adapun opsi tipe pemohon:

- Sudah mendapat dan telah merespon Surat Evaluasi Pembangunan Tanah (perihal
Pemberitahuan, Peringatan 1, 2, 3)

- Sudah mendapat Surat Evaluasi Pembangunan Tanah namun belum merespon

- Belum mendapat Surat Evaluasi Pembangunan Tanah

Selanjutnya akan tampil persyaratan dokumen permohonan Buka Blokir, lalu klik Mulai

Pengajuan

Tampil halaman inputan permohonan buka blokir, masukkan data Informasi Lahan lalu

klik Selanjutnya

Jenis Permohonan Permohonan Buka Blokir Tipe Pemohon : Belum Mendapat Surat
PL

Jenis Peruntukan + Pelayanan Pecah
Penetapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan

Nomor PL+

9904.9807 X000 XX

Nomor Sertipikat

06.3.0000X

Uwto s/d*

08-04-2026 o
Peruntukan*

KOMERSIAL
Luas*

650
Wilayah Pengembangan®

Alamat Lokasi®

Detail Penggunaan

SELANJUTNYA

Gambar 59. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Buka Blokir PL
Pada Informasi Pemohon akan tampil otomatis data pemohon, jika data pemohon belum

sesuai, bisa klik Upload untuk melampirkan data pemohon yang sesuai dengan berkas
pengajuan.
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@ Informasi Latan © wformasi Pemahon Informasi Permehonan Dokurnen Lampiran

g Eickir Tipe e Surat
FL Evakizsi Pembangunan
- Pely Tanah

Hak Atas Tanah Jeris Pengaguan : Tickak Dikuasskan

Hama
Heo. Identitas

No. Telepon Pemobon®

Hama

Heo. Identitas

Hama
Heo. Identitas
Ernail

Ne. Telepon Pengurus

EIMFAN IEBAGAI DRAFT SEEELUMNYA Im

Gambar 60. Halaman Informasi Pemohon Permohonan Buka Blokir PL

Masukkan data pemilik PL dengan klik Upload (untuk menginput data dan melampirkan
file identitas pemilik PL) atau klik Pilih jika data sudah pernah di upload sebelumnya.

Klik Selanjutnya untuk ketahap Informasi Permohonan
= 7

@ Informasi Lahan @& Informasi Pemohon @ Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Buka Biokir Belum Mendapat Surat
PL Evaluasi Pembangunan
Jenis Peruntukan Pelayanan Perpanjangan Tanah
Hak Atas Tanah Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
No. Surat Permahonan
Tanggal Surat
dd-mm-yyyy (=]

Perihal

Silakan Pilih Metode Pembayaran

(O MANDIRI @® BN

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 61. Halaman Informasi Permohonan Permohonan Buka Blokir PL
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Pada tahap Informasi Permohonan, masukkan data permohonan seperti No. Surat
Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal yang sifatnya opsional. Kemudian pilih salah satu
Metode Pembayaran Bank: Mandiri / BNI

Klik selanjutnya untuk melanjutnya pengisian ke halaman selanjutnya.

@ Informasi Lahan @ Informasi Pemahon @ Informasi Permohonan

Jenis Permohonan : Permohonan Buka Blokir Tipe Pemohon : Belum Mendapat Surat
PL Evaluasi Pembangunan

Jenis Peruntukan + Pelayanan Gabung Tanah
Penetapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan

4 TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

No. Tgl.
N Ji Dok Ket L
i Dokumen  Dokum erang e
Catat
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 62. Halaman Dokumen Lampiran Permohonan Buka Blokir PL

Pada tahap Dokumen Lampiran, pemohon diminta meng-upload 4 (empat) dokumen
persyaratan yang wajib dilampirkan untuk pengajuan permohonan Buka Blokir PL. Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Jika ada dokumen pendukung untuk melengkapi dokumen persyaratan, pemohon bisa
menambahkan dokumen dengan klik tombol +Tambah Dokumen Lainnya.

Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan = Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan buka blokir PL diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi
dokumen selama 7 (tujuh) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan Libur Nasional.

Jika permohonan Buka Blokir disetujui maka pemohon akan menerima Surat
Pemberitahuan melalui akun LMS Online di menu Data Permohonan -2 pilih
permohonan buka blokir status Selesai = klik Icon mata (Actions) > Dokumen Terbit

7.7 Pelayanan Persetujuan Hak Tanggungan

Pelayanan persetujuan Hak Tanggungan atas tanah beserta benda-benda yang berkaitan
dengan tanah yang selanjutnya disebut Hak Tanggungan adalah hak jaminan yang
dibebankan pada hak atas tanah sebagaimana dimaksud dalam Undang-undang Nomor 5
Tahun 1960 tentang Peraturan Dasar Pokok-Pokok Agraria, berikut atau tidak berikut benda-
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benda lain yang merupakan satu kesatuan dengan tanah itu, untuk pelunasan utang tertentu,
yang memberikan kedudukan yang diutamakan kepada kreditor tertentu terhadap kreditor-

kreditor lain.

@ LMS BP BATAM
e

¢+ Data Permohonan

& Dokumen Pendukung
+* Riwayat Permohonan
% Pengaturan Akun

Persyar:
Ketentuan

Layanan Perizinan Lahan

Pelayanan

Alokasi Langsung

Bertujuan untuk pengajuan alokasi langsung. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Perubahan Dokumen

Bertujuan untuk perubahan dokumen tangh. @ DETAIL

Pelayanan

Perpanjangan Hak Atas Tanah

Bertujuan untuk perpanjang masa pakai tanah. @ DETAIL

AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Persetujuan Lelang

Bertujuan untuk meminta persetujuan elang. @ DETAIL

< KEMBALI

Peiayanan

Peralihan Hak Atas Tanah

Bertujuan untuk meminta persetujuan peraiinan @) DETAIL

tanah
AJUKAN PERMOHONAN

Pelayanan

Pengalokasian KSB

Bertujuan untuk pengajuan pengalokasian KSE. @ DETAIL

TAMPILKAN PILIHAN AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN
Pelayanan Pelayanan Pelayanan
Alokasi Penataan Pembaruan Hat Buka Blokir PL
Bertujuan untuk pangajuan Alokasi Penataan. @ DETAIL Sertuuan untuk pengajuan pembaruan hat. @ DETAIL Sertujuan untuk membuka biokir PL 0 oeTaL
AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN
Pelayanan
Persetujuan Hak Tanggungan
Bortujuan untuk palaporan tanggungan tanah. @ DETAIL
[ kELuAR AJUKAN PERMOHONAN e

Gambar 63. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Persetujuan Hak Tanggungan)

Langkah-langkah pengajuan permohonan Persetujuan Hak Tanggungan:

Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

Pada menu, klik Buat Permohonan = pilih Persetujuan Hak Tanggungan - klik Ajukan
Permohonan

Tampil layar pendaftaran permohonan Persetujuan Hak Tanggungan, pilih salah satu Tipe
Pemohon Individual Person / Badan Hukum kemudian akan tampil informasi dokumen
persyaratan sesuai tipe pemohon yang dipilih lalu klik Mulai Pengajuan

Selanjutnya akan tampil layar Informasi Lahan, masukkan data informasi lahan seperti No.
PL, No. Sertipikat, Jangka Waktu Pinjaman, berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah
Pengembangan, Alamat alokasi yang dimohonkan dan Detail Penggunaan lalu klik
Selanjutnya
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o Informasi Lahan Informasi Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Parmohonan Pelayanan Hak Tipe Pemohon < Individual Person
gaij = Tidak
Jenis Peruntukan
Nomeor PL#

Nomor Sertipikat

Jangka Waktu Pinjaman (Bulan) *

Uwto s/d*

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan*®

Luas*

Wilayah Pengembangan*

Q, CARI WILAYAH

Alamat Lokasi*

Detail Penggunaan®

SELANJUTNYA

Gambar 64. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Persetujuan Hak Tanggungan)

e Kemudian tampil halaman Informasi Pemohon, masukkan data Depitur, Kreditur, Pemilik
/ Penjamin dengan klik Upload (untuk melampirkan dokumen persyaraatn) atau Pilih (jika
data sudah pernah di upload sebelumnya).

@ Informasi Lahan @ informasi Pemahon Informasi Permohonan Dekumen Lamgiran
Jenis Permohanan Pelayanan Hak Tipe Pemohon Incividual Person

Tanggungan Jenis Pengajuan + Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan i

Tipe
Nama
No. Identitas

No. Telepon Pemohon*

PILH

No. Identitas

PILH

No. Identitas

PLH

Gambar 65. Halaman Iﬁformasi Pemohon Pengajuan Persetujuan Hak Tanggungan
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e Pada tahap selanjutnya di Informasi Permohonan masukkan data No Surat
Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal (Optional)

0 Informasi Lahan 0 Informasi Pemohon o Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan * Pelayanan Hak Tipe Pemohon * Individual Person
Tanggungan Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan -

Neo. Surat Permohonan

Tanggal Surat
09-04-2026 o

Perinal

Silakan Pilih Metode Pembayaran

O MANDIRI @ BHI

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 66. Halaman Informasi Permohonan Persetujuan Hak Tanggungan

e Kemudian pilih salah satu Metode Pembayaran Bank: Mandiri / BNI, lalu klik
Selanjutnya untuk ke tahap dokumen lampiran

e Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau Pilih
(untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

@ Informasi Lahan @ Informasi Pemahon @ Informasi Permohonan @ Dokumen Lampiran

Jenis Permahonan : Pelayznan Hak Tipe Pemohon : Individual Persan
i it : Tidak Dikussakan

Jenis Peruntukan

+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

No. Jenis Dokumen No- Tol

Dokumen Dokumen ~ Feterangan Lampiran

Pindaian Surat Kisputusan
(SKEP/SKPL/SKPT) asli

Findasian Surat Perja
(SPUPPLISPPT] a3

& Pindaian Serlipikal Tanah &si

Foto Lokasi As

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA REVIEW

Gambar 67. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Persetujuan Hak Tanggungan

e Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan > Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
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Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan Persetujuan Hak Tanggungan diajukan, pemohon menunggu
proses verifikasi dokumen selama 5 (lima) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan Hari
Nasional

Ketika permohonan disetujui maka akan terbit faktur tagihan biaya administrasi Hak
Tanggungan sebesar Rp 100.000 (Seratus Ribu Rupiah). Faktur dapat didownload di
menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan Biaya Administrasi
Hak Tanggungan : Cetak Faktur

7.8 Pelayanan Dokumen Pengganti

Layanan Dokumen Pengganti adalah permintaan pergantian dokumen pertanahan yang
pernah diterbitkan BP Batam sebagai pemegang HPL (Hak Pengelolaan Lahan) Batam
dikarenakan hilang / rusak.

Pelayanan Perubahan Dokumen

Poayman . s

Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi

[ oo |
= 0 (==
Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru
= 0 (==
Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan
- (==
Revisi PL Rekomend:
-
Ukur Ulang

Gambar 68. Halaman Layanan Perubahan Dokumen (Dokumen Pengganti)

Langkah-langkah pengajuan permohonan Dokumen Pengganti:

Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen = pilih
pelayanan Dokumen Pengganti

Selanjutnya akan tampil halaman Pendaftaran Permohonan Dokumen Pengganti, tampil
2 opsi yang harus dipilih pemohon yaitu Sudah Bangun / Belum Bangun maka akan tampil
dokumen persyaratan sesuai opsi yang dipilih, lalu klik Mulai Pengajuan
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Pendaftaran Permohonan Dekumen Pengganti

‘Apakah sudah dilakukan pembangunan sesuai perjanjian
pemanfaatan lahan ?

@ sudah Bangur O Belum Bangun

Syarat Dokumen
Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:

1. Pindaian Bukti penerbitan berita kehilangan di surat kabar/koran (1kali penerbitan) asii

2. Pindaian Surat Permohonan asli *

Surat Pernyataan

Identitas Pemohon asli *

Faktur Lunas UWT 30 Tahun asli *

7. Pindaian Surat Keterangan kehilangan dari Kepelisian asli
8. Pindaian Akta Jual Bell (AJB) asli *

Note : {*) wajib dilampirkan

MULAI PENGAJUAN

Gambar 69. Halaman Pendaftaran Pengajuan Dokumen Pengganti

RESET

e Tampil halaman Informasi Lahan. Masukkan informasi lahan sesuai data yang diminta
seperti Nomor PL, Nomor Sertipikat, masa UWT berakhir, Peruntukan, Luas, Wilayah
Pengembangan, Alamat Alokasi dan Detail Penggunaan, kemudian klik Selanjutnya

° Informasi Lahan

Informasi Pemohon Informasi Permohonan
¥ 1 Dokumen Tipe Pemohon : Individual Person
Pengganti Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan : Sudah Bangun

Nomer Sertipikat

dd-mm-yyyy

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan®

Wilayah Pengembangan®

Q, CARI WILAYAH

Alamat Lokasi®

Detail Penggunaan®

Gambar 70. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Dokumen Pengganti

Dokumen Lampiran

SELANJUTNYA

e Tampil halaman Informasi Pemohon, pada tahap ini data pemohon akan tampil otomatis
pada kolom data pemohon, jika data pemohon belum sesuai dengan dokumen

51



kepemilikan, silahkan klik Upload untuk memasukkan data pemohon yang sesuai atau klik
Pilih untuk melampirkan data pemohon yang telah diupload sebelumnya.

‘‘‘‘‘‘

Mo Identtas

‘‘‘‘‘‘

Mo Identtas

......

Gambar 71. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Dokumen Pengganti

Selanjutnya ke tahap Informasi Permohonan, pemohon diminta untuk menginput data
permohonan yang akan diajukan, memilih metode pembayaran Bank (Mandiri / BNI) dan
memilih jenis dokumen pengganti yang akan diterbitkan (PL / PPT / KPT), kemudian klik
Selanjutnya

& nformasi Lahan Dakumen Lampiran

Gambar 72. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Dokumen Pengganti
Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen

persyaratan untuk permohonan Dokumen Pengganti. Klik Upload (untuk input dan
upload dokumen persyaratan) atau Pilih (untuk pilih dokumen lampiran yang

52



sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk panduan upload dokumen persyaratan
dapat dilihat pada link berikut : Panduan

@& Informasi Lahan @ Informasi Pemohon @& Informasi Permohonan @ Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan  Pelayanan Dokumen  Tipe Pemohon : Individual Persan
Pengganti Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan Sudah Bangun
+ TAMBAH DOKUMEN LAMFIRAN

3 Pindaian Surat Pernyataan asl

Pindaian Faktur Lunas UWT 30
Tahun asli

5 Pindaian Gambar PL aski

Pindaian Surat Keterangan
kehilangan dari Kepofisian asli

Pindaian Akla Jual Bel (AJE)
asi

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 73. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Dokumen Pengganti

Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan = Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan Dokumen Pengganti diajukan, pemohon menunggu proses
verifikasi dokumen selama 30 (tiga puluh) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan Libur
Nasional

Jika permohonan Dokumen Pengganti disetujui maka akan terbit faktur tagihan biaya
administrasi penggantian dokumen sebesar Rp. 100.000 per dokumen. Faktur dapat di-
download pada menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan
Biaya Administrasi: Cetak Faktur

Setelah pelunasan faktur, pemohon menunggu info terbitnya dokumen pengganti.

7.9 Pelayanan Pemecahan Penetapan Lokasi (PL)

Pelayanan Pemecahan Penetapan Lokasi (PL) merupakan layanan yang bertujuan untuk
memisahkan satu Penetapan Lokasi induk menjadi beberapa Penetapan Lokasi baru dengan
luas yang lebih kecil.
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Pelayanan Perubahan Dokumen

Pelsyansn Pelayansn

Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi

AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN

Peiayanan Pelayanan

‘Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru

Pelayanan Palayanan

Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan
[ e

Pelsyanan Palsyanan

Revisi PL Rekomendasi

Pelayanan

Ukur Ulang

AJUKAN PERMOHONAN

Gambar 74. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan (Pecah PL)

Langkah-langkah pengajuan permohonan Pecah Penetapan Lokasi (PL):

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Pada menu, klik Buat Permohonan = pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
pelayanan Pecah Penetapan Lokasi = klik Ajukan Permohonan

Pendaftaran Permohonan Pecah Penetapan Lokasi

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:
1. Pindaian Surat Permohonan asli ®

2. Pindaian Sural Perjanjizn {SPJ/PPLISPPT) asli *

3. Gambar Site Plan (format DWG dalam bentuk CD / Flashdisk) *

4. Pindaian semua dokumen tanah yang dimiliki (PL, SPJ, SKEP) asli *

Note : {*) wajib dilampirkan

MULAI PENGAJUAN

Gambar 75. Halaman Pendaftaran Pengajuan Pecah PL

e Selanjutnya akan tampil halaman Pendaftaran Permohonan Pecah PL dan persyaratan
pengajuan permohonannya, lalu klik Mulai Pengajuan
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Informasi Pemohon

@ informasi Lahan

Informasi Permohonan

Jenis Pormohonan Pelayanan Pecan Tipe Pemohon

Penetapan Lokssi (L) Jenis Pengajuan

InGvidual Person
Tidok Dikussaksn
Jenis Peruntukan

Nomor PL

Nomor Sertipikat

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan®

Luas

Wilayah Pengembangan

Q CARI WILAYAH

Alamat Lokasi

Detail Penggunaan

Dokumen Lampiran

SELANJUTNYA

Gambar 76. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Pecah PL

e Kemudian tampil halaman penginputan data Informasi Lahan pengajuan Pecah PL seperti
pada gambar diatas. Masukkan Nomor PL, Nomor Sertipikat, Tgl berakhir UWT,
peruntukan, luas, alamat alokasi dan detail penggunaan sesuai dokumen kepemilikan,

lalu klik Selanjutnya

@ Informasi Lahan Informasi Permchonan

Pelayanan Pacah
Pensiapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan

Tipe Pemohon  Incivicual Person

 Tidak Dikuasakan

No. Identitas

No. Telepon Pemahan®

Tiee

No. ldentitas

Dokumen Lampiran

Gambar 77. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Pecah PL

e Pada tahap Informasi Pemohon, data akan tampil otomatis pada kolom data pemohon,
jika data pemohon belum sesuai dengan dokumen kepemilikan, silahkan klik Upload
untuk input dan upload data pemohon, atau klik Pilih untuk melampirkan data pemohon

yang telah diupload sebelumnya, kemudian klik Selanjutnya
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@ Informasi Lahan @ Informasi Pemahon @ Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan  Pelayanan Pecah Tipe Pemohon * Individual Parson
Penstapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan

Jenis Peruntukan
No. Surat Permohonan
Tanggal Surat

dd-mm-yyyy [w]

Perihal

Jenis Alokasi

Silakan Pilih Metode Pembayaran

O MANDIR @ &N

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 78. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Pecah PL

Selanjutnya tampil halaman Informasi Permohonan. Pada tahap ini ada beberapa kolom
yang dapat diinput yang sifatnya opsional seperti No surat permohonan, Tanggal Surat,
dan Prihal. Selanjutnya pilih jenis tarif alokasi apakah termasuk alokasi baru atau alokasi
yang sudah perpanjangan, selanjutnya pilih metode pembayaran Bank (Mandiri/BNl).

Q Informasi Lahan 0 Informasi Pemohon 9 Informasi Permohonan o Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan : Pelayanan Pecah Tipe Pemohan : Individual Person
Penetapan Lokasi (PL]  Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan
+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
N Jenis Dok: No. T Ket L:
0. /enis Dokumen eterangan ampiran
Dokumen  Dokumen g "
1 Pindaian Surat Permohonan m
asli
Pindaian Surat Perjanjian
z (SPYPPL/SPPT} ash m
3 ‘Gambar Site Plan (format DWG m
dalam bentuk CD / Flashdisk)
Pindaian semua dokumen
4 tanah yang dimiliki (PL, SPJ, m
SKEP) asli
Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA || REVIEW

Gambar 79. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Pecah PL

Pada tahap Dokumen Lampiran, pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan pengajuan permohonan pecah PL. Untuk panduan upload dokumen
persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan = Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan.

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;
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Setelah permohonan diajukan, maka pemohon menunggu proses verifikasi dokumen
selama 14 (empat belas) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu dan Libur nasional.

Pemohon juga dapat melihat status permohonan yang telah diajukan di menu Data
Permohonan.

7.10 Pelayanan Gabung Penetapan Lokasi (PL)

Pelayanan Gabung Penetapan Lokasi (PL) adalah layanan untuk menyatukan beberapa
alokasi menjadi satu kesatuan dengan peruntukan yang sama.

Proses Gabung PL dapat dilakukan dengan syarat:

UWT Lunas

Gambar PL yang akan digabung telah diterbitkan
Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT) telah diterbitkan
Petuntukkan lahan yang sama

Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT) yang akan dilakukan penggabungan penetapan
lokasi telah ditanda tangai oleh pengguna dan BP Batam

viAAwn =

Langkah-langkah pengajuan permohonan Gabung Penetapan Lokasi (PL):

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps
e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
pelayanan Gabung Penetapan Lokasi > klik Ajukan Permohonan

Pelayanan Perubahan Dokumen

Pelayanan Pelayanan

Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi
Pelayanan Pelayanan

Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru
Pelayanan Pelayanan

Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan
Pelayanan Pelayanan

Revisi PL Rekomendasi
Pelayanan

Ukur Ulang

Gambar 80. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan ( Gabung PL )

e Kemudian tampil halaman pendaftaran permohonan gabung penetapan lokasi, klik
Mulai Pengajuan
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Pendaftaran Permohonan Gabung Penetapan Lokasi

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:

1. Pindaian Identitas Pemohon asli *

2. Pindaian Bukii pelunasan UWTO (khusus PL induk) *

3. Pindaian Surat Perjanjian (SPPPL/SPPT) asli *

4. Pindaian Surat Keputusan (SKEP/SKPL/SKPT) asli

5. Pindaian Fatwa Planalogi dengan Site Plan asii *
6. Pindaian Sertipikat Tanah asii *
7. Pindaian PEE Terakhir asli (1 tahun Terakhir} *

8. Pindaian Faktur Lunas UWT 30 Tahun asi *

[ n Ko

Note : {*) waijib dilampirkan

UNDUH FORM

rmat DWG dalam bentuk €D/ Flashdisk) *

MULAI PENGAJUAN

Gambar 81. Halaman Persyaratan Dokumen Pelayanan Gabung PL

Selanjutnya akan tampil halaman Informasi Lahan pengajuan permohonan Gabung PL.
Masukkan data informasi lahan seperti Nomor PL, No Sertipikat, Masa berakhir UWT,
Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan, Alamat alokasi dan Detail Penggunaan, lalu

klik Selanjutnya

© informasi Lahan

Jenis Pormanonan Poioyanan Gaung  Tipe Pemohon
Penetapsn Lokasl (PL)  Jenis Pengajusn
Jonis Peruntukan -
Nomor PL

Detail Penggunaan

Indvicual Peson
Tidak Divussakon

Gambar 82. Halaman Informasi Lahan Pelayanan Gabung PL

Setelah klik Selanjutnya maka akan tampil halaman Informasi Pemohon, Pada tahap ini
semua data pemohon akan tampil secara otomatis dari data akun pengguna. Jika data
pemohon belum sesuai dengan dokumen kepemilikan maka pengguna dapat merubah
data pemohon dengan klik tombol Upload untuk melampirkan ulang data pemohon atau
klik Pilih untuk melampirkan dokumen yang sebelumnya sudah pernah di upload.
Setelah Informasi Pemohon sudah sesuai kemudian klik Selanjutnya
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&) intormasi Lehan

EIMFAN IEBAGAI DRAFT

8 ntormasi Perohan o miissi Pesmshonan

Jenis Permohanan : Pelayanan Gabung Tioe Pemobon : Individual Person
Fenctapan Lokasi (L) Jents Pengajuan : Ticak Dikuasakan
Jenis Peruntukan
Tipe
Hama
M. dentilas

Mo, Telepon Pemohon®

Mamia

M. dentilas

Mama

Mo ldentitas

Ermnail

Ne. Telepen Pengurus

Gambar 83. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Gabung PL

Tahap selanjutnya vyaitu Informasi Permohonan, pemohon menginput No. Surat
Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal (opsional). Untuk kolom jenis alokasi, terdapat
yang dimohonkan termasuk Alokasi
Perpanjangan. Jika alokasi yang dimohonkan masih dalam periode UWT 30 tahun maka
pilih alokasi baru, tetapi jika alokasi yang dimohonkan sudah perpanjangan pilih alokasi
perpanjangan. Kemudian pilih metode pembayaran bank Mandiri / BNI lalu klik

opsi

Selanjutnya.

apakah alokasi
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& informasi Lahan & informasi Pemohon © 'nformasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Gabung Tipe Pemohon : Individual Person
Penetapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan -

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat
dd-mm-yyyy (=]

Perihal

Jenis Alokasi

Silakan Pilih Metode Pembayaran

(O MANDIR Q BN

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 84. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Gabung PL

e Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan Gabung PL. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau
Pilih (untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

e Jika ada dokumen lain yang ingin ditambahkan diluar dokumen persyaratan, pemohon
dapat menambahkan dengan klik + Tambah Dokumen Lainnya.

@& Informasi Lahan & Informasi Pemohon & Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Gabung Tipa Pemohon Individuai Parson
Penetapan Lokasi (PL]  Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan -
+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
No. Tgl.
No. Jenis Dokumen bokunen  Dokumen  "eterangan Lampiran

(SPUPPLISPPT) asi

Pindaian Surat Keputusan
(SKEPISKPLISKPT) asii

Pindaian Fatwa Planoiog:
dengan Site Plan as!

s Pindaian Sertipikat Tanah ask

o Pindaian Gambar PL asl

Gambar Site Plan {format DWG
dalam bentuk CD f Flashdisk]

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 85. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Gabung PL

e Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan = Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
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Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

e Setelah permohonan Gabung Penetapan Lokasi (PL) diajukan, pemohon menunggu
proses verifikasi dokumen selama 14 (empat belas) hari kerja diluar Hari Sabtu, Minggu
dan Hari Libur Nasional.

o Ketika permohonan Gabung Penetapan Lokasi disetujui maka akan terbit faktur tagihan
biaya administrasi Gabung PL sebesar Rp 100.000 (Seratus Ribu Rupiah). Faktur dapat
didownload di menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur tagihan
Biaya Administrasi Lelang : Cetak Faktur

7.11  Pelayanan Penerbitan KPT & PPT Baru

Pelayanan Penerbitan KPT dan PPT Baru adalah layanan yang digunakan untuk penerbitan
Surat Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT) dan Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT) baru
secara tertulis disertai dengan hak dan kewajiban BP Batam dan penerima alokasi lahan.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Gabung Penetapan Lokasi (PL):
e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
pelayanan Penerbitan KPT & PPT Baru - klik Ajukan Permohonan

Pelayanan Perubahan Dokumen X

ggggggggg

Pecah Penetapan Lokasi

nnnnnnnnnnnnnnnnnn

Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru

aaaaaaaaaaaaaaaaaa

Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

aaaaaaaaaaaaaaaaaa

Revisi PL Rekomendasi

nnnnnnnnn

|

Gambar 86. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan (Penerbitan KPT & PPT Baru)

e Selanjutnya akan tampil halaman pendaftaran pelayanan Penerbitan KPT & PPT Baru,
lalu klik Mulai Pengajuan
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Pendaftaran Permohonan Penerbitan SKPT & SPPT Baru

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:
1. Pindaian Identitas Pemohan as|

2. Pindaian Faktur Lunas UWT 30 Tahun asli

3. Pindaian Gambar PL asli *

4. Pindaian Surat Perjanjian (SPYPPL/SPPT) asli *

E. Pindaian Surat Keputusan (SKEPISKPLISKPT) asli *

E. Pindaian Sertipikat Tanzh asli *

7. Pindaian Asli Surat Pemyataan (apabila belum diterbitican SKEP dan PPL-KSU dan
Sertipikat) asli *

Mote : {*) wajib dilampirkan

UNDUH FORM

MULAI PENGAJUAN

Gambar 87. Halaman Pendaftaran Pengajuan Penerbitan KPT & PPT Baru

Kemudian akan tampil halaman penginputan data Informasi Lahan untuk pengajuan
penerbitan KPT dan PPT Baru seperti gambar dibawah. Pemohon diminta untuk
menginputkan data seperti Nomor PL, Nomor Sertipikat, Masa berakhir UWT,
Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan, Alamat alokasi dan Detail Penggunaan.
Setelah itu klik Selanjutnya

Informasi Pemohon Ioformas Permohonan Dokumen Lampiran
sonisParmohanan | Pesyansn Fanerotan  Tipe Pamohen Ingisss arson
ST o SeT By Jans Pengaluan Tiask Okuasakan
r—
Nomor PL
Nom
Uwto s
A
+ TAMBAH PERUNTUKAN
Peruntukan
Wisyah Pengembangan

Detail Penggunaan

Gambar 88. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Baru

Setelah itu akan tampil halaman Informasi Pemohon untuk pengajuan Penerbitan KPT
dan PPT Baru. Pada tahap ini data pemohon akan tampil secara otomatis dari data akun
pengguna, jika data pemohon belum sesuai dengan dokumen kepemilikan maka
pengguna dapat merubah data pemohon dengan klik tombol Upload untuk melampirkan
ulang data pemohon atau klik Pilih untuk melampirkan dokumen yang sebelumnya
sudah pernah di upload. Setelah Informasi Pemohon sudah sesuai kemudian klik
Selanjutnya
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Gambar 89. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Baru

Pada tahap selanjutnya akan tampil Informasi Permohonan. Input No. Surat
Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal (opsional), kemudian pilih jenis tarif alokasi
apakah Alokasi Baru atau Alokasi Perpanjangan. Jika alokasi yang dimohonkan masih
dalam periode UWT 30 tahun maka pilih alokasi baru, tetapi jika alokasi yang
dimohonkan sudah perpanjangan UWT pilih alokasi perpanjangan, lalu klik Selanjutnya

0 Informasi Lahan o Informasi Pemohon o Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan : Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon : Individual Persan
SKPT dan SPPT Baru  Jenis Pengaj : Tidak D

Jenis Peruntukan -
No. Surat Permohonan
Tanggal Surat

dd-mm-yyyy [u]
Perihal
o
Jenis Alokasi
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 90. Halaman Informasi Permohonan pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Baru

Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan Penerbitan KPT dan PPT Baru. Klik Upload untuk input dan upload dokumen
persyaratan atau Pilih untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di
upload. Untuk panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut :
Panduan
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e Jika ada dokumen lain yang ingin ditambahkan diluar dokumen persyaratan, pemohon
dapat menambahkan dengan klik + Tambah Dokumen Lainnya

0 Informasi Lahan 0 Informasi Pemohon o Informasi Permohonan ° Dokumen Lampiran

Jenis Parmohonan Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon < Individual Person
SKPT dan SPPT Baru Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan

=+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

No. Jenis Dokumen Ho. Tal.

Dokumen  Dokumen  Keterangan Lampiran

2 Pindaizn Gambar PL asli

Pindaian Surat Perjanjian
(SPYPPLISPPT) asli

Pindaizn Surat Keputusan
(SKEP(SKPL/SKPT) asli

5 Pindaian Sentipikat Tanah asi

Pindaian Asli Surat Pernyataan
& (apabila belum ditarbitkan SKEP
dan PPL-KSU dan Sertipikat} as!

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 91 Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Pernerbitan KPT dan PPT Baru

e Klik Review untuk melihat keseluruhan data pengajuan permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan > Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

e Setelah permohonan Penerbitan KPT dan PPT Baru diajukan, pemohon menunggu proses
verifikasi dokumen paling lama 14 (empat belas) hari kerja di luar Hari Sabtu, Minggu
dan Libur Nasional.

7.12  Pelayanan Penerbitan KPT & PPT Perubahan

Penerbitan KPT dan PPT Perubahan adalah Permintaan pergantian KPT dan PPT alokasi tanah
secara tertulis disertai dengan hak dan kewajiban BP Batam dan Penerima alokasi tanah.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
pelayanan Penerbitan KPT & PPT Perubahan - klik Ajukan Permohonan
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Pelayanan Perubahan Dokumen

Bulayaran Pulapanan

Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi
Prlayaran Paleyarian

Gabung Penctapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru

[

Peiayanan Primpnen

Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan
Fatayanan Folzpanan

Revisi PL Rekomendasi
Pulayaran

Ukur Ulang

Gambar 92. Halaman Pelayanan Perizinan Lahan (Penerbitan KPT & PPT Perubahan)

e Sebaiknya lengkapi dan scan seluruh berkas dokumen yang dimiliki lebih dahulu agar
memudahkan dalam penginputan data ke sistem dan proses upload dokumen. Terdapat
menu Unduh Form jika membutuhkan lampiran dengan format sesuai strandar yang
diminta lalu klik Mulai Pengajuan.

e LMS BP BATAM = ?

- r Pendaftaran Permohonan Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan RESET \

o Pemyarazn 1364 betum dhersitkan SKEP din PRL-KSU dae

Gambar 93. Halaman Pendaftaran Permohonan Penerbitan KPT & PPT Perubahan

e Selanjutnya akan tampil Informasi Lahan pengajuan pernerbitan KPT dan PPT
Perubahan. Pada tahap ini Pemohon diminta untuk menginputkan data seperti Nomor
PL, Nomor Sertipikat, Masa berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan,
Alamat alokasi dan Detail Penggunaan. Setelah itu klik Selanjutnya

65



@ Informasi Lahan Informasi Pemohan informasi Permahonan Dokumen Lampiras

Janis Permahonan Pelayansn Pererbitan  Tipe Pemohon  Individual Persan
SKPT don SPPT dernis Pengajuan +Tidak Dikussaksn
Perubahan

Homor Sertipikat

Uwio s/d

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan

Luas

Wilayah Pengembangan

Q, CARI WILAYAH

Alamat Lokasi

Detail Penggunaan’

Gambar 94. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan

e Setelah itu akan tampil halaman Informasi Pemohon untuk pengajuan Penerbitan KPT
dan PPT Perubahan. Pada tahap ini data pemohon akan tampil secara otomatis dari data
akun pengguna, jika data pemohon belum sesuai dengan dokumen kepemilikan maka
pengguna dapat merubah data pemohon dengan klik tombol Upload untuk melampirkan
ulang data pemohon atau klik Pilih untuk melampirkan dokumen yang sebelumnya
sudah pernah di upload. Setelah Informasi Pemohon sudah sesuai kemudian klik
Selanjutnya

@ o Lonan @ vronmasi pevanon [ — Dukumen Lamgitsn

Gambar 95. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan

e Pada tahap selanjutnya akan tampil Informasi Permohonan. Input No. Surat
Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal (opsional), kemudian pilih jenis tarif alokasi
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apakah Alokasi Baru atau Alokasi Perpanjangan. Jika alokasi yang dimohonkan masih
dalam periode UWT 30 tahun maka pilih alokasi baru, tetapi jika alokasi yang
dimohonkan sudah perpanjangan UWT pilih alokasi perpanjangan, lalu klik Selanjutnya

@& Informasi Lahan @ Informasi Pemohon @ Informasi Permohanan Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan : Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon +Individual Person
SKPT dan SPPT Jenis Pengajuan + Tidak Dikuasakan
Perubahan
Jenis Peruntukan :
No. Surat Permohonan
Tanggal Surat
01-01-2026 o
Perihal
Permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan
y
Jenis Alokasi
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 96. Halaman Informasi Permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan

Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan. Klik Upload untuk input dan upload
dokumen persyaratan atau Pilih untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah
pernah di upload. Untuk panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link
berikut : Panduan.

Jika ada dokumen lain yang ingin ditambahkan diluar dokumen persyaratan, pemohon
dapat menambahkan dengan klik + Tambah Dokumen Lainnya

@& Informasi Lahan & informasi Pemchon @ Informasi Permohenan @ Dokumen Lampiran
Jenis Permohonan Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon Individual Person
SKPT dan SPPT Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Perubahan
Jenis Peruntukan
+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 97. Halaman Dokumen Lampiran Penerbitan KPT dan PPT Perubahan

Setelah melampirkan dokumen persyaratan Klik Review untuk melihat keseluruhan data
permohonan yang telah diinput lalu Klik ajukan -> konfirmasi untuk menyelesaikan
pengajuan permohonan;

Klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;
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Setelah permohonan diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi dokumen paling
lama 14 (empat belas) hari kerja diluar hari Sabtu, Minggu dan libur nasional.

Tanda bukti pengajuan permohonan dapat di download pada menu Data Permohonan

LMS EP BATAM {
3
Data Permohenan
& 1
R Y - mononsn s s wns
5 Drta Parmalionan Jeniz Permehenan MamarFL Permahenan
§ v
[ Momor Sestighal e
3
® R oo |
IIIII Pernikh Aks 1]
Pesmahosar Regisiras FL sertipikat Pemohcn = status Actiona
Py
et P
SKPTdan PESINZE0NT 001458 152 ] e i 13842025
sFRT
[

Gambar 98. Halaman Data Pengajuan Permohonan

Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolak nya permohonan melalui
whatsapp dan email. Surat pemberitahuan penolakan dapat di download di menu Data
Permohonan - pilih permohonan yang status Tolak - klik icon mata (Actions) =
Dokumen Terbit.

Jika permohonan Penerbitan KPT dan PPT disetujui maka pemohon akan mendapatkan
notifikasi penjadwalan tanda tangan Dokumen PPT melalui WhatsApp dan email yang
terdaftar. jika permohonan Penerbitan KPT dan PPT memerlukan diterbitkannya Surat
Rekomendasi maka akan terbit faktur rekomendasi sebesar Rp 100.000,- (Seratus Ribu
Rupiah), faktur tersebut dapat di download pada sistem di menu Data Permohonan >
pilih permohonan yang status terbit faktur - klik icon mata (Actions) - Dokumen
Terbit

Dari pengajuan permohonan ini pemohon akan menerima dokumen legalitas
pertanahan sebagai berikut:

1. Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT)
2. Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT)
3. Pecah Penetapan Lokasi (PL)

4. Rekomendasi (opsional)

7.13  Pelayanan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

Layanan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan dalahan proses lanjutan dari hasil
persetujuan perubahan peruntukan yang telah diajukan sebelumnya pada pusat
perencanaan program strategis yang diajukan melalui BSW.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan:

Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
Pelayanan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan - klik Ajukan Permohonan
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Peiayaran Peisyanan
Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi
Petayaran Petaysnan
Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru
Pesyanan Peiayansn
Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Faktur

AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN s

Petayanan Petayanan

Revisi PL Rekomendasi

AJUKAN PERMOHONAN AJUKAN PERMOHONAN

Petayanan

Ukur Ulang

AJUKAN PERMOHONAN

Gambar 99. Halaman Perubahan Dokumen (Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan)

e Selanjutnya akan tampil persyaratan pada halaman pendaftaran permohonan
Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan, kemudian klik Mulai Pengajuan

Pendaftaran Permohonan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan RESET |

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:
1. Pindalan Surat Permehonan sesual dengan aslinya *

2. Pindaian Identitas Pemaohon asli *

3. Pindaian faktur UWT lunas (terakhir) sesuai dengan asiinya *

4. Pindalan Gambar PL sesual dengan aslinya *

5. Pindalan Surat Perubahan Peruntukan sesual dengan aslinya *

6. Pindaian Surat Pevjanjlan [SPYPPL/SPPT) sesual dengan aslinya *

7. Pindaian Surat Keputussn (SKEP/SKPL/SKPT) sesuai dengan asiings *

Note : (*) wajib dilsmpirkan

INDUN FORM

MULAI PENGAJUAN e

Gambar 100. Halaman Pendaftaran Permohonan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

e Tampil layar Informasi Lahan pengajuan permohonan penerbitan faktur perubahan
peruntukan. Pemohon diminta untuk menginputkan data seperti:

Nomor PL

Nomor Sertipikat

Masa berakhir UNT

Nomor Berita Acara perubahan peruntukan

Tanggal Berita Acara

Jenis tarif

TMT awal UWT

TMT akhir UWT

. Peruntukan lama

10. Peruntukan baru

11. Harga tarif lama

LooNOULAEWNE
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12. Luas

13. Garis pantai

14. Wilayah pengembangan
15. Alamat alokasi

16. Detail penggunaan

© ormasi Lanan Informasi Pemonon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon  Indivicual Person
Faktur Parubahan Jenis Pengajuan + Tidsk Dikuszakan
Paruntukan

Jenis Peruntukan

Nomor PL+

Nemor Sertipikat

id- mr y =]
@) TAMEAN PERUNTUNAN PERUBAHAN

dd-mm-yyyy 0 dd-mm-yyyy =]

0

0

\Wilayah Pengembangan’

Alamat Lokasi
“
Detail Penggunaan

Z

Gambar 101. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

Setelah itu klik Selanjutnya untuk melanjutnya pengisian ke halaman Informasi Pemohon
Pada tahap Informasi Pemohon, data pemohon akan tampil secara otomatis dari data
akun pengguna pada kolom yang tersedia. Untuk memasukkan data Pemilik PL klik tombol
Pilih / Upload. Setelah data semua terisi klik Selanjutnya
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Gambar 102. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

Kemudian pada tahap Informasi Permohon, masukkan data No. Surat Permohonan,
Tanggal Surat dan Perihal (opsional), lalu pilih metode pembayaran Bank (Mandiri / BNI)
selanjutnya klik Hitung Tarif

& Informasi Lahan & Informasi Pemohon © informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon  Individual Person
Fakur Perubahan Jdenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Peruntukan

Jenis Peruntukan

No. Surat Permohonan

Tanggal Surat
22-04-2026 =]

Perihal

Permohonan FPenerbitan Faktur Perubanan Peruntukan

Silakan Pilih Metode Pembayaran

® MANDR O B
No. Peruntukan Luas Tarif (M?) Total
' pvm— w 208000 0
Gran Total 0 208,000 o
INISALISASITAR
cata v peruna

o

Estimasi Tarif

Harga Lahan 0
Harga Pembayaran 0

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 103. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

Pada tahap akhir di Dokumen Lampiran, pemohon diminta meng-upload semua
dokumen persyaratan yang wajib dilampirkan untuk pengajuan permohonannya. Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Jika ada dokumen pendukung untuk melengkapi dokumen persyaratan, pemohon bisa
menambahkan dokumen lain dengan klik tombol +Tambah Dokumen Lainnya
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& Informasi Lahan @ informasi Pemohon @ Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran

Jenis Permohanan Pelayanan Penerbitan  Tipe Pemohon Individual Person
Faktur Perubahan Jenis Pengajuan + Tidak Dikuasakan
Peruntukan

Jenis Peruntukan

| + TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN |
Ne.

No. Jenis Dokumen

Tgl.

Dokumen  Dokumen  eenoen

g
£

iran

P
Pen
P

indai cjaniian
(SPUPPLISPPT) ash

Pinciaian Surat Keputusan
(SKEP/SKPLISKPT) asli

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 104. Halaman Dokumen Lampiran Permohonan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

e Setelah melampirkan dokumen persyaratan Klik Review untuk melihat keseluruhan data
permohonan yang telah diinput lalu Klik ajukan -> konfirmasi untuk menyelesaikan
pengajuan permohonan;

e Klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

e Setelah permohonan diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi dokumen paling
lama 14 (empat belas) hari kerja diluar hari Sabtu, Minggu dan libur nasional.

e Tanda bukti pengajuan permohonan penerbitan faktur perubahan peruntukan dapat di
download pada menu Data Permohonan

Data Permohonan

PERMOHONAN LAHAN PERMOHONAN PESISIR DAN REKLAMASI

Jaris Permohonan Homer PL Permohanan

Nomor LMS: Momer Sertipikat Status

Jenia Pemiliic Akun

Pemohonan  Registrasi L Sertipikat Pemahion 090N i Actions

Felayanan
Fenesbitan

Pesubanan

Ferunukan

Cas

Gambar 105. Halaman Data Pengajuan Permohonan

e Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolak nya permohonan melalui
whatsapp dan email. Surat pemberitahuan penolakan dapat di download di menu Data
Permohonan - pilih permohonan yang status Tolak = klik icon mata (Actions) = Dokumen
Terbit
Jika tagihan penerbitan faktur perubahan peruntukan sudah terbit, maka status
permohonan akan berubah menjadi Terbit Faktur. Pemohon dapat mendownload faktur
tagihan pada menu Data Permohonan. Berikut panduan untuk cetak faktur perubahan
peruntukan: Cetak Faktur
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Setelah faktur dibayarkan selanjutnya pemohon menunggu notifikasi WhatsApp dan Email
terkait jadwal tanda tangan dokumen PPT perubahan peruntukan. Pemohon akan menerima
dokumen legalitas pertanahan sebagai berikut:

a. Keputusan Pengalokasian Tanah (KPT)

b. Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT)

c. Pecah Penetapan Lokasi (PL)

7.14  Pelayanan Revisi Penetapan Lokasi (PL)

Pelayanan Revisi Penetapan Lokasi adalah pemeriksaan kembali Penetapan Lokasi (PL)
disesuaikan dengan data lahan objek yang dimohonkan.

]
Pelayanan Perubahan Dokumen X

Dokumen Pengganti Pecah Penetapan Lokasi

Gabung Penetapan Lokasi Penerbitan SKPT & SPPT Baru

Penerbitan SKPT & SPPT Perubahan Penerbitan Faktur Perubahan Peruntukan

Revisi PL Rekomendasi

—
Ukur Ulang
=3 !

Gambar 106. Halaman Pelayanan Perubahan Dokumen (Revisi PL)
Langkah-langkah pengajuan permohonan Penerbitan KPT dan PPT Perubahan:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
Pelayanan Revisi PL - klik Ajukan Permohonan

e Selanjutnya akan tampil halaman pendaftaran permohonan Revisi PL, lalu klik Mulai
Pengajuan
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Pendaftaran Permohonan Revisi PL

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:
1. Pindaian KTP asli *

2. Pindaian Gambar PL asli *

3. Pindaian Surat Perjanjian (SPUPPL/SPPT) asli *

4. Pindaian Surat Keputusan (SKEP/SKPL/SKPT) asii *

5. Pindaian Faktur Lunas UWT 30 Tahun asli *

&. Pindaian Form Isian asli *

Note : {*) wajib dilampirkan

UNDUH FORM

MULAI PENGAJUAN

Gambar 107. Halaman Pendaftaran Permohonan Revisi PL

Tampil halaman Informasi Lahan pengajuan Revisi PL, pemohon memasukkan data No.
PL, No. Sertipikat, Masa berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan,
Alamat Alokasi dan Detail Penggunaan lalu klik Selanjutnya

@ Informasi Lahan Informas Pemohon Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Revisi Tipe Pemohon < Indiidual Persen
Penetapan Lokasi (PL)  Jenis Pengajuan  Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan

Nomor PL*
Nemor Sertipikat

Uwto s/d

dd-mm-yyyy =]

+ TAMBAH PERUNTUKAN

Peruntukan*

Luas*

Wilayah Pengembangan

Q, CARI WILAYAH

Alamat Lokasi*

Detall Penggunaan*

SELANJUTNYA

Gambar 108. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Revisi PL

Kemudian tampil halaman Informasi Pemohon. Pada tahap ini data pemohon akan tampil
secara otomatis dari data akun pengguna, untuk input data Pemilik PL silahkan klik Pilih /
Upload untuk memasukkan data pemilik PL. kemudian klik selanjutnya
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Fanctapsn Lokasi (PLY  Jenks Pengajuan  Tidak Dibuazakan

deniz Penmtkan

N Identitas

Na. Telepon Pemalion®

Tipe

Ne Identitas

Tipe

Ne. Identitas

Na. Telepon Pengurus

Gambar 109. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Revisi PL

e Selanjutnya akan tampil halaman Informasi Permohonan. Pemohon menginput data
Nomor Surat Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal sifatnya opsional, kemudian
pilih Jenis Alokasi (Alokasi Baru / Alokasi Perpanjangan) lalu pilih metode pembayaran
Bank Mandiri / BNI, setelah itu klik Selanjutnya untuk ke tahap Dokumen Lampiran

@ informasi Lahan @ Informasi Pemohon © Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Revisi Tipe Pemohon Individual Person
Penetapan Lokasi (PL]  Jenis Pengajuan Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan

No. Surat Permohonan
Tanggal Surat
22-08-2026 =]

Perihal

Permohonan Revisi PL

Jenis Alokasi

Silakan Pilih Metode Pembayaran

@ MaNDRI OB

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 110. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Revisi PL

e Pada tahap Dokumen Lampiran, pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau Pilih
(untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan
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@ Informasi Lahan & Informasi Pemohon @& informasi Permohanan © Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan Pelayanan Revisi Tipe Pemohon  Indlividual Person
Penetapan Lokasi (PL) i - Tidak

Jenis Peruntukan

+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN

No. Jenis Dokumen No Tal.

Dokumen Dokumen  'etérangan Lampiran

1 Pingaian Gambar PL asl

) Pingaian Surat Parjanjan
(SPHPPLISPPT) asli
5 Pindaian Surat Keputusan
(SKER/SKPL/SKPT) asli
Pingaian Faktur Lunas UWT

4 0Tannash

H Pindaian Form lsian ash

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 111. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Revisi PL

o Klik Review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput
lalu klik Ajukan -> klik Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

e Setelah permohonan diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi dokumen paling
lama 14 (empat belas) hari kerja diluar hari Sabtu, Minggu dan libur nasional.

e Tanda bukti pengajuan permohonan dapat di download pada menu Data
Permohonan

e LMS BP BATAM - ?

Data Permohonan

& Dazrooand

@ Dust Pt PERMOHIRAN LAHAN PERNOHOHAM PESISIA DAN REKLAMASS
S — Jeris Permobcnan Homor FL Pemahsnan
& Dokumen Fencuio

Harmun LMS Harmin Seefpinl Siaus
 Fergaturan Akun
o ersyaratan Memenuh

Femik Alain Tangas

Janm
Pemahenen  Reghireal FL Sertigikat Pemmahoa Stz Actions

Feizguen

[

Gambar 112. Halaman Data Pengajuan Permohonan

e Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolak nya permohonan melalui
Whatsapp dan email. Surat pemberitahuan penolakan dapat di download di menu Data
Permohonan - pilih permohonan yang status Tolak = klik icon mata (Actions) 2>
Dokumen Terbit

e Jika Permohonan disetujui, maka akan terbit faktur biaya administrasi sebesar Rp

100.000,- (Seratus Ribu Rupiah), faktur dapat didownload di menu Data Permohonan.
Berikut panduan untuk cetak faktur biaya administrasi revisi PL: Cetak Faktur
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e Setelah pelunasan faktur, pemohon dapat mengambil Dokumen PL revisi di Gedung Mall
Pelayanan Publik / PTSP.

7.15 Pelayanan Rekomendasi

Pelayanan Rekomendasi adalah surat rekomendasi sertipikat Hak Atas Tanah yang
diterbitkan bersamaan dengan terbitnya Perjanjian Pemanfaatan Tanah (PPT) dan
merupakan lampiran dari PPT.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Rekomendasi:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
Pelayanan Rekomendasi - klik Ajukan Permohonan
Selanjutnya akan tampil halaman untuk melakukan pengecekan nomor PL. Masukan
nomor PL yang akan di cek > klik Cek PL, Jika ada keterangan “PL anda dapat digunakan
untuk permohonan rekomendasi”, permohonnan dapat dilanjutkan, klik OK selanjutnya
klik Mulai Pengajuan

Pendaftaran Permohonan Rekomendasi
10020457

Pilih Tipe Pemohon

@ :: é::r..é

Syarat Dokumen

Anda akan diminta untuk mengunggah dokumen berikut pada langkah selanjutnya:
1. Pindaian KTP asli

2. Pindaian Gambar PL a5

Perjanjian {SPU/PPL/SPET) ash *
sputusan (SKER/SKPLISKPT) asli *

PL Anda Dapat Diajukan Untuk Permohonan Rekomendasi arfaslinya -

URGUR Fomm

MULAI PENGAJUAN

Gambar 113. Halaman Pengecekan Nomor PL Pengajuan Rekomendasi

e Selanjutnya akan tampil halaman Informasi Lahan untuk pengajuan permohonan
Rekomendasi. Masukkan data informasi lahan seperti Nomor PL, Nomor Sertipikat, Masa
berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan, Alamat Alokasi dan Detail
Penggunaan. Kemudian klik Selanjutnya
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Gambar 114. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Rekomendasi

e Pada tahap Informasi Pemohon wajib pilih/upload data pemilik PL keterangan Pilih (jika
berkas sudah tersedia pada data dokumen pendukung) atau Upload (untuk menginput
data identitas baru)

Gambar 115. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Rekomendasi

e Selanjutnya akan tampil Informasi Permohonan, pemohon diminta menginput data
Nomor Surat Permohonan, Tanggal Surat dan Perihal sifatnya opsional, kemudian pilih
Jenis Alokasi (Alokasi Baru / Alokasi Perpanjangan) lalu pilih metode pembayaran Bank
Mandiri / BNI, setelah itu klik Selanjutnya
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& Informasi Lahan @& Informasi Pemchon @ Informasi Permohonan Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan : Pelayanan Rekomendasi Tipe Pemohon : Individual Person

Jenis Peruntukan e Jenis Pel i = Tidak Dik: ki

No. Surat Permohonan
Tanggal Surat

dd-mm-yyyy o
Perihal

Permohonan Rekomendasi

Y

Jenis Alokasi
Silakan Pilin Metode Pembayaran

O MaNDIRI - O B

SIMPAN SEBAGAI DRAFT | SEBELUMNYA SELANJUTNYA

Gambar 116. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Rekomendasi

Kemudian tampil halaman Dokumen Lampiran, pemohon diminta untuk melampirkan
dokumen persyaratan. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau
Pilih (untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

Jika diperlukan melampirkan dokumen tambahan diluar dokumen persyaratan,

pemohon dapat klik + Tambah Dokumen Lainnya

@ Informasi Lahan @ Informasi Pemohon @ Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran

Jenis Permohonan : Pelayanan Rekomendasi Tipe Pemohon + Individual Person

Jenis Peruntukan = Je Tidak Dikuasak
| + TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN |
N Jenis Dok Ho- 1o Kete L
o. enis Dokumen eterangan ampiran
Dokumen  Dokumen o P

1 Pindsian Gambar PL asi [ |

,  Pingaisn Surst Peranian ca
(SPUPPLISPPT) asi

o Findsisn Surst Keputusan =
(SKEP/SKPLISKPT) asi

4 Pindaian Fatwa Planclogi asii [ e |

: =l

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 117. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Rekomendasi

e Setelah dokumen persyaratan telah di lampirkan semua, selanjutnya Klik Review

untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput, lalu Klik Ajukan ->
klik Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;

Klik simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;

Klik sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya;

Setelah permohonan diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi dokumen paling
lama 14 (empat belas) hari kerja diluar hari Sabtu, Minggu dan libur nasional.

79



e Tanda bukti pengajuan permohonan dapat di download pada menu Data
Permohonan

Data Permohonan

FERMOHONAN PESISIR VN REKLAMASI

deis Permononzn Mosnor P Parmalarar

Cieser | oo
Jenis

Pormahcnan  Reglsimas] P Sardiplkat Pamahan Pemillc Akun Tanggal Sestus Actlons
camEnan | RCR420260057 HENIH T16.24.06.3.10240 indhvidudl_lozal  indvkal_k<al 16042025

Rkpmendasi 8 s

Gambar 118. Halaman Data Pengajuan Permohonan

e Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolak nya permohonan melalui
Whatsapp dan email. Surat pemberitahuan penolakan dapat di download di menu
Data Permohonan - pilih permohonan yang status Tolak - klik icon mata (Actions)
- Dokumen Terbit

e Jika Permohonan disetujui, maka akan terbit faktur Rekomendasi sebesar Rp
100.000,- (Seratus Ribu Rupiah), faktur dapat didownload di menu Data Permohonan.
Berikut panduan untuk cetak faktur rekomendasi: Cetak Faktur

e Setelah pelunasan faktur Rekomendasi, pemohon menunggu info diterbitkannya
Surat reokomendasi. Surat Rekomendasi dapat di download pada menu Data
Permohonan - pilih permohonan yang status Selesai - klik icon mata (Actions) -
Dokumen Terbit.

7.16  Pelayanan Ukur Ulang

Pelayanan Ukur Ulang adalah layanan pengukuran suatu objek Penetapan Lokasi (PL) yang
sebelumnya sudah pernah diterbitkan oleh BP Batam selaku pemegang HPL.

Langkah-langkah pengajuan permohonan Pengukuran Ulang:

e Login akun LMS Online di tautan berikut https://Ims.bpbatam.go.id/apps

e Pada menu, klik Buat Permohonan - pilih pelayanan Perubahan Dokumen - pilih
Pelayanan Pengukuran Ulang - klik Ajukan Permohonan
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Gambar 119. Halaman Layanan Perizinan Lahan (Pengukuran Ulang)

e Selanjutnya akan tampil halaman Pendaftaran Permohonan Ukur Ulang, lalu klik Mulai
Pengajuan

. LMS BPBATAM = ?
P

Pendaftaran Permohonan Ukur ulang [ meser

Syarat Dokuman

Gambar 120. Halaman Pendaftaran Pengajuan Ukur Ulang

e Pada tahap Informasi Lahan pemohon diminta menginputkan data seperti Nomor PL,
No. Sertipikat, Masa berakhir UWT, Peruntukan, Luas, Wilayah Pengembangan, Alamat
Alokasi, dan Detail Penggunaan, kemudian klik Selanjutnya.
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Gambar 121. Halaman Informasi Lahan Pengajuan Pengukuran Ulang

e Kemudian tampil halaman Informasi Pemohon, semua data pemohon akan tampil
secara otomatis dari data akun pengguna di kolom yang tersedia. Untuk input data
Pemilik PL silahkan klik Upload / Pilih untuk memasukkan data pemilik PL. kemudian klik
selanjutnya.

e e m

Gambar 122. Halaman Informasi Pemohon Pengajuan Ukur Ulang

e Pada tahap Informasi Permohonan, inputkan data seperti No. Surat Permohonan,
Tanggal surat dan Perihal (opsional). Selanjutnya pilih Jenis Lahan:

1. Lahan Kering : Lahan yang tidak tergenang air secara tetap dan umumnya memiliki
drainase normal
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2. Lahan Rawa : Lahan yang secara alami tergenang air, jenuh air, atau berada di
daerah rendah dengan sistem hidrologi rawa

e Pilih metode pembayaran Bank Mandiri / BNI kemudian klik Hitung Tarif, setelah
tampil inisialisasi tarif lalu klik Selanjutnya

& Informasi Lahan & Informasi Pemohon © Informasi Permohonan Dokumen Lampiran
Jenis Permohionan : Pelayanan Pengukuran  Tipe Pemohon : Inclividual Person
Ulang i Tidak
Jenis Peruntukan -
No. Surat Permehonan
Tanggal Surat
dd-mm-yyyy (=]
Perihal
aighihg
4
Jenis Lahan
Silakan Pilih Metode Pembayaran
® VANDR O B
No Peruntukan Luas Tarif (M?) Total = Luas x Tarif
1 PERUMAHAN TAPAK % 0 10737000
Grand Total 20 0 10,737,000
Catatan: Untuk melalaican perubahan peruntuian,
uss, Bangan dan jens tart kilk
tomb wit
Estimasi Tarif
Harga Lahan :10,737000
Harga Pembayaran ;0
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA

Gambar 123. Halaman Informasi Permohonan Pengajuan Ukur Ulang

e Pada tahap Dokumen Lampiran pemohon diminta untuk melampirkan dokumen
persyaratan. Klik Upload (untuk input dan upload dokumen persyaratan) atau Pilih
(untuk pilih dokumen lampiran yang sebelumnya sudah pernah di upload). Untuk
panduan upload dokumen persyaratan dapat dilihat pada link berikut : Panduan

e Jika ada dokumen pendukung lain untuk melengkapi dokumen persyaratan, pemohon
dapat menambahkan dokumen dengan klik + Tambah Dokumen Lainnya.
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& Informasi Lahan

0 Informasi Pemohon

Jenis Permohonan : Pelayanan Pengukuran Tipe Pemohon
Ulang Jenis Pengajuan
Jenis Peruntukan =
+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
No. Jenis Dokumen No. Tal.

Dokumen Dokumen

Pindaian Surat Permohonan
ash

1
2 Pindaian Gambar PL asli

Pindai Faktur

s UWT/SKPT/SPPT ashi

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT

o Informasi Permohonan

© Dokumen Lampiran

: Individual Person
: Tidak Dikuasakan

Keterangan

Lampiran

SEBELUMNYA

Gambar 124. Halaman Dokumen Lampiran Pengajuan Ukur Ulang

Klik review untuk untuk melihat keseluruhan data permohonan yang telah diinput lalu

Ularg

[ ]
klik Ajukan - lalu klik Konfirmasi untuk menyelesaikan pengajuan permohonan;
Atau klik Simpan sebagai draft jika pengajuan akan dilanjutkan lain waktu;
Atau Klik Sebelumnya untuk melihat halaman sebelumnya.
e Setelah permohonan diajukan, pemohon menunggu proses verifikasi dokumen paling
lama 5 (lima) hari kerja diluar hari Sabtu, Minggu dan libur nasional.
e Tanda bukti pengajuan permohonan dapat di download pada menu Data Permohonan
e LMS EP BATAM /j
Data Permohonan
@9 o m PERMOHONAN PLESIE DAN HEKLAMAS]
[ e mm
;T:..luwu Ragistiasi [ Sartipikal [ —— Femilk fdun fanggal Stois Autions
[ ) ["Prsen |
Penguiuran SA040EG57 J2OE145235476 ;i-::“':;::""" ndradual_lecal 200 T

Gambar 125. Halaman Data Pengajuan Permohonan

Pemohon akan menerima notifikasi persetujuan atau ditolaknya permohonan melalui

whatsapp dan

email yang terdaftar

Jika permohonan disetujui maka akan terbit faktur tagihan biaya Pengukuran. Faktur
tersebut dapat di download pada sistem di menu Data Permohonan. Berikut panduan
untuk cetak faktur rekomendasi: Cetak Faktur
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BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM

JALAN IBNU SUTOWO NO. 1 BATAM CENTER, PULAU BATAM 29400
KOTAK POS 151; TELEPON (0778) 462047, 462048
FAKSIMILE (0778) 462240, 462456, SITUS bpbatam go id

FAKTUR TAGIHAN BIAYA PENGUKURAN

Batam, 10 April 2026

Kepada Yth No Registrasi  : UKROSUIIUSNR
1D Faktur : 2026040038
No Faktur : B.00370amD

Centor I
Jatuh tempo pembayaran

Satars 10 Mel 2026

Korespondensi

Pengurus : Thamvin Neison Siahaan

Dasar Tagihan

Tagihan Pengukuran

Surat Permohonan 001 Terhitung Mulal Tanggal sid 18/09/2031

No.PL 25 SENEE®: 124 Biaya Pengukuran Rp.1.000.000
Luas Lahan 190,14 m2

Garis Pantai om2

Wil. Pengembangan BATAM CENTRE

Sub. Wilayah BATAM CENTRE KELURAHAN

Peruntukan PERUMAHAN TAPAK 1101 tacinan Rp.1.000.000
Terbilang Satu Juta Rupiah

Kepala Pusat Pelayanan Terpadu Satu Pintu

informasi Penting

iakkan mess

UKROS A (2%
81 dokumen ini telah
ditandatangan wocara
elekironk, séahkan scan QR

1 yarar .
[Pl Bk Tujuan __ Tietwde Pembayaran

[Nomar Relerensi Bayar (No VAVID F skiur) 1

[Bak Manet [Veton Account (VA)

| T )

1 Bark yarg berlahy mensd Laggungiswad saudara

tempo yang terters pada faktur

MPP) Batam Centre sefiap jam kerja
62 811.7047.000 1 +62 811.7048.000.

Data pemobon Sdatam dokumen v dikeluas
pemohon serta ketedambatan ates informas ek

sistern ates dasar dala yang Geampaian oleh pengurus Kebenaran dan keabsatan dat
yang tidak sampa kepada pemohon MeErKaKan tanggUng jSwab PEngUrLsS

UKROA

Gambar 126. Faktur Tagihan Biaya Pengukuran

Tarif Biaya Pengukuran Berdasarkan Jenis Permohonan, Jenis Tanah, dan Luas Tanah

1. Jika jenis permohonan adalah KSB
e Lahan Kering : Rp 300.000
e Lahan Rawa : Rp 350.000

2. Jika jenis permohonan adalah NON-KSB
A. Jika jenis tanah Lahan Kering
Luas tanah < 1.000 m?
Luas tanah > 1.000 m?2 s/d 10.000 m?
Luas tanah > 10.000 m? s/d 30.000 m?
Luas tanah > 30.000 m?

B. Jika jenis tanah Lahan Rawa

Luas tanah < 1.000 m?

Luas tanah > 1.000 m? s/d 10.000 m?
Luas tanah > 10.000 m? s/d 30.000 m?
Luas tanah > 30.000 m?

- Rp 1.000.000
- Rp 1.750.000
: Rp 3.000.000
: Rp 1.000.000 x (luas tanah / 10.000)

: Rp 1.000.000
: Rp 2.000.000
: Rp 3.000.000
: Rp1.000.000 x ( luas tanah / 10.000)

e Setelah pelunasan faktur tagihan biaya pengukuran, pemohon menunggu dihubungi
oleh petugas pengukuran untuk melakukan pengukuran alokasi
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e Selanjutnya pemohon menunggu diterbitkannya surat pemberitahuan hasil ukur pada
sistem LMS Online di menu Data Permohonan - pilih permohonan pengukuran yang
dimaksud - klik Icon mata (Actions) - Dokumen Terbit.
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PANDUAN KHUSUS
1. Cara melampirkan dokumen persyaratan pada LMS

Pada pengajuan permohonan perizinan lahan di LMS, pemohon akan diminta melampirkan

dokumen persyaratan di tahap Dokumen Lampiran, adapun langkah-langkah melampirkan
dokumen sebagai berikut :

e Klik pilih / upload pada kolom dokumen persyaratan

2

@& Informasi Lahan & Informasi Pemohon @& Informasi Permohonan © Dokumen Lampiran

: Pelayanan i Tipe Pemohon + Individual Person
Hak Atas Tanah Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Jenis Peruntukan - Sertipikat Tanah

+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN
) No. Tgl. .
No. Jenis Dokumen Dokumen Dokumen  Xeterangan Lampiran
IR ——— .. [ PR
Pindaian PBE Terakni asi (1
2 nun o -~ -
i Bangunan
s - -
Catatan
)
oreo
SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA REVIEW

Gambar 127. Halaman Upload Dokumen Lampiran

o Jika kita klik pilih pada masing-masing jenis dokumen, maka akan tampil layar popup
dokumen lampiran yang pernah di upload sebelumnya dimenu Dokumen Pendukung.
Kemudian klik pilih pada salah satu dokumen yang akan dilampirkan, maka dokumen
akan terlampir pada permohonan yang diajukan.

Dokumen Lampiran

Gambar 128. Layar Popup Dokumen Lampiran

e Jika klik upload maka akan tampil layar popup penginputan data untuk melampirkan
dokumen baru, misal pada gambar dibawah ini :
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Dokumen Lampiran

Jenis Dokumen*

Nomor dokumen*

Tanggal dokumen*

04/05/2026 o}

File Lampiran®

LUJ File Lampiran

Keterangan

“indicates required field

Gambar 129. Layar Popup Tambah Dokumen Lampiran

Setelah melakukan pengisian data dokumen lampiran klik Save, maka dokumen akan
terlampir di permohonan yang diajukan.

Jika ada dokumen tambahan untuk melengkapi dokumen persyaratan, pemohon dapat
klik +Tambah Dokumen Lainnya

Q Informasi Lahan 0 Informasi Pemohon o Informasi Permohonan o Dokumen Lampiran
: Pelay Perpanj Tipe  Individual Person
Hak Atas Tanah Jenis Pengajuan : Tidak Dikuasakan
Tanah

+ TAMBAH DOKUMEN LAMPIRAN -

" Jenis Mo. Dol Tgl. Wt Lampi

o. 0. Dokumen erangan mpiran
Dokumen Dokumen 9 P
Pindaian

1 Sertipikat 05.07.12 Ay 20/02/2009 SHGB LIHAT

Tanah asli

Pindaian PBE
Terakhir asi (1
tahun
Terakhir]

Pindian Foto
Bangunan
Bermarna
Terbaru
(tampak
depan)

Dokumen

—_— | Lain-Lain

"

Catatan

SIMPAN SEBAGAI DRAFT SEBELUMNYA m

Gambar 130. Halaman Dokumen Lampiran (Tambah Dokumen Lainnya)
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2. Cara cetak faktur dan dokumen terbit

Berikut cara mencetak dokumen terbit maupun faktur tagihan pelayanan perizinan lahan :

e Klik menu Data Permohonan kemudian klik icon mata (action) pada permohonan yang
statusnya telah terbit faktur

e, LMS BP BATAM

Gambar 131. Halaman Data Permohonan

Data Permohonan

Namor LMS

Hax arss

PERMOHONAN PESISIR DAN REKLAMAS!

Namor PL

Namor Sertipikat

05,9707 oo

226 970 T gy,

5920100000

22697010 D 05.07.09 00

-

W

—
T

Status

Pomilik Akun

—

N VARDI

-

16042026 Tesbit Fakiur

16042025 Termit Faktur

e Selanjutnya akan tampil detail permohonan yang diajukan, klik tab Dokumen Terbit

DATA PERMOHONAN

Data Dokumen Terbit

Ho Nama Dokumen

& DATA TARIF

E DATA FAKTUR

i= DOKUMEN TERBIT

Tipe Dokumen

Tanggal Dokumen

Gambar 132. Tab Dokumen Terbit Permohonan

7

Unduh

e Selain faktur, dokumen keluaran (output) dari pengajuan permohonan perizinan lahan

lainnya juga dapat di download pada menu ini, seperti:

- IPH: layanan izin peralihan hak

- Surat Rekomendasi: layanan perpanjangan UWT / layanan rekomendasi /
layanan Penerbitan SKPT dan SPPT Perubahan / layanan pengalokasi lahan

- Surat Pemberitahuan Pengukuran: layanan ukur ulang

- Rekomendasi Hak Tanggungan: layanan Hak Tanggungan

- Rekomendasi Persetujuan Lelang: layanan Persetujuan Lelang
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